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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 07/2017

PROCESSO N° 03001.002407/2017-14

O INSTITUTO DE PESQUISA ECONOMICA APLICADA-IPEA, fundagéo publica

federal, por sua Diretoria de Desenvolvimento Institucional, situado no SBS, quadra 01, bloco "J",
Edificio do BNDES, na Cidade de Brasilia—DF, inscrito no CNPJ sob o n°® 33.892.175/0001-00, torna
publico que, na data, horario e local abaixo indicados, fara realizar licitacdo na modalidade de Pregéo
Eletronico para Registro de Preco, na forma eletrdnica, do tipo Menor Valor Global pelo Lote,
que se regerd por este Edital e seus Anexos, e pela legislacdo pertinente, em especial pela Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, pelas Leis n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e n°
8.666, de 21 de junho de 1993, e pelos Decretos n° 5.450, de 31 de maio de 2005, n° 6.204, de 5 de
setembro de 2007, 7.892/2013, 8.538/2015 e demais normas correlatas.

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

LOTE: Unico - ITENS: 1 a 107. - DATA DE ABERTURA: 21/09/2017 - HORARIO: 10hs.

ANEXOS:

| - Termo de Referéncia
Il - Minuta da Ordem de Servicos
I11 — Planilha de Proposta de Precos
IV - Declaragéo de inexisténcia de impedimento para participar da licitacdo
V - Declaragdo de inexisténcia de empregado menor de 18 anos conforme disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicdo Federal
VI - Declaracdo de ME ou EPP
VII - Declaragdo de elaboracéo independente de proposta
VIII - Minuta da Ata de Registro de Precos
IX - Minuta do Contrato

1. DO OBJETO

1.1.

1.2.

O presente Pregdo tem por objeto mediante SRP-Sistema de Registro de Precos por meio
de Ata de Registro de Preco, para a contratacdo de empresa de eventos e correlatos para
organizagdo das atividades realizados, sob demanda, pelo Instituto de Pesquisa
Econbmica Aplicada - IPEA, em parceria com outras instituicbes, organismos ou
organizagdes que desenvolvam atividades afins com as politicas do IPEA, abrangendo
planejamento operacional, organizacdo, execucdo, montagem de infraestrutura,
fornecimento de bens, méo-de-obra e apoio logistico, INDEPENDENTEMENTE DA
PRESTACAO DE SERVICOS CONCOMITANTE, conforme condicdes, especificagdes
e exigéncias estabelecidas no Edital e seus Anexos.

A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratagdes
que deles poderdo advir, ficando facultada a realizacdo de licitagdo especifica para
aquisicdo, sendo assegurado ao beneficiério do registro a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condigdes.

1/142


http://www.comprasnet.gov.br/

|
I p ea Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada

2.

DA PARTICIPACAO

2.1.

2.2.

Poderdo participar deste Pregdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacdo, constantes deste Edital e Anexos e que estejam
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

N&o poderdo participar os interessados que se encontrem sob faléncia, concordata,
concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo, ou em regime de consércio, qualquer que
seja sua forma de constituicdo, empresas estrangeiras que ndo estejam regularmente
estabelecidas no Pais, nem aqueles que estejam com o direito suspenso de licitar e
contratar com a Administragdo Publica.

DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Deverdo ser previamente credenciados perante o 6rgao provedor do sistema eletrénico os
licitantes interessados em participar deste pregao.

O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnico, sitio www.comprasnet.gov.br (8 1°, Art.
3° do Decreto n° 5.450/05).

O credenciamento do licitante, bem como a sua manutencdo, dependerd de registro
atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao IPEA, promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

O credenciamento junto ao provedor do sistema eletronico implica a responsabilidade
legal do licitante e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizagdo das transacfes
inerentes ao pregdo na forma eletronica.

DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Apos a divulgacdo do edital no endereco eletronico, os licitantes deverdo encaminhar,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, proposta com descricdo do objeto
ofertado, o precgo, condi¢fes ofertadas e planilha de pregos, de acordo com o lote que
deseja concorrer, até a data e hora marcadas para abertura da sessdo, quando, entdo, se
encerrard, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

O licitante responsabilizar-se-4 formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou
ao IPEA, promotor da licitagéo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

Caberd ao licitante acompanhar as opera¢Ges no sistema eletrdnico durante o processo
licitatorio, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

Para participacdo no pregéo eletronico, o licitante deverd manifestar, em campo proprio
do sistema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias deste instrumento convocatorio.
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.4.1. Caso o licitante seja Microempresa ou empresa de Pequeno Porte devera
assinalar no campo apropriado se deseja usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 ao 45 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e nos artigos 4° e 5° do Decreto n° 8.538/2015.

A declaracdo falsa relativamente ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo ou ao ndo
cumprimento do apresentado na proposta sujeitara o licitante as sanc¢@es previstas neste
Edital e na Lei.

A proposta de precos, com as especificacdes detalhadas de forma a caracterizar e
identificar perfeitamente o objeto cotado, deverd ser formulada e enviada,
exclusivamente por meio do Sistema Eletrdnico, em formulario préprio, com o0s
seguintes dados:

4.6.1 cotacdo de pregos em moeda corrente nacional, expressos em algarismos;

4.6.2 precos unitarios e totais por item e lotes, apresentados de acordo com a Planilha
de Precos — Anexo Il deste Edital;

4.6.3 declaracdo expressa de que os pregos contidos na proposta incluem todos 0s
custos e despesas necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital,
tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracéo,
materiais, servicos, encargos sociais e trabalhistas, seguros, frete, lucro e outros;

4.6.4 prazo de validade da proposta, ndo inferior a sessenta dias a contar da data de
abertura desta licitacdo. Na falta de tal informacdo sera considerado aceito o
prazo citado neste subitem.

Quaisquer tributos, custos, despesas ou encargos de qualquer natureza, diretos ou
indiretos, que tenham sido omitidos ou incorretamente incluidos nos pregos contidos na
proposta serdo considerados como inclusos nos precos propostos, ndo sendo
considerados quaisquer pleitos de acréscimos a este ou a outro titulo, devendo os
servicos serem executados pelo licitante sem quaisquer dnus adicionais para o IPEA.

Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e
Anexos, sejam omissas ou que apresentem irregularidades insanaveis.

O envio das propostas implicard na plena aceitagdo, por parte do licitante, de todas as
condicOes estabelecidas neste Edital e Anexos.

O pregoeiro poderd, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a
composicao dos precos propostos.

5. DA ABERTURA E DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

54.

A partir do horério previsto neste Edital, a sessdo publica na internet serd aberta por
comando do pregoeiro.

O pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

O sistema disponibilizar4 campo proprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e 0s
licitantes.
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5.5.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
6.9.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo
gue somente estas participardo da fase de lances.

DA FORMULACAO DOS LANCES
6.1.

Classificadas as propostas, 0 pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando os
licitantes poderdo encaminhar lances, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital. Estes lances deverdo ser
oferecidos por regido, conforme divisao de lotes prevista neste Edital.

O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

Na hipdtese de desconexdo do pregoeiro no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do
pregdo serd suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo aos participantes, no
endereco eletrdnico utilizado para divulgacéo.

A etapa de lances sera encerrada por decisdo do pregoeiro.

O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o
qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
7.1.

Para julgamento das propostas sera adotado o critério de menor valor global pelo
lote, sendo uma licitante vencedora pelo lote.

Apdbs o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do lance
de menor valor global pelo lote, bem assim decidir sobre sua aceitacdo.

No julgamento das propostas o pregoeiro verificara se o valor ofertado para cada item
estd abaixo do valor maximo estabelecido pela administracdo para este, conforme
estipulado no Anexo | do Termo de Referéncia (Planilha de Precos Méaximos). Os precos
deverdo estar dentro do permitido item a item.

O pregoeiro poderad encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado
o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas
previstas neste Edital.

A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
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7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.
7.12.

7.13.

8.1

8.2.

8.3.

8.4.

Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinard a proposta subseqliente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital.

7.6.1. Nesta hipotese, o pregoeiro podera negociar diretamente com o licitante para que
seja obtido preco melhor.

Apdbs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado.

A apresentacdo de novas propostas na forma do item anterior ndo prejudicara o resultado
do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

O licitante vencedor devera reenviar a proposta de precos, reformulada apenas em fungéo
dos lances apresentados e da eventual negociacao.

Da sessdo publica do pregdo, e imediatamente apds o seu encerramento, disponibilizar-
se-4 ata na internet, para acesso livre, da qual constard a indicagdo do lance vencedor, a
classificacdo dos lances apresentados e demais informagdes relativas ao certame
licitatorio.

N&o se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital e seus Anexos.

Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
guando Ihe serd concedido o prazo de trés dias para apresentar as razfes de recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-
razbes em igual prazo, que comecaré a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

DA HABILITACAO

Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF,
inclusive eventuais anexos, apos solicitacdo do pregoeiro no sistema eletrénico, deverdo
ser apresentados dentro de 01 (um) dia por meio de mensagem para o e-mail licitacoes-
bsb@ipea.gov.br e posterior apresentacdo dos originais até 02 (dois) dias Uteis apos
solicitacdo do pregoeiro pelo sistema.

Todas a documentacgdo de habilitacdo devera ser apresentada nesta fase, inclusive a que
contiver restricdo na regularidade fiscal para as Microempresas (MES) ou Empresas de
Pequeno Porte (EPPs) exercentes do direito de tratamento favorecido previsto nos artigos
42 e 43 da Lei Complementar n°® 123/2006 e 4° do Decreto n° 8.538/2015, de 6 de
outubro de 2015.

As Microempresas (MEs) ou Empresas de Pequeno Porte (EPPs) exercentes do direito de
tratamento favorecido para a regularizacdo fiscal tardia, serdo adotados os procedimentos
previstos nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123/2006 e 4° do Decreto n°
8.538/2015, de 6 de outubro de 2015.

Os documentos solicitados deverdo ser enviados inicialmente por e-mail, até 01 (uma)
hora apds a solicitacdo do pregoeiro pelo sistema, copias essas que deverdo ser cotejadas
com 0s originais no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis apds o encerramento da sesséo
publica.
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da
licitante, com 0 mesmo CNPJ e com 0 mesmo endereco.

Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz e se for
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que,
comprovadamente, pela sua natureza, sejam emitidos somente em nome da matriz.

N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

Ressalvado o disposto nos subitens 26.9 e 26.10, se a documentacdo de habilitacdo
contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro considerard o
proponente inabilitado.

Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo na inabilitacdo do
licitante.

Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados por copia autenticada
em Cartorio de Notas ou os originais acompanhados de cépias que deverdo ser cotejadas
com os originais por servidor da Administracdo ou, ainda, por publicacdo em Orgéo da
Imprensa Oficial.

Encerrada a fase de lances, o Pregoeiro verificara “on-line” no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF a situagdo da licitante detentora da proposta
classificada em primeiro lugar e solicitara da mesma a seguinte documentacéo:

Habilitacao Juridica:

8.12

8.13
8.14

8.15

8.16

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

Registro comercial no caso de empresario individual;

Decreto de autorizacdo para o seu funcionamento no Brasil, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira, bem como o ato de registro ou autorizagdo para 0 Sseu
funcionamento no Brasil, expedido pelo érgdo competente, se a atividade empresarial do
licitante assim o exigir.

Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

Regularidade Fiscal:

8.17.

Para fins de qualificacdo o IPEA verificara as certidGes e declaracbes que comprovem a
regularidade da empresa perante a fazenda federal, estadual e municipal de sua sede, e
perante a previdéncia social e 0 FGTS, por meio de consulta simples no Sistema de
Cadastramento de Fornecedores — SICAF.

Qualificacdo Econdmica-Financeira:

8.18.

Comprovagdo da qualificacdo econdmico-financeira mediante a verificagdo dos indices
de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e de Liquidez Corrente, que deverdo ser iguais ou
superiores a 1 (um);
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8.18.1.

8.18.2.

8.18.3.

8.18.4.

As empresas com menos de um exercicio social de existéncia devem cumprir a exigéncia
em questdo mediante a apresentacdo do Balanco de Abertura ou do Gltimo Balanco
Patrimonial levantado;

Certiddo negativa de faléncia ou concordata e certiddo negativa de recuperacéo judicial e
extrajudicial bem como certiddo negativa de execucdo patrimonial, para o caso de
empresario individual, expedida s pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos
Gltimos 60 (sessenta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria
certidao;

A comprovacao de que trata este inciso devera ser feita através de copias autenticadas em
cartorio, quando for o caso.

Comprovar Capital Social registrado e integralizado ou de Patriménio Liquido igual ou
superior a 10% do valor contratado, por intermédio de “Certiddio de Breve Relato”,
expedida pela Junta Comercial ou por meio de “Balango Patrimonial”. A verificagdo
também poderé ser realizada por meio do SICAF

Demais Documentos:

8.18.5.

8.18.6.

8.18.7.

8.18.8.

8.18.9.

Declaracéo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo Federal/88 e Lei 9.854/99, conforme modelo ANEXO V1.

Declaracéo da licitante acerca da inexisténcia de fatos impeditivos para sua habilitagdo
no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores (Anexo V).

Declaracédo de Elaboracdo Independente de Proposta, conforme modelo constante do
Anexo VIII deste Instrumento Convocatorio.

Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, devidamente registrado(s) no Conselho Regional de Administracdo — CRA, 0(s)
qual(is) mencione(m) expressamente a aptiddo para desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas com o objeto deste Edital;

Registro ou inscricdo na entidade profissional competente da regido a que estiver
vinculada a licitante (Conselho Regional de Administracdo — CRA), com experiéncia
desenvolvendo atividades em planejamento, infra-estrutura (instalagcbes, montagens,
desmontagens), logistica e execucdo de diversos tipos de eventos.

8.18.10. Apresentar comprovacéao de que dispde de um(a) profissional de nivel superior, da area

de comunicacdo e/ou turismo, com experiéncia em organizagdo de, no minimo, dez
eventos com a participacdo de ao menos trezentas pessoas. Este profissional devera ser o
responsdvel pelo atendimento ao Ipea, como Gerente de Producdo de Eventos
demandados.

8.18.11. A comprovacdo do vinculo do profissional de que trata o item acima devera ser feita,

no caso de sécio, pelo contrato social vigente; no caso de empregado, com a apresentagao
da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, de vinculo com a empresa licitante;

8.18.12. A comprovagdo de que trata o item acima deverd ser feita com apresentacdo de

Curriculum Vitae e documentos necessarios que comprovem as condicdes referidas
acima.
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8.18.13. Apresentar histérico da empresa, onde deverd constar sua estrutura atual, sua

experiéncia no mercado no segmento de eventos e promocdes, cOmo Seminarios,
congressos, feiras, exposicdes e outros eventos;

8.18.14. Caso seja a vencedora do certame, a empresa devera entregar listagem de profissionais

da area de eventos disponiveis para atender ao Ipea, com indicacdo das qualificacGes
técnicas (Curriculum) e funcdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizaré pelos eventos do Ipea;

8.18.15. comprovacdo de execucdo de atividade pertinente e compativel com o objeto da

8.19.

8.20.

8.21.

8.22.

licitacdo, mediante apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica, devidamente
registrado (s) no CRA, expedido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou
privado; de acordo com o § 3° do art. 30 da Lei n° 8.666/93. A comprovacao dar-se-a
pela:

a) realizacdo, de congressos, foruns, seminarios, conferéncias e congéneres em
nivel regional (da regido que a licitante disputa), com a participagdo de no
minimo, 300 (trezentas) pessoas;

b) comprovacdo de possuir certificado de cadastro no Ministério do Turismo
com prestador de servicos de organizador de congressos, convengdes e eventos
congéneres, nos termos do inciso IV do art. 2° do Decreto n° 5.406, de 30 de
marc¢o de 2005.

Caso a licitante vencedora tenha se utilizado do tratamento diferenciado e favorecido
estabelecido pela Lei Complementar n® 123/06, devera apresentar, juntamente com 0s
demais documentos de habilitacdo, uma Declaragéo firmada pelo responsavel contabil da
empresa, atestando o valor de sua receita bruta do Gltimo exercicio financeiro, nos termos
do art. 3° da referida norma, para comprovar a sua condicdo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte.

Habilitacdo da licitante que se enquadrar como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera observar, ainda, o seguinte:

8.20.1. A comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito da assinatura do contrato.
Entretanto, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, juntamente com as suas propostas de preco,
mesmo que tal documentacdo apresente alguma restri¢éo;

8.20.2. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, serd
assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do debito, e emissdo de eventuais
certides negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

Né&o-regularizacdo da documentacédo, no prazo previsto, implicara decadéncia do direito &
contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF,
inclusive eventuais anexos, deverdo ser apresentados, ap6s solicitagdo do pregoeiro no
sistema eletrénico, de imediato, admitida a remessa por fax, anexadas no Comprasnet ou
pelo e-mail licitagbes-bsbh@ipea.gov.br.
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8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

8.22.1. Toda a documentacdo de habilitacdo devera ser apresentada nesta fase,
inclusive a que contiver restricdo na regularidade fiscal para as Microempresas
(MEs) ou Empresas de Pequeno Porte (EPPs) exercentes do direito de tratamento
favorecido previsto nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n° 123/2006 e 4° do
Decreto n° 8.538/2015.

8.22.2. Caso haja Microempresas (MEs) ou Empresas de Pequeno Porte (EPPS)
exercentes do direito de tratamento favorecido para a regularizacao fiscal tardia,
serdo adotados o0s procedimentos previstos nos artigos 42 e 43 da Lei
Complementar n° 123/2006 e 4° do Decreto n° 8.538/2015.

Os documentos remetidos por fax deverdo ser apresentados em original ou por copia
autenticada, no prazo maximo de 4 (quatro) dias Uteis, improrrogavel, ap6s o
encerramento da sessdo publica do pregdo, com vistas a contratacéo.

Para fins de habilitacdo, a verificagdo pelo IPEA, promotor da licitagdo, nos sitios
oficiais de 6rgdos e entidades emissoras de certidGes constitui meio legal de prova.

Disposicdes Gerais

8.25.1. Os documentos de habilitagho quando apresentados em copia néo
autenticada, deverdo ser acompanhados dos originais, os quais serdo conferidos
pelo pregoeiro.

8.25.2. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e Anexos.

8.25.3. Ressalvado o disposto nos subitens 26.9 e 26.10, se a documentacdo de
habilitacdo contrariar qualquer dispositivo deste Edital e Anexos o Pregoeiro
considerara o proponente inabilitado.

Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da
licitante e com n°® CNPJ e endereco respectivo:

Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo na inabilitacdo do
licitante.

Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados no seu original ou por
copia autenticada em Cartorio de Notas ou por servidor da Administracdo ou, ainda, por
publicagcdo em Orgéo da Imprensa Oficial.

9. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1 Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar o presente Edital.

9.2 Ndo serdo reconhecidas as impugnacGes interpostas por meio de fax ou vencido 0 prazo
assinalado.

9.3 Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responséavel pela elaboracéo do edital, decidir sobre a
impugnacgéo no prazo de até vinte e quatro horas.

9.4 Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatorio, serd definida e publicada nova data para
realizacdo do certame.
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10.

DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

10.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao procedimento licitatorio deverdo ser enviados

ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco licitacfes-bsb@ipea.gov.br

11. DOS RECURSOS

11.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdao publica, de forma

imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua inten¢do de recorrer,
guando lhe serd concedido o prazo de trés dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-razées em igual
prazo, que comecard a contar do término do prazo recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer

importard a decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

11.3 Qualquer recurso contra a decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

11.4 O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

115 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Divisdo de

Compras e Contratos do IPEA, situada no SBS, Quadra 01, Bloco “J”, Edificio do BNDES,
Sala 515, CEP 70.076-900, em Brasilia — DF, no horario de 14h as 17h30, em dias Uteis.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Durante o processo licitatério a convocada que dentro do prazo de validade da proposta, Art.

7° da Lei n°® 10.520/2002, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucéao de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e, serd descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais

12.2 Durante a execugdo do contrato as seguintes sancGes poderdo ser aplicadas ao fornecedor,

conforme o caso, sem prejuizo da reparacdo dos danos causados ao IPEA pelo infrator, na
forma da legislacéo:

12.2.1 adverténcia por escrito;

12.2.2 multa de até 10% sobre o valor faturado no més em que ocorreu a irregularidade que
deu ensejo a sancao;

12.2.3 suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar com a Administracéo;

12.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;
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12.2.,5 Nenhuma sanc¢éo sera aplicada sem o devido processo administrativo que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista
ao processo.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 Centralizar o comando das ac¢des para a organizacao dos eventos no IPEA em Brasilia, onde,
para esse fim, mantera escritério. A seu critério, o fornecedor podera utilizar-se de sua matriz
ou de seus representantes em outros Estados para servicos de criacdo e de producdo ou outros
complementares ou acessoOrios que venham a ser necessarios para a realizacdo do(s) evento(s),
desde gue garantidas as condicdes previamente acordadas;

13.2 No prazo maximo de 3 (trés) dias corridos, a contar da data que a empresa for acionada para
executar os eventos, o fornecedor deverd comprovar que possui, em Brasilia, a partir desta
data, estrutura de atendimento compativel com o volume e a caracteristica dos servigos a
serem prestados ao IPEA, representada, no minimo, por:

13.31 (um) Preposto da empresa, representante que tenha poderes legais outorgados pela diretoria
da empresa para tomar decisdes e responder pela mesma. Esse profissional deverd ter
experiéncia na area de organizacao de eventos;

13.4 1 (um) Produtor de Eventos, com experiéncia comprovada em eventos.

13.5 Cumprir a legislacdo trabalhista com relagdo a seus funcionérios, assumir, com exclusividade,
todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto contratado, bem como
as contribuicdes devidas a previdéncia social, encargos trabalhistas, prémios de seguro e de
acidentes de trabalho e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto
pactuado, uma vez que seus funcionarios ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
IPEA,;

13.6 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na
execucdo dos servi¢os ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias do
IPEA ou do Evento;

13.7E proibida, por parte da empresa, a contratagdo de servidores, consultores, estagiarios e
terceirizados pertencente ao quadro de pessoal do IPEA,;

13.8 E proibida a veiculago de publicidade da empresa durante os eventos;

13.9 A empresa devera encaminhar, tdo logo seja informada sobre o evento, um orgamento prévio
ou preliminar contendo a sistematizacdo da execucdo que atenda as especificacfes constantes
nos Anexos | e I, para apreciacdo da Assessoria de Comunicacdo — ASCOM;

13.10 Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do IPEA,
guando ocasionados pelos empregados da empresa durante a realizagdo do evento;

13.11 Manter, ainda, seus funcionérios identificados por cracha e uniforme quando em trabalho,
devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e
as normas disciplinares do IPEA;

13.12 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus funcionarios,
guando da realizag&o dos servicos;

13.13 Comunicar ao IPEA, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e
prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo e mudancga dos detalhes por parte do
demandante, durante a fase de planejamento do evento;
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13.14 Manter, em compatibilidade com as obrigaces a serem assumidas e com as exigéncias que
serdo relacionadas no Edital, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
processo, durante a vigéncia contratual;

13.15 Zelar pela perfeita execucdo dos servicos, sanando as falhas eventuais, imediatamente ap6s
sua verificacdo;

13.16 Prestar os servi¢cos de forma meticulosa e constante, mantendo o local do evento sempre em
perfeita ordem;

13.17 Caberad a empresa contratar 0s servi¢os eventuais de limpeza e seguranca nas localidades
definidas pelo IPEA,;

13.18 A empresa podera subcontratar os servigos especificados de profissionais especializados, e
artistas quando necessario, sendo obrigatério, sempre, a prévia e expressa anuéncia do IPEA,;

13.19 Néo realizar alteragdes no projeto de eventos aprovados pela ASCOM, sem a anuéncia ou
determinag&o expressa dessa, sob pena de glosa dos itens alterados;

13.20 Todo o equipamento deverd ser entregue, instalado e testado na véspera (antecedéncia
minima de 12 horas antes do inicio do evento). A empresa devera estar com 0s equipamentos
em pleno funcionamento uma hora antes do inicio do evento sempre com técnicos responsaveis.
Tendo a seguranga destes sob sua responsabilidade. E deverdo ser recolhidos ao final de cada
evento, sem Onus adicional para o IPEA;

13.21 A empresa podera fazer uso dos equipamentos do IPEA com a devida autorizagdo do Gestor
da execucdo dos Servigos;

13.22 Responsabilizar-se por eventuais prejuizos decorrentes da ndo prestacédo total ou parcial dos
servicos especificados neste Termo de Referéncia, bem como qualquer dano causado por seus
empregados ou contratados;

13.23 Sempre apresentar previamente da contratacdo, trés propostas de preco para Servigos
contratados de terceiros com um dia de antecedéncia, ou seja, 24 (vinte e quatro) horas, em que
for previsto a taxa administrativa e quaisquer outros itens necessarios para execucdo dos
eventos, procurando sempre empresas/prestadores de servigo com idoneidade e que pratiquem
precos justos mantendo qualidade do servigo de mercado;

13.24 Apresentar juntamente com a nota fiscal do fornecedor, sempre que solicitado, as notas
fiscais dos servigos contratados de terceiros;

13.25 Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servicos contratados;

13.26 Quando da contratacdo de fornecedores de bens ou servigos necessarios para a fiel execucao
do contrato, as CONTRATADAS obrigam-se a exigir destes as mesmas condi¢des do contrato
firmado com o IPEA, respondendo totalmente por todas as infragdes eventualmente cometidas;

13.27 O IPEA podera, a qualquer tempo e a seu critério, levantar junto ao mercado, orcamentos
para a execucdo dos servigos objeto do presente contrato, sem a intermediacdo das
CONTRATADAS;

13.28 Quando solicitado da CONTRATADA montagem de estrutura, a empresa devera apresentar,
por meio de contrato de prestacdo de servicos, contrato de trabalho, ato constitutivo da licitante
ou qualquer outro liame juridico, que demonstre a existéncia em seu quadro de trabalhadores, a
época da solicitacao do servigo, profissional detentor de Anotacdo de Responsabilidade Técnica
— ART ou RRT por execucéo de Servico de caracteristicas
semelhantes ao solicitado pelo IPEA, devidamente registrado/averbado no CREA (Lei n.°
6.496, de 7 de dezembro de 1977).
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13.29 DA ANTICORRUPCAO:

13.30 “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitacdo ou
na execugdo de contrato;

13.31 “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitagdo ou de execucdo de contrato;

13.32 “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgdo licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

13.33 “pratica coercitiva”: causar dano ou ameagar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagcdo em um processo licitatorio ou
afetar a execucdo do contrato;

13.34 “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspec¢des ou fazer
declaracOes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de
impedir materialmente a apuracdo de alegagdes de pratica prevista acima; (ii) atos cuja intencao
seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral
promover inspecao;

13.35 A CONTRATADA declara ter ciéncia dos deveres de o IPEA conduzir os seus negécios de
maneira legal, ética e transparente, conforme os requisitos das Normas Anticorrupcéo,
incluindo, mas nao se limitando a Lei Federal 12.846/2013, e de estender a todos 0S seus
dirigentes, empregados, contratados e colaboradores, assim como a terceiros que a representem,
a obrigag&o de cumprir estas diretrizes;

13.36 O IPEA ndo tolerard qualquer ato que infrinja ou possa infringir as Normas Anticorrupgéo,
comprometendo-se a CONTRATADA, em carater irrevogavel e irretratavel, a:

13.37 Tomar conhecimento das Normas Anticorrupcdo, especialmente a Lei Federal n°
12.846/2013, e , o Decreto 8420 de mar¢co de 2015, ambos, disponiveis em
www.planalto.gov.br e a divulga-las a seus acionistas/sécios, administradores, diretores,
empregados, contratados, representantes e terceiros;

13.38 Abster-se de praticar atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro,
contra os principios da administragdo publica ou contra 0s compromissos internacionais
assumidos pelo Brasil, conforme definidos no artigo 5°, da Lei Federal 12.846/2013;

13.39 Néo tolerar ou compactuar com qualquer comportamento considerado corrupto, como por
exemplo: pagamento e/ou cooperacao de qualquer forma com o pagamento de suborno, emissao
ou aceitacdo de notas e faturas falsas, dentre outros;

13.40 A CONTRATADA declara que nenhum valor pago a ela com base no presente Contrato foi
ou sera utilizado na prética de atos que infrinjam ou possam infringir as Normas Anticorrupg¢&o;

13.41 A CONTRATADA deverd informar ao IPEA, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
contados da sua ciéncia, qualquer ato praticado por si, seus acionistas/socios, administradores,
diretores, empregados, contratados, representantes e/ou terceiros que, sendo relacionado com o
IPEA ou com este Contrato, infrinja ou represente uma potencial infracdo as Normas
Anticorrupcao.

13.42 O IPEA ou na hipdtese de o contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por
organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, permitird que o
organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas poderd, a qualquer tempo,
auditar a CONTRATADA com a finalidade de assegurar o cumprimento das Normas
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Anticorrupcao, incluindo, mas ndo se limitando, a analise e solicitacdo de documentos, a
realizacdo de inspecBes e entrevistas e a aplicacdo de questionarios. A CONTRATADA obriga-
se a manter livros, contas, registros e faturas precisas, a colaborar com eventuais auditorias e a
atender as solicitacdes do IPEA nos prazos que forem indicados;

13.43 A CONTRATADA defenderd, protegera, indenizara e isentara o IPEA, seus acionistas,
administradores, empregados, contratados e prepostos de qualquer responsabilidade,
reclamacdes, custos, reivindicagbes, processos, acdes e direitos de acdo de todo o tipo e
natureza que surjam em decorréncia da pratica de uma infracdo as Normas Anticorrupgao.

14 DAS OBRIGACOES DO IPEA

141

14.2

14.3

14.4

145

14.6

14.7

14.8

14.9

Cabe ao IPEA prestar as informacOes e os esclarecimentos pertinentes aos eventos, que
venham a ser solicitado pelo preposto da empresa;

Permitir o acesso dos empregados da empresa as dependéncias do IPEA ou do evento para
execucdo dos servicos referentes ao objeto deste Termo de Referéncia, quando se fizer
necessario, desde que estejam identificados com o cracha da empresa;

Verificar a preparacdo dos ambientes e a disponibilizacdo dos equipamentos 12(doze) horas
antes da data de realizacdo do evento ou anteriormente conforme necessidades especiais;

Solicitar, em tempo habil, a substitui¢do ou correcdo dos servi¢os ou equipamentos que ndo
tenham sido considerados adequados;

Assegurar-se da boa prestacdo e do bom desempenho dos servigos tendo a condi¢do de
solicitar a troca de pessoal, se necessario;

Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes e acompanhar o andamento dos servicos da
empresa;

Emitir, por intermédio da unidade solicitante do evento, pareceres sobre os atos relativos a
execucao dos servigos, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscaliza¢do da prestacao
dos servicos e & exigéncia de condicBes estabelecidas neste processo licitatorio e nas
clausulas do contrato;

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o fornecedor, desde que a
mesma apresente comprovantes de quitagdo de seus encargos e obrigagdes trabalhistas,
previdenciarios e fiscais. Efetuando os pagamentos nas datas e prazos estipulados;

Comunicar, por escrito, ao fornecedor, toda e qualquer orientacdo acerca dos servicos,
excetuados 0s entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deverdo ser
confirmados, por escrito, no prazo de vinte e quatro horas Uteis;

14.10 Fornecer e colocar & disposi¢do do fornecedor todos os elementos e informagfes que se

fizerem necessarios a execugdo dos servicos;

14.11 Proporcionar condicdes para a boa execugédo dos servicos;

14.12 Notificar ao fornecedor, por escrito e com antecedéncia, sobre as irregularidades observadas

na execucao dos servicos;

14.13 Autorizar expressa e previamente todos os cronogramas, lay out, orgcamentos e demais

documentos necessarios & execucao dos servigos;

14.14 Designar preposto para acompanhar todas as fases de organizacéo e realizacdo dos eventos;

14.15 Determinar o tipo de profissionais necessarios para realizagdo de cada tipo de evento;
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14.16 Comunicar por escrito ao fornecedor qualquer alteracdo em relacdo ao evento, quanto a

mudanca de datas, horarios, programacao, etc.

14.17 Exigir dos servidores publicos Federais, Estaduais e Municipais que forem convidados pelo

IPEA a dar palestras em seus eventos, que usarem passagens e hospedagens pagas pela
organizacgdo do evento, comprovem a nao acumulacdo com diérias pagas pelos seus 6rgaos
de origem.

15 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

151
15.2

Natureza de despesa: 3.3.90.39.22 — Exposi¢des, Congressos e Conferéncias;
Atividade: PTRES: —PI

16 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

16.8

Apo6s a homologacdo da licitagdo, sera formalizada a Ata de Registro de Precos a ser
firmada entre a licitante vencedora e o IPEA (Anexo IX), com efeito de compromisso de
fornecimento para futura contratacéo.

O representante da vencedora por regido deverd apresentar, para assinatura da Ata de
Registro de Precos, no prazo de trés dias uteis, contado do recebimento da solicitacao,
copias do CPF, RG e do seu respectivo endereco de domicilio.

O vencedor que ndo comparecer para a assinatura da Ata de Registro de Precos, estara
sujeito a aplicacdo das penalidades previstas nas Leis n® 8.666/93 e 10.520/2002.

E condig&o essencial para assinatura da Ata de Registro de Precos que o vencedor esteja em
situacdo regular junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, e
ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN.

Na hipotese do ndo atendimento & convocagdo para assinatura da Ata de Registro de Pregos,
ou havendo recusa em fazé-lo, ou ainda, quando o proponente ndo apresentar situagdo
regular no ato da assinatura da Ata, fica facultado ao IPEA, desde que haja conveniéncia,
proceder a adjudicagdo & licitante que obtiver a melhor classificacdo, pela ordem, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis no Decreto n° 5.450/2005 e da Lei n°
10.520/2002.

A Ata de Registro de Precos poderd ser cancelada a qualquer tempo, com base nos motivos
previstos no art. 20, incisos I, I1, Il e IV, do Decreto n° 7.892/2013.

O prazo da Ata de Registro de Precos decorrente deste Edital é de 12 (doze) meses contados
da data de sua publica¢do no DOU.

A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por qualquer 6rgdo
ou entidade da Administracdo que ndo tenha participado deste certame, mediante prévia
consulta ao IPEA, desde que devidamente comprovada a vantagem, na forma do art. 22 do
Decreto n° 7.892/2013.

16.8.1 Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas
as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, a
6rgdo ou entidade que nédo tenha participado deste certame licitatorio, desde que este
fornecimento néo prejudique as obrigacGes anteriormente assumidas.

16.8.2 As aquisicbes adicionais ndo poderdo exceder por Orgdo, ou Entidade, a
100% (cem por cento) dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos.
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16.9 No caso de reducdo dos precos praticados no mercado, 0 preco registrado podera ser revisto
mediante negociacdo entre o fornecedor e o IPEA, devendo o fornecedor ser liberado do
compromisso assumido se a negociacdo for frustrada.

16.10 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento prévio e devidamente comprovado, ndo puder cumprir o
compromisso assumido, o IPEA podera liberd-lo sem aplicacdo de penalidades, desde que
comprovada a veracidade dos motivos apresentados.

17 DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

17.1 O Registro de Pregos podera ser cancelado de pleno direito, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, nas seguintes situagdes:

17.1.1Quando o fornecedor descumprir as condigdes da Ata de Registro de Precos,
sem prejuizo das penalidades previstas na Clausula Décima Segunda deste Edital.

17.1.2Quando o fornecedor ndo retirar o instrumento equivalente, sem prejuizo das
penalidades previstas na Clausula Décima Segunda deste Edital.

17.1.3Quando o fornecedor tiver seu instrumento equivalente rescindido com base
nos incisos | a X1 e XVIII do art. 78 da Lei n® 8.666/93.

17.1.4Quando o fornecedor ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese
deste se tornar superior aqueles praticados no mercado.

17.1.5Quando os pregos de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
fornecedor, mediante requerimento prévio e devidamente comprovado, ndo puder
cumprir o compromisso.

17.1.6Quando houver presentes razfes de interesse publico.

17.1.7Quando o fornecedor solicitar o cancelamento em decorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo contratual,
decorrentes de caso fortuito ou de for¢ca maior devidamente comprovados.

18 USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgéo ou entidade da administracdo publica federal
gue ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do IPEA.

18.2. O quantitativo decorrente das adesGes a ata de registro de precos ndo poderd exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos do
IPEA, independente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

18.3. Os o0rgdos gerenciador e participante ndo serdo obrigados a adquirir os materiais e
equipamentos registrados, constantes da Ata de Registro de Precgos, facultando-se a realizacdo
de licitagdo especifica para o fornecimento pretendido, sendo assegurada ao beneficiario do
registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigoes.

19 DA CONTRATACAO
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19.1 O representante da vencedora por regido devera apresentar, para assinatura do Contrato, no
prazo de trés dias Uteis, contado do recebimento da solicitacdo, copias do CPF, RG e do seu
respectivo endereco de domicilio.

19.2 E condicdo essencial para assinatura do Contrato que o vencedor esteja em situacdo regular
junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, e ao Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN.

19.2.10s documentos que ndo estejam contemplados no SICAF, inclusive eventuais
anexos, deverdo ser apresentados, ap6s solicitacdo do pregoeiro, de imediato,
admitida a remessa por fax, pelo telefone (61) 2026-5369.

19.2.20s documentos remetidos por fax deverdo ser apresentados em original ou por
cdpia autenticada, no prazo maximo de 4 (quatro) dias Uteis, improrrogavel.

19.3 A recusa injusta do proponente convocado em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro dos prazos estabelecidos, caracteriza o descumprimento
total da obrigac&o assumida, sujeitando-o as penalidades aludidas neste Edital.

19.3.1Nesta hipotese, serdo convocados a fazé-lo os demais proponentes remanescentes,
na ordem de classificag&o.

20 DA RESCICAO CONTRATUAL

20.1 O Contrato podera ser rescindido pelo IPEA, a qualquer tempo, de conformidade com os
arts. 77, 78, 79 e 88 da Lei n° 8.666/93.

21 DO PAGAMENTO

21.1 O pagamento sera efetuado apos a realizacdo dos servigos, mediante Nota Fiscal/Fatura,
juntamente com fotos impressas do evento ou filmagens em DVD, que deverd ser
apresentada até o Gltimo dia do més subsequente ao da realizacao dos servigos, de acordo
com a demanda efetivamente executada, ap6s as faturas serem aceitas e atestadas pelo
servidor publico designado como responséavel pelo acompanhamento e gestdo da execucao
dos servicos em questdo e apds a comprovagédo da regular situacdo junto ao SICAF;

21.2 O pagamento ndo sera superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do periodo
de adimplemento da parcela, mediante emissdo de Nota Fiscal pelo fornecedor e de Ordem
Bancaria pelo IPEA, a qual serd devidamente atestada pelo gestor designado para
acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e apds consulta on line ao SICAF;

21.3 Sera procedida consulta “ON LINE” junto ao SICAF antes de cada pagamento a ser
efetuado ao fornecedor, para verificagdo da situacdo da mesma, relativamente as condi¢des
de habilitacdo exigidas no Edital e Anexos, cujos resultados serdo impressos e juntados
aos autos do processo proprio;

21.4 Caso haja aplicacdo de multa, o valor serd descontado de qualquer fatura ou crédito
existente no IPEA em favor do fornecedor. Caso a mesma seja superior ao crédito
eventualmente existente, a diferenca serd cobrada Administrativamente ou judicialmente,
se necessario. O valor da multa podera ainda ser paga pelo fornecedor com recolhimento a
conta da Unido através de GRU:;

21.5 No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive nas Notas Fiscais/Fatura,
serdo estes restituidos a Contratada, para as corre¢des solicitadas, ndo respondendo ao
IPEA por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes;
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21.6 Na hipétese de atraso no pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada, o valor devido
pela Administracdo serd atualizado financeiramente, até a data do efetivo pagamento, de
acordo com a variacdo do IPCA, pro rata die;

21.7 O IPEA podera sustar o pagamento de qualquer Nota Fiscal/Fatura, no todo ou em parte, nos
seguintes casos:

21.8 Servicos executados fora dos padrdes éticos e da qualidade atribuiveis a espécie;
21.9 Existéncia de qualquer débito para com o IPEA.

21.10 Do valor da (s) Nota (s) Fiscal (is) e/ou Fatura (s) apresentadas (s) para pagamento, sera (do)
deduzida (s), de pleno direito:

21.11 multas, indenizacgdes ou despesas a ele imposta, por autoridade competente, em decorréncia
do descumprimento pela licitante, de leis ou regulamentos aplicaveis a espécie;

21.12 cobranca indevida.

21.13 Nenhum pagamento serd efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou correcdo
monetaria;

21.14 Efetivamente somente serdo pagas as diarias de servi¢os ou equipamentos ou mobiliarios
correspondentes aos dias demandados para o evento, ndo incluindo periodo/hora de
montagem, desmontagem ou permanéncia, sabados, domingos ou feriados, exceto se
expressamente solicitados pelo IPEA,;

21.15 Para execucdo do pagamento, a licitante vencedora deverd fazer constar da Nota Fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome IPEA, informando o
naimero de sua conta bancéaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia;

21.16 Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢bes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor;

21.17 Os pagamentos de transportes quando demandados pelo IPEA para os servigos de transfers,
serdo realizados mediante apresentacdo dos respectivos transfers e responsaveis pelos
receptivos.

22 DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO REGISTRO DE PRECOS

22.10s servigos objeto desta contratacdo serdo formalizados através de Contrato, que tera
vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos, até completar o limite de 60 (sessenta) meses de duracdo, mediante
Termo Aditivo conforme inciso Il do artigo 57 da Lei 8.666/93, havendo interesse da
Administracdo, contado a partir da data de sua assinatura, cuja eficicia se dard com a
publicacdo do respectivo extrato no Diério Oficial da Unido, de acordo com o prazo
estabelecido pelo pardgrafo Gnico do art.61, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

23 DA GARANTIA

23.1. A Contratada prestard garantia de 5% (cinco por cento) do valor total deste Contrato,
podendo a mesma optar por caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianga bancéria.
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23.2. A prestacdo de garantia mencionada nesta clausula serd liberada ou restituida apos a
execucdo deste Contrato.

23.3. A garantia devera possuir a validade de pelo menos 3 (trés) meses apds o término da
vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo efetivada do mesmo e
somente serd liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou todas as verbas
rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo, e, caso esse pagamento ndo ocorra até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, serd utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela Administracao.

24 DO REAJUSTE DOS PRECOS

24.1 Os valores constantes da Ata de Registro de Precos admitem revisdo na forma disciplinada
no Decreto 7.892/2013.

25 DA REVOGACAO E DA ANULACAO

25.1 A presente licitacdo podera ser revogada em face de razdes de interesse publico, por motivo
de fato superveniente, devendo ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocagédo
de qualquer pessoa.

26 DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1 O presente Edital e Anexos, bem como a proposta da licitante vencedora, fardo parte
integrante da Ata de Registro de Precos, independentemente de transcrigao.

26.2 E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

26.3  Excepcionalmente, o pregoeiro podera solicitar novas atualizacbes e reenvio das
propostas, ateé a etapa de adjudicag&o.

26.4  No julgamento da habilitacdo e das propostas, o0 pregoeiro poderé sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrando em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficécia para fins de habilitagéo e classificacao.

26.5 Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e envio de suas propostas e 0
IPEA ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

26.6  Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

26.7  Apos a abertura da sessdo ndo cabera desisténcia, salvo por motivo decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado e que venha a ser aceito pelo Pregoeiro.

26.8  Apoés o término da sessdo publica de pregdo eletrénico, o licitante vencedor deverd
apresentar, dentro do prazo fixado pelo Pregoeiro, o original da proposta com a
pertinente identificacdo da empresa e assinatura do representante legal.

26.9 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia atil subseqliente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo do Pregoeiro em contrério.
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26.10 O desatendimento das exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo
da sua proposta, durante a realiza¢do da sessdo publica de Pregao.

26.11 As normas disciplinadoras deste Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgéo.

26.12 Os interessados que desejarem coépia deste Edital deverdo dirigir-se a Divisdo de
Compras e Contratos do IPEA, no horéario de 14h as 17h30min, no SBS - Quadra 01 —
Bloco “J”, Edificio do BNDES, Sala 515, CEP 70.076-900 — Brasilia/DF.

26.13 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd o de Brasilia, com exclusédo
de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Brasilia - DF, de de 2017

Diretor de Desenvolvimento Institucional
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAQEO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO DE EVENTOS

1.

1.1.

DO OBJETO

Contratacdo de empresa de eventos e correlatos para organizacdo das atividades realizados, sob
demanda por meio de Ata de Registro de Precos, pelo Instituto de Pesquisa Econbmica
Aplicada - IPEA, em parceria com outras instituicbes, organismos ou organizacfes que
desenvolvam atividades afins com as politicas do IPEA, abrangendo planejamento operacional,
organizagdo, execugdo, montagem de infraestrutura, fornecimento de bens, mé&o-de-obra e apoio
logistico, INDEPENDENTEMENTE DA PRESTACAO DE SERVICOS CONCOMITANTE,
conforme condices, especificacOes e exigéncias estabelecidas no Edital e seus Anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

O IPEA, por meio de suas atividades de pesquisa, fornece suporte técnico e institucional as
acOes governamentais para a formulacgéo e reformulagéo de politicas publicas e programas para
o desenvolvimento brasileiro;

O processo se faz de forma articulada com a sociedade, envolvendo redes sociais econémicas,
sociais e politicas em todo o territério nacional;

A sua missdo de aprimorar as politicas publicas essenciais ao desenvolvimento brasileiro por
meio da producdo e disseminagdo de conhecimentos e da assessoria ao Estado nas suas decisdes
estratégicas, se apoia nos diversos eventos promovidos continuamente. Apos a comemoragao de
50 anos do 6rgdo, o IPEA apresenta a sociedade um retrato do pais neste periodo, mostrando o
que o Brasil tem investido e as metas alcangadas, que projetos de desenvolvimento escolheu
guais os resultados obtidos e que regides cresceram, além de apontar quais os desafios que
estdo colocados nos proximos periodos;

A reflexdo também sera direcionada para o futuro, para os proximos 50 anos, e sera concebido
um pensamento pelas forcas da sociedade brasileira;

Além disso, o Instituto realiza estudos prospectivos aplicados; subsidia a elaborag¢do de planos,
politicas e programas governamentais; assessora processos decisorios de instituigdes
governamentais; contribui para a ampliacio da capacidade do governo e coopera com governos
e entidades internacionais no seu campo de atuacdo e por fim desenvolve estudos e pesquisas.
Parte consideravel dos estudos e pesquisas desenvolvidos pelo IPEA se consolida em
conhecimento que é disseminado para a sociedade brasileira por meio entrevistas coletivas,
divulgacdo de documentos e publicacdo de artigos de seus técnicos em jornais, revistas,
emissoras de radio, televisao e em websites;

Portanto, visto que o Instituto ndo dispbe de méao-de-obra propria necesséria para o
planejamento e realizagdo dos mais variados eventos, faz-se necessaria contratagdo de empresa
especializada na execucao, planejamento e organizacdo dos eventos que o IPEA promove.
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3. DANATUREZA DO SERVICO

3.1

4.

4.1.

5.

5.1.

As caracteristicas dos servicos demandados pela Administracdo neste termo de referéncia
demonstram que o0s servicos podem ser classificados como SERVICOS COMUNS E DE
NATUREZA CONTINUA, uma vez que sdo facilmente comparaveis entre si e podem ser
oferecidos por diversas empresas atuantes no mercado de eventos, ndo necessitando de
especificacfes minuciosas ou peculiares.

3.1.1. A natureza continuada esta prevista na Cartilha “Contratacdo Empresas de Eventos”,
elaborada pela CISET/PR. Transcri¢do abaixo do item 3 das paginas 18 e 19 da cartilha
na qual define o enquadramento dos servigos de realizagdo de eventos:

a) A definicdo constante do Anexo I da IN SLTI/MPOG n° 2/2008 e a jurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Unido (Ex: Acérddo n° 1.681/2006 — Plendrio) entendem que
um servigo pode ser caracterizado como continuado quando sua execugao constitui
necessidade permanente do 6rgao contratante;

b) O servigco de realizacdo de eventos, dependendo das necessidades do 6rgédo e da
forma como for licitado, pode ser considerado como continuado ou nédo continuado.
Caso a contratagdo seja especifica para um unico evento, fica claro que ndo se trata
de uma terceirizacdo para a execucdo de um servico ndo continuado. No caso da
celebracdo de um contrato de servico, cujo objeto é a realizacdo, sob demanda, dos
eventos do 6rgdo contratante em um determinado periodo, este pode ser considerado
como de execucao continuada;

d) Como exemplo do segundo caso, tem-se 0 Contrato n® 21/2011, celebrado pelo TCU,
para a realizacdo de eventos. Destaca-se que o item 2 da Clausula 5% deste Contrato
prevé a possibilidade de prorroga-lo, por iguais e sucessivos periodos, mediante termo
aditivo, até o limite de 60 meses, 0 que s6 é permitido, segundo o inciso Il, do artigo
57, da Lei n° 8.666/1993, para 0s servigos executados de forma continua. (grifos
N0Ss0S);

3.1.2. Segundo lei 8.666/93, artigo 57, a duracdo dos contratos regidos por esta Lei ficara
adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios, exceto quanto aos relativos:

a) a prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a
sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de
precos e condi¢Bes mais vantajosas para a administracéo, limitada a sessenta meses;

DA LEGISLACAO ESPECIFICA

A prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, obedecera ao disposto na Lei n®
10.520, de 17 de julho de 2002, publicada no Diario Oficial de 18 de julho de 2002 e Decreto n°
3.555, de 08 de agosto de 2000, publicado no D.O. de 09 de agosto de 2000, que regulamenta a
modalidade do Pregdo, o Decreto n° 5.450, de 31 de maio 2005, que regulamenta a modalidade
do Pregdo Eletronico e, subsidiariamente, as normas da Lei n° 8.666/93 e suas alteragGes
posteriores.

DO EMBASAMENTO DA CONTRATACAO

O IPEA com o intuito de produzir, articular e disseminar conhecimento para aperfeicoar as
politicas publicas e contribuir para o planejamento do desenvolvimento brasileiro preocupa-se
cada vez mais em apresentar seus estudos. Como a maioria dos eventos é aberta ao publico
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5.2.

5.3.

54.

6.

6.1.

externo do IPEA é através da imprensa que os seminarios, coletivas publicas, palestras e
apresentacdes sdo transmitidos para a sociedade;

Cabe esclarecer que as reunides entram no quantitativo de eventos devido a importancia nos
assuntos abordados (como por exemplo: levantamentos estatisticos, divulgacdo de estudos,
gestdo de projetos e processos, de acompanhamento e monitoramento, entre outros). A maioria
das reunides ocorre dentro do IPEA com elevado nivel de participantes, como: Representantes
de Paises, Embaixadores, Ministros, Comissfes nacionais de pesquisa, entre outros;

Assim, ndo se trata de reunides com apenas 10 participantes, mas sim reunides com muitos
convidados que tratam da articula¢do nacional das estratégias aplicadas pelo IPEA. Entretanto,
é essencial informar que nem todas as reunides sdo consideradas para fins de estimativa de
quantitativo. Sera feita uma projecdo das reunides mais importantes a serem realizadas no
préximo periodo e que atendam os requisitos apontados acima.

As estimativas foram feitas tomando por base o levantamento dos eventos realizados entre 2013
e 2016, conforme quadros demonstrativos a seguir;

LEVANTAMENTO DE EVENTOS REALIZADOS | ESTIMATIVA
It ENTRE 2013 E 2016
em
TIPO DE EVENTO 2014 2015 2016 2017
1 Coletivas e 24 23 o5 24
langcamentos
2 Cursos 68 25 21 38
3 Forum 02 0 0 0
4 Outros 42 67 53 81
5 Palestras 10 18 11 13
6 Reunites - 116 975 1129 740
internas/externas
7 Seminarios 185 159 180 175
8 Oficinas de trabalho 58 53 84 65
TOTAL DE EVENTOS 1505 1320 1502 1136

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE, QUANDO HOUVER

N&o ha necessidade, visto que a empresa ou seus empregados ndo executardo diuturnamente
servicos no IPEA e sim, apenas fornecerdo itens de servi¢o dos eventos. Além do mais, parte
dos servigos de eventos sera executada fora da sede do IPEA. De qualquer forma, consta da
minuta de contrato que a CONTRATADA devera “adotar, quando couber, durante a execugéo
dos servicos, as praticas de sustentabilidade previstas no art. 6° da IN MPOG n° 1, de
19/01/2010”.
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7. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS
7.1.  SONORIZACAO:

7.1.1. Disponibilizar, guando demandado pelo IPEA, equipamentos de sonorizacao
(Amplificador — poténcia 400 watts RMS, Gravadores de &udios, Mesa de som,
Microfones sem fio e Microfones gooseneck de mesa).

7.2.PROJECAO E IMAGEM:

7.2.1. Disponibilizar, quando demandado pelo IPEA, equipamentos de proje¢do e imagem
(Controle remoto com ponteira laser, Projetor multimidia 5.000 lumens com resolu¢édo
1024x768 incluindo cabos adaptadores, Telas de projecdo 180/300, Distribuidores
VGA e HDMI, TV led 42” com suportes de chio ou torre).

7.3.FILMAGEM

7.3.1. Disponibilizar, quando demandado pelo IPEA, equipamentos de filmagem (Céamera,
Mesa de Corte e Edigdo e Transcri¢do do audio original gravado no evento).

7.4.INFORMATICA:

7.4.1. Disponibilizar, guando demandado pelo IPEA, equipamentos de informatica conforme
consta no Anexo | do Termo de Referéncia para serem utilizados nos eventos,
responsabilizando-se pela manutencdo e operacionalizagdo dos mesmos, cotando por
equipamento, por dia de uso e respectivos suprimentos;

7.4.2. Os equipamentos que serdo utilizados nos Eventos seguem as especificagdes dos
anexos | e Il, e deverdo ter caracteristicas equivalentes, similares ou de melhor
qualidade aos ali descritos;

7.4.3. A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario e compativel com os
equipamentos de informatica (tonner e/ou cartuchos, papel), responsabilizando-se pela
ininterrupgéo de sua utilizacao;

7.4.4. Cabe & CONTRATADA providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou
que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servico ou dos
organizadores, nos seguintes prazos maximos:

a) equipamentos necessarios as fases pré e pds-evento: até 3 horas;
b) equipamentos relacionados as apresentacdes durante o evento: até 20 minutos;
c) equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 1 hora.

7.5. TRANSMISSAO ONLINE:

7.5.1. Disponibilizar, quando demandado pelo IPEA, equipamentos de Transmisséo Online:
Céamera, Mesa de som, Codificagdes e Sincronizacdo de audio e video para transmissao,
Conexao pela internet, Gravadores de &udio e Monitoramento de sinal e qualidade do
fluxo com a conexdo com o servidor do IPEA.

7.6. TRADUCAO:
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7.6.1.

Disponibilizar, quando demandado pelo Ipea, equipamentos de Traducdo Simultanea
(Cabine isolada acusticamente e montagem, cabeamento, transmissor, fonte
estabilizadora, central de intérprete, emissores ou transmissores de frequéncia,
microfones para intérpretes e equipamentos e acessOrios completos e necessarios ao
servigo, Receptores auriculares para traducdo simultnea, Profissional capacitado para
traduzir palestras ou apresentacfes de um idioma para outro (inglés, espanhol e
francés)).

7.7.ESTRUTURA:

7.7.1.

7.7.2.

7.7.3.

7.74.

Os equipamentos deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com
antecedéncia minima de 12 horas do inicio do evento, e recebidos por representante da
Contratante;

Todos os insumos (papel, tonner, extensdo, estabilizadores de voltagem, bateria e
outros), necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestacdo dos
servicos, deverdo ser supridos pela Contratada e seus custos considerados na proposta;

A Contratante ficara responsavel pelo pagamento das contas de telefone celular, no
periodo em gue, comprovadamente, tenha feito uso desse equipamento;

O aparelho colocado a disposi¢do da Contratada deverd permitir o controle do tempo
utilizado pela Contratante e os valores serdo pagos de acordo com plano basico de
menor custo fixado para o celular em uso.

7.8.MOBILIARIO:

7.8.1.

Os mdveis colocados & disposicdo da Contratante deverdo estar em bom estado de
conservagdo e manutencdo, ndo podendo apresentar:

a) Arranhdes visiveis;

b) Estofamento manchado, furado ou rasgado;

¢) Vidros trincados ou quebrados;

d) Marcas de ferrugem ou revestimentos descascados;
e) Instabilidades;

f) Estruturas descoladas ou quebradas;

g) Qualquer defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como cologue em risco
a seguranca dos usuarios;

h) Os moveis devem seguir um mesmo padrdo de forma que o ambiente apresente-se
harmonioso e agradavel.

7.9.0RNAMENTACAO:

7.9.1.

O produto n° 46 refere-se a arranjo floral para plenédria com flores nobres naturais,
como gérbera e lirio, além de outras comumente utilizadas em eventos. O modelo do
arranjo devera ser apresentado para aprovacdao da administracdo no prazo minimo de
até 5 (cinco) dias antes do inicio dos eventos;
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7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.9.2. Eventualmente a Contratante podera aceitar formato diverso desse, desde que formal e
previamente aprovado;

7.9.3. Nesse caso, a menor medida devera ser igual ao didmetro especificado para os
produtos.

COMUNICACAO VISUAL:

7.10.1. O fornecedor deve disponibilizar a infraestrutura necessaria: tais como cavaletes,
escadas e outros equipamentos que se fizerem necessarios a organizacdo e
disponibilizacdo dos banners e adesivos relativos ao evento.

PAPELARIA E IMPRESSOS:

7.11.1. Para os itens que requerem impressdo em papel, a Contratante demandaré a quantidade
minima de 100 unidades por vez;

7.11.2. Podera ser solicitada amostra para aprovacao da Contratante.
TRANSPORTE:

7.12.1. A contratagdo de servigos de transporte deverd ser disponibilizada com equipamento
em boas condigdes, e conforme agenda apresentada pelo IPEA,

7.12.2. Deverdo estar inclusos nos custos de transportes as despesas com combustivel,
motorista, telefone celular ou radio Nextel ou similar, taxas e impostos, seguros,
pedagios e outras necessarias a boa prestacdo dos servicos de locomocao;

7.12.3. Os motoristas deverdo possuir habilitagdo compativel com o transporte contratado e
apresentar-se devidamente uniformizados;

7.12.4. A diaria compreenderd o periodo especificado na planilha (anexo | do Termo de
Referéncia), respeitados os acordos coletivos e a legislacdo, com seguro de cobertura
integral, incluindo danos a terceiros, devendo estar incluidas no valor da diaria as
despesas com alimentacgdo e uniforme dos motoristas;

7.12.5. Os veiculos deverdo ter a identificacdo do evento, por meio de adesivagem ou
imantados.

HOSPEDAGEM:

7.13.1. O fornecedor deverd apresentar 3 opc¢des de hotéis nas cidades solicitadas, com hotéis
que atendam as condicOes de servigos e instalagcdes. O IPEA ndo se comprometera com
pagamento de custos extras com servi¢os de lavanderia, frigobar, café da manhd e
outros;

7.13.2. Os hotéis ofertados deverdo obedecer a categoria em que foi solicitado conforme a
especificidade do evento e disponibilidade na cidade.

ALIMENTACAO E BEBIDA:

e Quando exigido, a alimentacdo e a bebida deverao ser servidas em louca, talheres, copos e
tacas de louga/vidro de boa qualidade, em 6timo estado de conservagéao.

e Para esses itens ndo serdo aceitos materiais descartaveis.
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7.14.1. Quando autorizada a utilizacdo de descartaveis, estes deverdo ser de 6tima qualidade,
previamente aprovados pela Contratante.

7.14.2. Para os itens considerados como de alto padrdo serdo exigidos, toalhas e guardanapos
de alto padréo; copos e tacas de cristal; talheres de prata ou de alto padrdo, previamente
aprovados pela Contratante.

7.14.3. Os servicos deverdo ser prestados por copeiras e gargons com experiéncia e preparo
para a funcdo, devidamente uniformizados, quando ndo forem utilizados restaurantes ou
churrascarias.

7.14.4. Os servicos deverdo considerar o acompanhamento por staff de apoio pertinente a
correta conducdo do servi¢o, da sua preparacdo ao seu encerramento, incluindo o
recolhimento de todos os artefatos introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da
prestacdo dos referidos servigos.

7.14.5. Para os servigos de almocgo ou jantar, organizado por empresa de Buffet de reconhecida
capacidade, a Contratada devera submeter pelo menos 3 (trés) cardapios, assinados por
representante da empresa de Buffet, para apreciagdo e escolha da Contratante.

7.14.6. Os almocos e jantares de alto padréo serdo oferecidos em eventos da Contratante com a
presenca de autoridades nacionais e estrangeiras, devendo ser obedecidas com rigor as
regras de cerimonial e protocolo.

o Bebidas e alimentos devem estar perfeitamente harmonizados.

7.14.7. O preco unitario dos itens da Se¢do ndo deverd variar em funcdo do numero de
unidades contratadas.

7.14.8. A Contratante garantira a contratacdo dos servigos para, no minimo:
e Coquetel — 30 (trinta) pessoas por evento;
o Coffee Breaks — 30 (vinte) pessoas por evento;
e Brunch — 30 (trinta) pessoas por evento;
e Petit Four — 15 (quinze) pessoas por evento;
e Almoco ou jantar — 20 (vinte) pessoas por evento.

7.14.9. Os restaurantes, churrascarias ou similares deverdo ser de categoria “Em luxo” (Lx),
com cozinha ranqueada como “Excelente cozinha” (Ec) ou “Muito boa cozinha” (Mb)
conforme classificagdo da versdo atualizada do “Guia Quatro Rodas”, da Editora Abril;

7.14.10. Os eventos realizados nas dependéncias do IPEA ou fora delas deverdo contar com a
presenca de pelo menos um responsavel da Contratada, que ficard responsavel pelo
planejamento e coordenagéo:

e Por autorizacdo expressa da Contratante, esse profissional podera ser dispensado.

7.14.11. A Contratada devera apresentar prova dos alimentos a serem preparados ou
fornecidos para aprovacdo da Contratante.
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7.15.

7.16.

7.17.

7.14.12. Em todos os precos ja devem ser incluidos os servicos de copeiragem, quando
necessario.

e No servico de garcom nao esta incluido o servico de copeiragem.

7.14.13. Os descartaveis deverdo ser adequados a cada produto utilizado, sendo obrigatéria a
utilizacdo de embalagens térmicas.

7.14.14. A sugestdo de cardapio dos pratos esta no Anexo IV do termo de referéncia.
FORA DO IPEA:

7.15.1. Disponibilizar os itens previstos no item 8 de modo a atender os requisitos do evento
em todas as suas caracteristicas para o fornecimento de alimentacéao e bebidas fora do
IPEA.

DENTRO DO IPEA:

7.16.1. Disponibilizar os itens previstos no item 8 de modo a atender os requisitos do evento
em todas as suas caracteristicas para o fornecimento de alimentacéo e bebidas dentro
do IPEA.

SERVICOS ESPECIALIZADOS:

7.17.1. Sempre que formalmente solicitado, a Contratada devera apresentar lista triplice
contendo nomes e curriculos dos profissionais relacionados ao Coordenador,
Cerimonialista e Intérpretes;

7.17.2.  Servigos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverdo ser realizados
por diferentes profissionais, sob pena do ndo pagamento de mais de um servigo
realizado por um mesmo profissional;

7.17.3. Nesse caso sera feito o pagamento pela atribuicdo de menor custo, sem prejuizo das
sangdes cabiveis pela ndo apresentacdo do profissional que desempenharia o servico
previsto;

7.17.4. Todos os profissionais contratados deverdo observar o seguinte protocolo:
e Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

e Apresentar-se uniformizado com roupa classica, cabelos presos e maguiagem leve (no
caso do sexo feminino) ou adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no caso
do sexo masculino).;

o Na proposta de pregos, o valor da diaria de 8h deve considerar um intervalo de 1h (uma
hora) adicional, periodo esse destinado ao almogo, além de despesas com uniforme,
transporte e alimentagéo dos profissionais prestadores dos servicos contratados;

e O Coordenador de Eventos podera ser solicitado para prestacéo de servigos no periodo de
preparagéo do evento.

7.17.5. Os servigos de recepcionistas corresponderdo, entre outros:
e ao atendimento a solicitacGes de palestrantes, conferencistas, autoridades;

e prestacdo de informagdes; montagem e distribuicdo de material;

28/142



|
I p ea Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada

e orientacdo quanto a utilizacdo dos equipamentos de informética instalados na secretaria;

e providéncias junto a companhias aéreas e empresas de turismo auxiliando os
participantes, mediante comunicacao telefonica ou via internet, na marcacao de passagens
e realizacdo de check-in.

7.17.6.

Os recepcionistas deverdo estar munidos de material e equipamentos de trabalho
especifico que permita o rapido atendimento das solicitagbes mais comuns, tais como:
computador, lista de telefones de empresas aéreas, de restaurantes, de lojas
especializadas em artigos turisticos, de pontos turisticos, de museus, entre outros:

e A diéria (jornada) do intérprete simultaneo sera de 6 (seis) horas;

o Deverdo ser observados, na proposta, os valores atuais de referéncia previstos pelo

7.17.7.

Sindicato Nacional dos Tradutores — SINTRA.

Consideram-se idiomas bésicos, para fins desta licitacdo, o inglés, o espanhol e o
francés.

e  Os demais idiomas sdo considerados raros.

7.17.8.

7.17.9.

7.17.10.

7.17.11.

7.17.12.

Os profissionais indicados para prestarem o0s servicos de seguranca deverdo
apresentar documentagdo comprobatoria de que estdo habilitados para exercerem as
atividades de acordo com regulamentacgdo da Policia Federal;

Mestre de cerimdnias: Profissional que tenha boa voz, boa dicgdo e boa leitura para
fazer a locucéo e conduzir a solenidade. Profissional capacitado a prestar servigos de
mestre de cerimOnias para preparar roteiros e realizar apresentacdo de eventos e
protocolos. Este profissional deverd ter formagdo minima em nivel médio, com
comprovagdo através de certificado emitido pelo MEC. A contratada deverd
comprovar experiéncia desse profissional de, no minimo, 01 (um) ano, em eventos
gue compreendam ao menos de 300 a 1.000 participantes e que tenham tido a
participacdo de autoridades, como chefes de estado, presidentes de estatais, ou
similares. Esta comprovagédo devera ser prestada por meio do Atestado de Capacidade
Técnica de Terceiros;

Quando necessario servigo de Mestre de Cerimonias, 0 IPEA exigira previamente ao
evento, o nome do profissional e curriculo onde constem eventos nos quais tenha
prestado servigos. Tais documentos deverdo constar, em copia, N0 processo.

O Gestor do Contrato do IPEA podera reprovar o profissional indicado pela
Contratante, caso ndo atendam as exigencias dispostas nos itens 7.17.8 e 7.17.9 ou
caso verifique que o profissional ndo executou a contendo servico em outro 6rgao
publico ou privado.

Fotdgrafo: Profissional responséavel pelo registro fotografico digital de todo o evento,
com qualidade jornalistica. Prazo maximo para entrega do material, em DVD: 3 dias
apos o término do evento. Disponibilizacdo de profissional para registro fotogréfico
com qualidade superior, para registro do evento. Os registros devem ser feitos com
equipamento digital e profissional em formato final para impressdo, cabendo ao
contratado eventuais ajustes em softwares de manipulagdo de imagens (ex:
Photoshop) apresentando uma quantidade minima de 50 (cinquenta) fotos por evento
que devem ser entregues em midia apds edicéo;
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7.18.

7.17.13. Quando necessaria cobertura fotografica, o IPEA exigird previamente ao evento, 0
nome do fotdgrafo, seu registro junto ao Ministério do Trabalho — MTb e curriculo
onde constem eventos nos quais tenha prestado servicos. Tais documentos deverao
constar, em cOpia, ho Processo;

7.17.14. O Gestor do Contrato do IPEA podera reprovar o nome do fotégrafo, caso néo tenha
registro no MTb ou caso verifique que o profissional ndo executou a contendo servigo
em outro 6rgdo publico ou privado;

7.17.15. O preco dos itens devem contemplar todos 0s custos necessarios a sua realizacéo
plena.

ESPACO FISICO:
7.18.1. FORA DO IPEA:

7.18.1.1. Conjunto de salas, em espaco fisico, de acordo com a classificagdo do
Guia Quatro Rodas, ou outras instalagdes similares, com capacidade
para até 30 (trinta) participantes (com metragem minima de 1,50m2 por
participante). Os ambientes deverdo possuir ar condicionado, ponto
l6gico de internet e acesso wireless, conforme leiaute solicitado pela
Contratante. O local deverd ter condi¢bes de acessibilidade para
portadores de necessidades especiais:

e Os ambientes devem possuir ar condicionado, ponto légico de internet e acesso wireless
e O local deveré ter condigdes de acessibilidade para portadores de necessidades especiais.

7.18.1.2. Conjunto de salas, em espaco fisico, de acordo com a classifica¢do do
Guia Quatro Rodas, ou outras instala¢des similares, com capacidade de
30 (trinta) a 50 (cinquenta) participantes (com metragem minima de
1,50m2 por participante). Os ambientes deverdo possuir ar
condicionado, ponto ldgico de internet e acesso wireless, conforme
leiaute solicitado pela Contratante. O local deverd ter condi¢Bes de
acessibilidade para portadores de necessidades especiais;

7.18.1.3. Os ambientes devem possuir ar condicionado, ponto l6gico de internet e
acesso wireless;

7.18.1.4. O local devera ter condicGes de acessibilidade para portadores de
necessidades especiais;

7.18.1.5. Auditorio em hotel mc, El, de acordo com classificacdo do Guia Quatro
Rodas, ou outras instalagdes similares, amplo, mobiliado, climatizado e
apropriado para realizagdo de encontros, seminarios ou palestras e
devera comportar até 300 (trezentos) participantes;

7.18.1.6. O espaco deve ser separado em dois ambientes distintos, sendo um para
0 receptivo e credenciamento dos participantes e outro para a realizagéo
do evento propriamente dito;

7.18.1.7. Todos os ambientes deverdo ter ar condicionado, ponto l6gico
de internet e acesso wireless. O local deverd ter condigdes de
acessibilidade para portadores de necessidades especiais;
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7.18.1.8.

7.18.1.9.

7.18.1.10.

7.18.1.11.

7.18.1.12.

7.18.1.13.

7.18.1.14.

7.18.1.15.

Os espacos deverdo contar com instalagdes sanitarias dimensionadas e
compativeis com o0 nimero de pessoas previsto para a ocupacao desses,
inclusive no que se refere a instalacGes sanitarias adaptadas a pessoas
com necessidades especiais;

Durante o transcorrer do evento, inclusive antes da abertura, a
Contratada ficara responsavel pela limpeza e manutencéo da higiene em
todas as instalacBes, em especial nos sanitarios, provendo insumos
necessarios, por exemplo, cestos de lixo, sacos plasticos, vassouras,
baldes, rodos, material de limpeza pesada, toalhas descartaveis,
sabonete liquido, papel higiénico, entre outros, assim como contara
com profissionais de manutencao e limpeza em numero suficiente para
a adequada e confortavel conducéo do evento;

No caso de subcontratacdo da locagdo de espagos para a realizacdo de
eventos, a Contratada deverd apresentar coOpia autenticada do
documento fiscal, comprovando efetivamente o valor pago;

Quando da necessidade de subcontratagdo de espacos, a Contratada
deverd apresentar a Contratante, sempre que possivel, no minimo, 3
(trés) propostas alternativas com os respectivos or¢camentos, cabendo a
Contratante escolher a opgdo que melhor atender seus interesses;

O CONTRATANTE, de posse das propostas, podera rejeita-las em
caso de exorbiténcia de precos ou incompatibilidade com o evento.
Neste caso, 0 Gestor do Contrato podera solicitar outras propostas ou
realizar ele préprio a pesquisa;

Quando néo for possivel a apresentacéo de trés propostas, a Contratante
devera demonstrar que o preco pago esta de acordo com a realizacéo de
outros eventos no mesmo local;

Quando da subcontratagdo, tomando como referéncia o valor constante
do documento fiscal emitido pelo subcontratado, a Contratada devera
emitir sua nota fiscal considerando sua planilha de proposta de preco,
conforme detalhado na Planilha de Composigéo de Precos;

Sobre o valor da nota fiscal emitida pela Contratada incidirdo as
retencdes na fonte obrigatorias como (IRPJ, CSLL, PIS, COFINS e
ISS).
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8. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

1 [Amplificador

Amplificador para sistema de sonorizagdo, poténcia
minima de 400 watts RMS.

Diaria

40

2 | Gravagdo de audio

Gravacdo em arquivo digital, por hora. A gravacdo devera
ocorrer com equipamento profissional, considerando o
som dos varios microfones, quando for o caso, nao
consistindo meramente em captar o som ambiente. Quando
ja houver equipamento de som para 0 evento a gravacdo
poderd ocorrer a partir da saida de audio desse
equipamento. A entrega do produto final devera ser em CD,
identificado com o nome do evento, data e hora, com
prestacdo de servicos e de técnico treinado e capacitado.

Hora

100

3 Mesa de som

Equipamento  de  som/sonorizagdo  para  local
aberto/fechado: mesa de som com 16 canais, amplificador
com poténcia de no minimo 200 WRMS; caixas acusticas
para sistema de sonorizacdo, para multiplas aplicacoes,
minimo de 400 watts RMS com tripé e operador de audio.

Diaria

60

4 Microfone sem fio

Microfone de mdo sem fio, com bateria 9v, UHF
profissional.

Diaria

100

5 Microfone Goose Neck

Microfone solicitagdo de palavra tipo goose neck ou
similar.

Diaria

100
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Equipamento de som/sonorizacao para local
aberto/fechado: mesa de som com 16 canais, amplificador

6 Sistema de som com poténcia de no minimo 200 WRMS; caixas acusticas Diaria 80
de no minimo 100 WRMS, em quantidade compativel com
0 ambiente.
Controle remoto com Controle remoto para mudanga de slides com ponteira o
7 . Diaria 20
ponteira laser laser.
Projetor multimidia até 5.000 ANSI lumens, contraste até
8 | Projetor multimidia 5.000 |2.000:1 resolucdo de 1024x768 pixels. Incluso cabos| Diaria 40
adaptadores.
9 |Telade projecdo 180/300 | Tela de projecdo de 180 a 300 polegadas. Diéria 40
10 | Distribuidor VGA MP3, DVD, CD, CD-ROM, DVD-RW Diaria 40
11 | TV LED 42" TV LED 42 polegadas com suporte de chdo ou torre. Diéaria 15

Céamera, edicdo e mesa de corte para filmagem do evento
na integra com resolugcdo de 720 x 480 que deve ser
entregue apos edicdo das imagens. O produto devera ser
entregue em até 72 horas ap0s 0 evento. Apds entregue
passard pela aprovagdo do IPEA. Caso seja desaprovado
pelo contratante, a contratada tera até 48 horas para a
devolugdo do mesmo com todas as alteragdes apontadas. A| Horas 400
gravagdo devera compreender todos 0s inSUMOS necessarios
a boa apresentacdo do servigo, tais como disco, rétulos e
box do CD/DVD. Obs: Todos os direitos autorais do
registro cinematografico serdo de propriedade do IPEA,
podendo o mesmo utilizar quando e como julgar necessario
todo o acervo, conforme preceitua a Lei n® 9.610/98. Este

Registro (filmagem) e
edicdo de imagens.
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item ¢é relevante para o armazenamento de imagens, audio
e degravacOes dos eventos.

Servico de transcrigdo do &udio original gravado no evento
- produto final entregue em CD e impresso, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis ap6s o término do evento,
13 | Transcrigdo de audio seja qual for a quantidade de horas. A cotagdo deverd ser| Horas 400
realizada utilizando por parametro o n° de horas de evento
gravado. A gravacdo poderd ser feita em Inglés, Portugués,
Espanhol.

34/142



|
I p ea Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada

14

Computador

Computador de mesa: Desktop com as especificacdes
minimas: Processador do tipo x86/64bits, com tecnologia
de quatro nacleos em Unica pastilha; memoria RAM de 6GB
(seis gigabytes); disco rigido de 500GB; placa de rede
Gigabite com conector RJ-45; monitor de video de 19” de
LCD; gabinete com duas entradas frontais USB 2.0 e pelo
menos na traseira uma USB3.0; possibilidade de bloqueio
de portas para uso de dispositivos mdveis do tipo pen-
drives, disquetes, CD e DVD; Sistema Operacional
Windows 7 ou superior; aplicativos de escritério MS-
Office 2010 com Word, Excel e Power point; aplicativos
de escritorio BR-Office ou libre-office altima versdo;
Aplicativo para compactacdo e descompactacdo de
arquivos do tipo ZIP e RAR; aplicativo para leitura e
apresentacdo de arquivos do tipo PDF; software antivirus
instalado e atualizado; opc¢édo de autorun de CD/DVD e de
dispositivos USB desabilitada pelo sistema operacional,
mouse externo 6tico com scroll; teclado padrdo ABNT2.
Este item deverd estar a disposicdo do Contratante durante
0 periodo previsto para o evento. Em caso de defeito, o
equipamento deve ser substituido no prazo maximo de 15
(quinze) minutos

Diaria

40
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Microcomputador  portatil (notebook) com  as
especificacbes minimas: Processador do tipo x86/64bits,
com tecnologia de dois nucleos em Unica pastilha; meméria
RAM de 6GB (seis gigabytes); disco rigido de 500GB;
leitor e gravador de CD/DVD; placa de rede Gigabite com
conector RJ-45; conexdo Wireless 802.11g; 2 (duas)
entradas USB; porta HDMI; Interfaces para entrada e saida
de A&udio habilitadas; dispositivo apontador integrado ao
gabinete do equipamento, do tipo TouchPad com botdes
esquerdo e direito; mouse externo Gtico com scroll; teclado
padrao ABNT2; tela LCD de 14”; Sistema Operacional
Windows 7 ou superior; aplicativos de escritério MS-
Office 2010 com Word, Excel e Power point; aplicativos
de escritorio BR-Office ou libre-office altima versdo;
Aplicativo para compactacdo e descompactacdo de
arquivos do tipo ZIP e RAR; aplicativo para leitura e
apresentacdo de arquivos do tipo PDF; software para
gravagdo continua de audio; software antivirus instalado e
atualizado; opgdo de autorun de CD/DVD e de dispositivos
USB desabilitada pelo sistema operacional. Este item
deverd estar a disposi¢do do Contratante durante o periodo
previsto para o evento. Em caso de defeito, 0 equipamento
deve ser substituido no prazo maximo de 15 (quinze)
minutos.

Multifuncional: fotocopiadora, impressora, scanner, fax,
16 | Impressora multifuncional [ (HP-LJ-M2727-MPS com postscript ou similar com as| Diaria 30
mesmas caracteristicas), com 1 conjunto de tonners.

15 | Notebook Diaria 50
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Servico de transmissdo online de fluxos de &udio e video, a
partir do local do evento, por meio do IPEA. Camera
operada pela Contratada, com opcdo de zoom, para
filmagem de palestrante, de apresentacGes projetadas em
tela e da plateia. Captura de video com resolucdo minima
de 320x240 pixels e 30 quadros por segundo. Captura de
audio a partir da mesa de som. Codificacdo de video no
formato MMS Codec Windows Media Video 8 (WMV2),
com resolugdo minima de 320x240 pixels e 30 quadros por
segundo. Codificacdo de audio com taxa de amostragem de
Servigo de Transmisséo de [44100 Hz e 16 bits por amostra; Sincronizagdo de audio e
17 | Audio e Video Pela video para transmissdo. Conexd pela Internet para| Diaria 100
Internet transmissdo com o servidor de streaming Microsoft Media
Server no formato MMS no site do IPEA, a taxa média de
282Kbps; Gravagdo local do fluxo de &udio e video
sincronizados, em equipamento da Contratada e
disponibilizacdo do conteudo em midia digital ao término
de cada dia de servico. Monitoramento de sinal e qualidade
do fluxo de dados gerado e a conexdo com o servidor do
IPEA. O servico deve estar disponivel e totalmente
operacional no minimo uma hora antes do inicio do evento.
Em caso de falha ou defeito, a prestagdo de servigos deve
ser restaurada no prazo maximo de 5 (cinco) minutos.
. . Para a utilizagdo de Servigco de Transmissdo de Audio e I

18 Link dedicado Video Pela Ingternet. 2 me(éjas. Diaria 100

19 |Ponto de Internet 3G Ser\{lgo de internet banda larga wireless ja incluindo os Diaria 40
servigos do provedor.
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Sistema de traducdo simultdnea com cabine isolada
acusticamente. Montagem da cabine de tradugcdo em
estrutura de octanorm branca, forrada, com acabamento
superior, vidro laminado, ambos com protecdo acustica,
Equipamentos para medindo 122 x 120 cm, com bancadas em TS, cabeamento,
traducdo simultanea transmissor, fonte estabilizadora, central de intérprete,
emissores ou transmissores de frequéncia, microfones dos
intérpretes e todos os demais equipamentos e acessorios
completos e necessarios ao servigo, sendo uma cabine para
cada idioma. Inclui servico técnico.

Receptores auriculares para tradugdo simultanea. Fones de
ouvido sem fio com receptores para servico de
interpretacdo simultanea. Os fones devem ter no minimo 3
(trés) canais, para atender a tradugdo para 0s seguintes
idiomas: espanhol, inglés e francés. Com servico de
recepcionista para entrega dos fones.

Profissional capacitado para traduzir palestras ou
apresentacdes de um idioma para outro simultaneamente.
22 | Tradutor Simultaneo Idiomas bésicos (inglés, espanhol e francés). O servi¢o serd| Diaria 100
gravado e reproduzido em midia. Serdo necessarios 2 (dois)
intérpretes por idioma, com diérias de 6 (seis) horas.

20 Diaria 100

21 | Receptores Diéaria 3000

23 Tradutor Simultaneo - Tradutor Simultaneo - Hora excedente. Hora Extra 50
HORA EXTRA
24 | Bebedouro Bebedouro refrigerado com galéo 20 Its. Diéaria 20
25 | Lixeira coleta seletiva C_onj'unto~ de lixeiras de coleta seletiva, com cores e Diaria 20
sinalizagéo.
26 | Frigobar Frigobar até 120 Its. Diria 20
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27

Ecobrisa

Resfriador de ar, tipo ecobrisa ou similar: servico de
climatizacdo de ambiente pelo sistema de resfriamento
evaporativo sem nebulizacdo, para pequenos ambientes
(&rea até 50m2).

Diaria

10

28

Instalacdo elétrica

Pontos de instalacdo de tomadas e outras necessidades
elétricas.

Diaria

10

29

Unifila

Pedestal com fita retratil 0- altura 96cm - diametro tubo,
aluminio, base redonda - base em ferro fundido granulado
com massa composta recoberta por PEAD. Cassete em
plastico, de alta resisténcia, com sistema de auto-encaixe,
fita personalizada 50mm, largura 5cm, comprimento 2,0
metros.

m2

200

30

Tenda

Montagem de tenda 10x10 com lona anti-chamas e
estrutura metalica com fechamento lateral e anotacdo de
responsabilidade técnica. Com calha e fechamento.

Unidade

20

31

Estande basico

Montagem de estrutura bésica octanorm. Com Iluminagéo e
pontos de energia dentro dos padrfes de seguranca
nacionais, com testeira e teto pergolado. Com apresentagéo
de projeto prévio para aprovacdo e anotagdo de
responsabilidade técnica.

Unidade

15

32

Balcdo de informac6es

Montagem de balcdo de recepcdo/informagdo. Estrutura
com testeira adesivada e iluminada, 1mx3m.

Unidade

15

33

Metalon

Estrutura de ferro soldado para usos diversos.

m2

30

34

Box truss Q15

Instalacdo de Box truss Q15 - considerando 1 metro para
cada cubo ou sapata.

m2

30

35

Gerador 300

Locacdo, montagem, instalacdo e retirada de conjunto de
grupo gerador super silenciado, motor de 115 KVA, 60 Hz
automatico, microprocessado e quadro de transferéncia, 75
Db a 1,5 metro, para funcionamento em regime “continuo”,
para atender sistema de iluminacdo.

Unidade
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36

Pulpito de Acrilico ou
Madeira

Pdlpito de Acrilico Transparente ou madeira com suporte
para agua.

Toalha para mesa redonda ou quadrada, lisa, com tecido de

Diaria

10

Adesivo

metros.

Arranjo de flores plenaria | Arranjo de flores para plenaria com flores naturais. | Unidade | 200 | |

Impressdo em material vinil adesivo, recorte e instalacéo.
Impressdo 4/0 cores.

37 | Toalha para mesa boa qualidade. Unidade 150

38 | Poltrona Poltrona estofada 1 lugar. Unidade 30

39 |[Sofa 2 lugares Sofé de dois lugares em courino branco ou preto. Unidade 30

10 | puffe Pufft_a de um lugar com metragem media de 50x50cm em Didria 20
courino branco ou preto.

41 | Cadeira diretora mével Cadeira estofada com controle de altura. Unidade 50

42 | Cadeira Plastica Cadeira plastica em PVC. Unidade 500

43 | Mesa de reunizo p/ 4 Mesa de reunido para 4 lugares redonda com tampo de Unidade 20
vidro e acabamento cromado.

44 | Mesa diretora Montagem de mesa dlretlya para eventos, mobiliario, Unidade 20
toalhas, sobre toalhas e arranjos florais.

45 | Mesa de centro Mesa de cgntro com altura média de 40cm cromada com Diaria 60
tampo de vidro.

46 | Pranchio Pranchdo com peés retrateis com média de 0,70x1,80 Unidade 20
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Confeccdo de banners verticais ou horizontais, em lona
vinilica e impressdo digital colorida, 4/0 cores. )
49 | Banner Acabamento em cordao e bastdo, Ilhés ou fita adesiva. m 1000
Avrte final a ser a fornecida pelo Ipea.
50 |Porta banner Porta banner retratil, pantogréafico. Diaria 50
51 [Prisma Prisma de acrilico para mesas de reunides. Unidade 100
52 Cracha medindo 10,5x15cm, papel couché ou reciclado
Craché papel couché 300g. Impressdo 4/0 cores. Com furos e corddo cru ou de| Unidade 100
silicone sem impressao.
Cracha medindo 10,5x15cm, PVC ou polaseal, impressdo
53 |CrachaPVC 4/0 cores, com furos e corddo cru ou de silicone sem| Unidade 500
impressao.
54 Corda,o personalizado para | Cordao per§onalllzado com impressdo 4/0 cores com Unidade 1500
cracha pregador de jacaré.
Folder em couche brilho ou fosco, formato livreto, 4
55 | Folder paginas, tamanho A5, grampeado, 4/4, uma dobra, até 150 Unidade 2000
ar.
Bloco de Papel tamanho A5. Com 20 folhas de miolo.
56 Bloco de papel com Acabamento destacaveNI com blocagem. Capa em papel Unidade 3000
logomarca couche 2509, Impressdo 4/0 cores. Miolo sem pauta em
papel couche 90g.
57 |Papel A4 ou oficio Resma de papel A4 ou Oficio, pacote com 500 folhas. Unidade 50
58 |cCaneta Caneta com pregador. Tinta em cores variadas. Impresséo Unidade 3000
2/0 cores.
. Dispositivo portatil de armazenamento, acessivel através da .
59 | Pen drive/Pen card porta USB com 2GB de memoria. Impressao 2/0 cores. Unidade 1000
60 | Bolsa tipo ecobag Z%Iit; reer151 algoddo cru. Com tamanho 30x40cm. Impressdo Unidade 2000
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Pasta em papel com bolsa interna, 455x340mm. Papel

300grs, refile a 4 cores. ]
61 |Pasta Unidade 3000

Sacola com algca em papel torcido. 4 cores. Confeccdo de
sacola em papel , 300g/m?2 no tamanho de 41 cm x 24 cm,
com alca em papel torcido. As cores das sacolas serdo
definidas de acordo com as cores dos eventos, sendo
previamente informado a Contratada. Todas deverdo vir
com a logomarca do Ipea.

Carro executivo (luxo), motor 2.0, 4 portas sedan, ar
condicionado, franquia de até 200 km por dia, com
63 [ Carro executivo combustivel e motorista uniformizado portando celular.| Diéaria 60
Modelo: Corolla, da Toyota, ou similar. Com fabricagédo
nao anterior a 2014. Diéaria de 10horas.

Carro executivo - HORA | Carro executivo - Hora excedente.

64 EXTRA Hora Extra 30

62 |Sacola Unidade 3000

Veiculo para transporte de grupo de pessoas e/ou cargas, ar
condicionado, motorista portando aparelho celular e
65 |Van franquia de até 200 km por dia, modelo Renault Master ou| Diéaria 60
similar, com capacidade minima para 15 pessoas sentadas.
Com fabricacdo ndo anterior a 2014. Didria de 10horas.
Veiculo utilitario - HORA | Veiculo utilitario - Hora excedente.

66 EXTRA Hora Extra 20

Onibus executivo com ar condicionado, assento reclinavel,
combustivel e motorista uniformizado portando aparelho
67 | Onibus celular. Franquia de até 200 Km por dia, modelo Mercedes-| Diéria 10
Benz, ou similar, com capacidade para 45 pessoas sentadas.
Com fabricacdo ndo anterior a 2014. Diéria de 10 horas.
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71

EXTRA

Apto single

Diaria com café da manhd e taxas inclusas.

Diaria

68 |Onibus - HORA EXTRA | Onibus - Hora excedente. Hora Extra | 20
. Veiculo para transporte de materiais. Com fabricacdo ndo o

69 | Veiculo de carga anterior a 2015. Diéria de 8 horas. Diaria 10

70 Veiculo de carga - HORA | Veiculo de carga - Hora excedente Hora Extra 5

50

72

74

Apto double

Almogo ou Jantar tipo 01

Diaria com café da manhd e taxas inclusas.

2 opgOes de saladas; 3 pratos principais: opgdes de peixes,
carnes ou massas, 3 opgles de guarnigdes, 2 opcdes de
sobremesas, &gua mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tagas/copos de louga/vidro.

Diaria

Por pessoa

50

700

75

Almogo ou Jantar tipo 02

1 opcdo de salada; 2 pratos principais: opcOes de peixes,
carnes ou massas, 2 opcles de guarnicBes, 2 opcles de
sobremesas, 4gua mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tagas/copos de louga/vidro.

Por pessoa

1000
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76

Brunch

Téabua de frios (4 tipos de frios), cesta de pées (4 tipos de
pées), 3 tipos de patés, 3 tipos de quiches quentes, 2 tipos
de salgados quentes, 2 tipos de tortas doces e salada de
frutas. Agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de sucos de
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louga/vidro.

Por pessoa

600

77

Coquetel

3 tipos de canapés frios, 3 tipos de canapés quentes, 3 tipos
de folhados quentes, 3 tipos de amuse bouche, 2 tipos de
doces. Agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de sucos de
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louga/vidro.

Por pessoa

700

78

Petit Four

P&o ou biscoito de queijo, 2 opgdes de bolos de sabores
diversos, 2 opgdes de biscoitos finos de polvilho ou
amanteigados com ou sem geleia. 2 opgdes de suco e cha
de sabores variados. Com o0 uso de xicaras/copos de
louca/vidro.

Por pessoa

400

79

Coffee Break tipo 1

6 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
pado ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo, salada de frutas.
Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

Por pessoa

1000

80

Coffee Break tipo 2

5 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
pao ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo e salada de frutas.
Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

Por pessoa

1000

81

Agua 300 ml

Agua com ou sem gas em garrafas de 300 ml.

Unidade

700
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82 |Galdo de 20L Galdo de 20 litros com suporte Unidade 50
Café ou cha em garrafa térmica de 1 litro, incluindo copos
83 | Café oucha e colheres descartaveis ou em loucga, aglcar e adogante.| Unidade 50

Ché com sabores variados.

3 opcdes de saladas; 3 pratos principais: opcdes de peixes,
carnes ou massas, 3 opgoes de guarnigdes, 2 opcdes de

84 [ Almoco ou Jantar tipo 01 | sobremesas, agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de suco | Por pessoa 600
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tagas/copos de louga/vidro.

2 opcdo de salada; 2 pratos principais: opgdes de peixes,
carnes ou massas, 2 opgOes de guarni¢Bes, 2 opgdes de
85 [Almoco ou Jantar tipo 02 | sobremesas, agua mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco | Por pessoa [ 1000
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tagas/copos de louga/vidro.

Tabua de frios (4 tipos de frios), cesta de paes (4 tipos de
paes), 3 tipos de patés, 3 tipos de quiches quentes, 2 tipos
de salgados quentes, 2 tipos de tortas doces e salada de

86 |Brunch frutas. Agua mineral (com e sem gas) 2 tipos de sucos de Por pessoa | 1000
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louga/vidro.

3 tipos de canapés frios, 3 tipos de canapés quentes, 3 tipos
de folhados quentes, 3 tipos de amuse bouche, 2 tipos de
doces. Agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de sucos de
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louga/vidro.

87 |Coquetel Por pessoa 600
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Pao ou biscoito de queijo, 2 opcdes de bolos de sabores
diversos, 2 opgdes de biscoitos finos de polvilho ou

88 [ Petit Four amanteigados com ou sem geleia. 2 opgdes de suco e cha Por pessoa 300
de sabores variados. Com 0 uso de xicaras/copos de
louca/vidro.

6 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
pédo ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo, salada de frutas.
89 [Coffee Break tipo 1 Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de | Por pessoa | 3000
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

5 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
péo ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo e salada de frutas.
90 [Coffee Break tipo 2 Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de | Por pessoa | 2000
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

Auxilia em todos os servicos de diversos aspectos em um

91 | Auxiliar de servicos gerais Diéria 50
evento.
92 | Garcom Prqf|53|oqal encarregado de servir 0s participantes e repor Diaria 50
0s itens dispostos.
Seguranca (diumo e Seguranca uniformizado, desarmado, com a funcdo de
93 gurang assegurar o bom andamento do evento. Com registro na| Diaria 10

noturno)

Secretaria de Seguranca Publica ou 6rgéo equivalente.
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94

Brigadista

Brigadista de incéndio devidamente uniformizado que
ficara no local durante todo o periodo previamente
acordado.

Diaria

95

UTI - Movel

Servico de pronto socorro moével de emergéncias e
urgéncias médicas aos participantes do evento e eventual
deslocamento de pacientes até um centro hospitalar, sendo
prestado por uma UTI-M0Gvel, totalmente equipada, que
ficara no local durante todo o periodo previamente

acordado.

UTlI -
Moével
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96

Mestre de Cerimonias 8h

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
ceriménias, é necessario que o profissional tenha boa voz,
boa diccdo e boa leitura para fazer a locucdo e conduzir a
solenidade, bem como preparar roteiros e realizar
apresentacdo de eventos e protocolos. Esse profissional
deverd ter formacdo minima em nivel médio, com
comprovagdo através de certificado emitido pelo MEC. A
contratada devera comprovar experiéncia desse profissional
de, no minimo, 01 (um) ano em eventos que compreendam
ao menos um publico de 300 a 1.000 participantes e que
tiveram a participacdo de autoridades, como chefes de
estado, presidentes de estatais, ou similares. Esta
comprovacao devera ser prestada por meio do Atestado de
Capacidade Técnica de terceiros. Tais comprovacdes seréo
requeridas pelo IPEA anteriormente a todo evento em que
Seja nNecessario esse servico.

Diaria

70
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97

Mestre de Cerimonias 4h

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
ceriménias, é necessario que o profissional tenha boa voz,
boa diccdo e boa leitura para fazer a locucdo e conduzir a
solenidade, bem como preparar roteiros e realizar
apresentacdo de eventos e protocolos. Esse profissional
deverd ter formacdo minima em nivel médio, com
comprovagdo através de certificado emitido pelo MEC. A
contratada devera comprovar experiéncia desse profissional
de, no minimo, 01 (um) ano em eventos que compreendam
ao menos um publico de 300 a 1.000 participantes e que
tiveram a participacdo de autoridades, como chefes de
estado, presidentes de estatais, ou similares. Esta
comprovacao devera ser prestada por meio do Atestado de
Capacidade Técnica de terceiros. Tais comprovacdes serdo
requeridas pelo IPEA anteriormente a todo evento em que
seja Necessario esse servico.

Diaria

50

98

Recepcionista

Uniformizada, com experiéncia em eventos, com a fungédo
de recepcionar, auxiliar e informar dados do evento.

Diaria

50

99

Recepcionista Bilingue

Uniformizada, com experiéncia em eventos, com a fungéo
de recepcionar participantes cujo idioma ndo seja o oficial
do evento. Idiomas: Inglés, Espanhol ou Francés.

Diaria

30
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100

Técnico de som

Profissional encarregado de monitorar o audio geral do
evento, a gravacdo do mesmo e dar apoio técnico as
cabines de traducdo simultanea.

Diaria

20

101

Fotografo

Profissional responsavel pelo registro fotografico digital de
todo o evento com qualidade jornalistica. O prazo maximo
para entrega do material em DVD € de 3 dias apds o
término do evento e deverd conter as seguintes
informacdes: assunto, local, cidade, estado, data e créditos
do fotdgrafo. As fotos ja devem ser entregues em formato
final para impressdo, cabendo ao contratado, eventuais
ajustes em softwares de manipulagdo de imagens (ex:
Photoshop). Os registros devem ser feitos com
equipamento digital profissional e ter cobertura de todo o
evento. O profissional deve apresentar uma quantidade
minima de 50 (cinquenta) fotos por evento.

Diaria

100

102

Coordenador de Eventos

Profissional capacitado responsavel por acompanhar todo
trabalho a ser executado e solucionar os problemas quando
necessario.

Diaria

40
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Espago com capacidade até

Espago fisico com capacidade para até 30 lugares com ar

103 30 lugares condicionado e ponto de internet. Diaria 30
Espacgo com capacidade de | Espago fisico com capacidade para até 50 lugares com ar o

104 4 L . Diéaria 50
31 até 50 lugares condicionado e ponto de internet.
Espacgo com capacidade de | Espago fisico com capacidade para até 150 lugares com ar o

105 3 i - Diaria 30
51 até 150 lugares condicionado e ponto de internet.
Espaco com capacidade de | Espago fisico com capacidade para até 300 lugares com ar o

106 . i - Diaria 10
151 até 300 lugares condicionado e ponto de internet.

107 Espacgo com capacidade de | Espago fisico com capacidade para até 500 lugares com ar Diaria 10

301 até 500 lugares

condicionado e ponto de internet.
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9.

9.1.

9.2.
9.3.

10.

10.1.
10.2.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

DO LOCAL PARA EXECUGCAO DOS SERVICOS

A unidade do Ipea em Brasilia que ird administrar o contrato, na forma de emisséo de ordem de
servigo, pagamento e fiscalizacao;

Os eventos poderdo ser realizados em todo o territério nacional;

Os locais serédo definidos por ocasido da emissdo da Ordem de Servico do evento.

DA PROPOSTA DE PRECOS

As propostas terdo de ser julgadas segundo o critério de MENOR PRECO GLOBAL;

Para a realizacdo do julgamento acima, devera ser analisado o preco global da licitante, com
base na pesquisa mercadologica que deverd integrar o Edital e julgamento quanto a
exequibilidade e inexequibilidade dos itens da planilha apresentada pelas empresas licitantes
(vide § 5°, art. 29 da IN n.° 02/2008 — MPOG).

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar deverad encaminhar a proposta
de preco adequada ao ultimo lance, devidamente preenchida na forma do Apéndice | a0 TR —
Planilha de Composicdo de Pregos, em arquivo Unico, juntamente com a documentacéo de
habilitagdo prevista na Secdo XIl — HABILITACAO, no prazo de até 4 (quatro) horas,
contado da convocacdo efetuada pelo Pregoeiro, exclusivamente por meio do Sistema
Comprasnet — opgao “Enviar Anexo”;

Os documentos remetidos por meio da opc¢ao “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet poderao
ser solicitados em original ou por cOpia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser
estabelecido pelo Pregoeiro;

Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados a
Divisdo de Compras e Cadastro - DVCOC do Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada,
situado no Setor Bancario Sul, Quadra 01, bloco “J”, Sala 515, Edificio do BNDES, Brasilia—
DF;

A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacédo indicada nesta se¢éo,
sera desclassificada e sujeitar-se-4 as sangdes previstas neste Edital;

O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do prego
ofertado com o valor estimado e & compatibilidade da proposta com as especificacdes técnicas
do objeto;

O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do IPEA ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao;

N&do se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

O Pregoeiro poderé fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de composicao de
precos quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios que compdem
necessitem de ajustes aos valores estimados pelo IPEA,

N&o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagcdes
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11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

11.17.

11.18.

11.19.

de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneracéo;

N&o sera aceita proposta com LDI superior ao fixado para a Secdo VIII - LOCACAO DE
ESPACO, constante da Planilha de Composicéo de Precos — Apéndice | ao TR;

N&o serdo aceitas propostas com valores unitarios e global superiores aos estimados ou com
precos manifestamente inexequiveis;

Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por
meio de documentacdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes
com o0s de mercado do objeto deste Pregéo;

Quando da verificagdo da exequibilidade dos valores individuais dos itens da proposta, o IPEA
podera consultar outros Orgéos publicos; podera se valer da verificagdo de precos pactuados
com contratos vigentes firmados com outros Orgédos Publicos e podera diligenciar a licitante;

Nas diligéncias a que se refere o subitem 21.2, o IPEA podera solicitar o envio de notas fiscais
emitidas pela licitante, relativas a servigos j& prestados, correspondentes aos itens indicados
para anélise quanto a exequibilidade dos precos ofertados ao IPEA, devendo a licitante indicar
como foram obtidos os valores dos componentes de sua planilha de precos, para verificagdo da
exequibilidade. Neste caso, poderdo ser aceitas notas fiscais/faturas desde que emitidas até 12
(doze) meses antes da data de abertura desta licitagcdo. Caso a nota fiscal/fatura ndo contenha os
precos unitarios de cada servico, devera ser enviada Ordem de Servico emitida pelo 6rgédo
publico ou privado contendo o nome do evento, periodo e local de realizagdo e itens
contratados, com respectivos precos. Caso necessario, 0 pregoeiro podera solicitar copia da ata
de registro de precos e/ou do contrato, contendo planilhas de pregos pactuados;

Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas
pelo Pregoeiro;

A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do Sicaf (habilitacdo parcial) e da
documentacdo complementar especificada neste Edital;

As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitagdo parcial no Sicaf deverdo
apresentar documentos que supram tais exigéncia;

As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar:

11.18.1. Declara sob as penas da lei, da inexisténcia de fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

11.18.2. Declaragédo de Elaboracéo Independente de Proposta.

As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar para fins de
qualificacdo econdémico-financeira:

11.19.1. Balango patrimonial do altimo exercicio social exigivel, apresentado na forma
da lei;
11.19.2. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacéo

extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.
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11.20.

11.21.

11.22.

11.23.

11.24.

11.25.

11.26.

11.27.

11.28.

Os documentos exigidos para fins de qualificacdo econdbmico-financeira deverdo comprovar o
seguinte:

11.20.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1;

11.20.2. Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante —
Passivo Circulante) de, no minimo, 4,33% (quatro virgula trinta e trés por
cento) do valor estimado para a contratacao;

11.20.3. Patriménio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado
para a contratagao.

E vedada a substituicdo do Balango Patrimonial e da Demonstragdo do Resultado do Exercicio
por balancetes ou balangos provisorios.

Caso o exercicio financeiro anterior ao da licitacdo esteja encerrado ha mais de 3 (trés) meses
da data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, o Balango Patrimonial podera ser
atualizado por indices oficiais.

As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar para fins de
qualificacao técnico-operacional.

1 (um) ou mais atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m):

aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades
com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou executou contrato
correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a presente licitagdo que
executou ou executa contrato compativel com o objeto desta licitagdo com alcance nacional em
pelo menos 8 estados da federacdo, sendo que, pelo menos um atestado/declaragdo contemple,
no minimo 500 pessoas;

que realizou pelo menos um evento, nacional ou internacional, com a presenca de chefes de
estado;

gue realizou, no minimo, 07 (sete) eventos, dos quais, pelo menos, 1 (um) internacional, para
publico superior a 150 (cento e cinquenta pessoas, em que tenha havido a
disponibilizagdo/atuagdo de intérpretes ou traducéo simultanea) e os demais para publico igual
ou superior a 100 (cem) pessoas;considerar-se-4 evento internacional qualquer reunido de
carater educacional, comercial, competitivo, de intercAmbio de experiéncias, de intercdmbio de
conhecimentos especializados e de entretenimento, em que dois ou mais paises estejam
representados e que se realize sob a forma de palestra, curso, treinamento, conferéncia, forum,
simpdsio, convengdo, torneio, concurso, mesa redonda, almogo, jantar, exposicéo, feira, mostra,
encontro, solenidade, workshop, visita ou outras.copia(s) de contrato(s), atestado(s) ou
declaracéo(des) que comprovem experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacao de servigos
objeto do presente licitacdo, ininterruptos ou ndo, até a data da sessdo publica de abertura deste
Pregao;

Comprovante de registro junto ao Ministério do Turismo como “Organizadora de Eventos,
Congressos, Convengdes e Congéneres”, conforme Decreto n® 7.381, de 2 de dezembro de 2010
e Resolucdo Normativa CNTUR N°14/84, de 23 de novembro de 1984.
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11.29.

11.31.

11.32.

11.33.

11.34.

11.35.

11.36.

11.37.

11.38.

11.39.

11.40.

11.41.

11.42.

11.30. comprovacdo de que possui em seu quadro permanente ou detém compromisso de
contratacdo futura, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou
outro devidamente reconhecido pela entidade competente, preferencialmente na area de
RelacBes Publicas, devidamente registrado e em situacdo regular junto ao Conselho de Classe
Regional competente (CRA ou CONRERP), profissional esse detentor de atestado de
responsabilidade técnica ou servico de caracteristicas semelhantes, com experiéncia minima de
3 (trés) anos na organizacdo de eventos. Esse profissional devera ser o responsavel pelo
atendimento ao IPEA, como Gerente de Producédo de Eventos demandados.

Declaracdo formal, sob as penalidades da Lei, detalhando sua estrutura operacional,
equipamentos e pessoal técnico, adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto desta
licitagdo.

No caso de a empresa ndo ter estrutura operacional no Distrito Federal, devera apresentar
declaracdo de que a instalard como condigdo para assinatura do Contrato. Tal exigéncia prende-
se ao fato de o centro de decisdes acerca dos eventos estar localizado no Distrito Federal.

Serd aceito o somatorio de atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica, desde que
reste demonstrada a execugdo concomitante dos servicos.

Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.

O(s) atestado(s) ou declaragdo(Bes) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos
prestados no ambito de sua atividade econémica principal e/ou secundéria especificadas no
contrato social registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
Juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

A licitante deverd enviar declaragdo formal, sob as penalidades da Lei, detalhando sua
estrutura operacional, equipamentos e pessoal técnico, adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto desta licitacao.

O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgados e entidades emissores de certiddes, para
verificar as condi¢Ges de habilitagdo das licitantes.

Os documentos que ndo estejam contemplados no Sicaf deverdo ser remetidos em conjunto com
a proposta de precos indicada na Condigdo 26, em arquivo Unico, por meio da opgao “Enviar
Anexo” do sistema Comprasnet, no mesmo prazo de 4 (quatro) horas, a partir da solicitacdo do
pregoeiro.

Os documentos remetidos por meio da opgdo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet poderao
ser solicitados em original ou por coOpia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser
estabelecido pelo Pregoeiro.

Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados a
Divisdo de Compras e Cadastro - DVCOC do Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada,
situado no Setor Bancario Sul, Quadra 01, bloco “J”, Sala 515, Edificio do BNDES, Brasilia—
DF.

Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante,
com indicacdo do nimero de inscri¢cdo no CNPJ.

Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente
consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.
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11.43.

11.44.

11.45.

11.46.

11.47.

11.48.

12.
12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deveréo
ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em cartorio de titulos e
documentos.

Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal deverdo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em
nome da matriz.

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacdo de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.

A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto na subcondic¢do anterior, implicara
decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital, e facultara
ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a sele¢éo da proposta que melhor atenda a este Edital.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante serd declarada
vencedora.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Centralizar o comando das agdes para a organizacdo dos eventos no IPEA em Brasilia, onde,
para esse fim, mantera escritorio. A seu critério, o fornecedor podera utilizar-se de sua matriz
ou de seus representantes em outros Estados para servicos de criagdo e de produgdo ou outros
complementares ou acessorios que venham a ser necessarios para a realizagdo do(s) evento(s),
desde que garantidas as condigdes previamente acordadas;

No prazo maximo de 3 (trés) dias corridos, a contar da data que a empresa for acionada para
executar os eventos, o fornecedor devera comprovar que possui, em Brasilia, a partir desta data,
estrutura de atendimento compativel com o volume e a caracteristica dos servi¢cos a serem
prestados ao IPEA, representada, no minimo, por:

e 1 (um) Preposto da empresa, representante que tenha poderes legais outorgados pela
diretoria da empresa para tomar decisGes e responder pela mesma. Esse profissional
devera ter experiéncia na &rea de organizacao de eventos;

e 1 (um) Produtor de Eventos, com experiéncia comprovada em eventos.

Cumprir a legislagdo trabalhista com relacdo a seus funcionarios, assumir, com exclusividade,
todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto contratado, bem como as
contribuicdes devidas a previdéncia social, encargos trabalhistas, prémios de seguro e de
acidentes de trabalho e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto
pactuado, uma vez que seus funcionarios ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
IPEA,

Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacfes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na
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12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

12.18.

12.19.

execucdo dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias do IPEA
ou do Evento;

E proibida, por parte da empresa, a contratacio de servidores, consultores, estagiarios e
terceirizados pertencente ao quadro de pessoal do IPEA,;

E proibida a veiculagio de publicidade da empresa durante os eventos;

A empresa devera encaminhar, tdo logo seja informada sobre o evento, um or¢camento prévio ou
preliminar contendo a sistematizacdo da execucdo que atenda as especificacdes constantes nos
Anexos | e I, para apreciacdo da Assessoria de Comunicacdo — ASCOM;

Responder por gquaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do IPEA, quando
ocasionados pelos empregados da empresa durante a realizacdo do evento;

Manter, ainda, seus funcionarios identificados por crachd e uniforme quando em trabalho,
devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares do IPEA;

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus funcionarios,
quando da realizacéo dos servigos;

Comunicar ao IPEA, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar
0s esclarecimentos necessarios, para deliberagdo e mudanca dos detalhes por parte do
demandante, durante a fase de planejamento do evento;

Manter, em compatibilidade com as obrigacdes a serem assumidas e com as exigéncias que
serdo relacionadas no Edital, todas as condi¢cBes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no
processo, durante a vigéncia contratual;

Zelar pela perfeita execucdo dos servicos, sanando as falhas eventuais, imediatamente apds sua
verificacdo;

Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo o local do evento sempre em
perfeita ordem;

Caberd a empresa contratar 0os servigos eventuais de limpeza e seguranca nas localidades
definidas pelo IPEA,

A empresa podera subcontratar os servicos especificados de profissionais especializados, e
artistas quando necessario, sendo obrigatorio, sempre, a prévia e expressa anuéncia do IPEA,;

N&o realizar alteragBes no projeto de eventos aprovados pela ASCOM, sem a anuéncia ou
determinagéo expressa dessa, sob pena de glosa dos itens alterados;

Todo o equipamento devera ser entregue, instalado e testado na véspera (antecedéncia minima
de 12 horas antes do inicio do evento). A empresa devera estar com 0s equipamentos em pleno
funcionamento uma hora antes do inicio do evento sempre com técnicos responsaveis. Tendo a
seguranca destes sob sua responsabilidade. E deverdo ser recolhidos ao final de cada evento,
sem 6nus adicional para o IPEA;

A empresa podera fazer uso dos equipamentos do IPEA com a devida autoriza¢do do Gestor da
execucéo dos Servicos;
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12.20.

12.21.

12.22.

12.23.

12.24.

12.25.

12.26.

12.27.

12.28.

12.29.

12.30.

12.31.

12.32.

Responsabilizar-se por eventuais prejuizos decorrentes da ndo prestacdo total ou parcial dos
servigos especificados neste Termo de Referéncia, bem como qualquer dano causado por seus
empregados ou contratados;

Sempre apresentar previamente da contratacdo, trés propostas de preco para Servicos
contratados de terceiros com um dia de antecedéncia, ou seja, 24 (vinte e quatro) horas, em que
for previsto a taxa administrativa e quaisquer outros itens necessarios para execucdo dos
eventos, procurando sempre empresas/prestadores de servico com idoneidade e que pratiquem
precos justos mantendo qualidade do servico de mercado;

Apresentar juntamente com a nota fiscal do fornecedor, sempre que solicitado, as notas fiscais
dos servicos contratados de terceiros;

Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados;

Quando da contratacdo de fornecedores de bens ou servigos necessarios para a fiel execugéo do
contrato, as CONTRATADAS obrigam-se a exigir destes as mesmas condi¢des do contrato
firmado com o IPEA, respondendo totalmente por todas as infragGes eventualmente cometidas;

O IPEA podera, a qualquer tempo e a seu critério, levantar junto ao mercado, orgamentos para a
execucdo dos servigos objeto do presente contrato, sem a intermediacdo das CONTRATADAS;

Quando solicitado da CONTRATADA montagem de estrutura, a empresa devera apresentar,
por meio de contrato de prestacdo de servicos, contrato de trabalho, ato constitutivo da licitante
ou qualquer outro liame juridico, que demonstre a existéncia em seu quadro de trabalhadores, a
época da solicitacao do servigo, profissional detentor de Anotacdo de Responsabilidade Técnica
- ART ou RRT por execucao de Servico de caracteristicas
semelhantes ao solicitado pelo IPEA, devidamente registrado/averbado no CREA (Lei n.°
6.496, de 7 de dezembro de 1977).

DA ANTICORRUPCAO:

“pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acéo de servidor publico no processo de licitagdo ou
na execugdo de contrato;

“pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitacdo ou de execucdo de contrato;

“pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com
ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6érgdo licitador, visando estabelecer
precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

“pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas
ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatério ou afetar a
execucéo do contrato;

“pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer
declarages falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de
impedir materialmente a apuracdo de alegagdes de pratica prevista acima; (ii) atos cuja intencao
seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral
promover inspegéo;
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12.33.

12.34.

12.35.

12.36.

12.37.

12.38.

13.
13.1.

13.2.

A CONTRATADA declara ter ciéncia dos deveres de o IPEA conduzir os seus negécios de
maneira legal, ética e transparente, conforme os requisitos das Normas Anticorrupcéo,
incluindo, mas nao se limitando a Lei Federal 12.846/2013, e de estender a todos 0s seus
dirigentes, empregados, contratados e colaboradores, assim como a terceiros que a representem,
a obrigacdo de cumprir estas diretrizes;

O IPEA ndo tolerard qualquer ato que infrinja ou possa infringir as Normas Anticorrupcao,
comprometendo-se a CONTRATADA, em carater irrevogavel e irretratavel, a:

12.34.1. Tomar conhecimento das Normas Anticorrupgdo, especialmente a Lei Federal
n° 12.846/2013, e , o Decreto 8420 de marco de 2015, ambos, disponiveis em
www.planalto.gov.br e a divulgé-las a seus acionistas/sécios, administradores,
diretores, empregados, contratados, representantes e terceiros;

12.34.2. Abster-se de praticar atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou
estrangeiro, contra os principios da administragdo publica ou contra os
compromissos internacionais assumidos pelo Brasil, conforme definidos no
artigo 5°, da Lei Federal 12.846/2013;

12.34.3. Nao tolerar ou compactuar com qualquer comportamento considerado corrupto,
como por exemplo: pagamento e/ou cooperagdo de qualquer forma com o
pagamento de suborno, emissdao ou aceitacdo de notas e faturas falsas, dentre
outros;

A CONTRATADA declara que nenhum valor pago a ela com base no presente Contrato foi ou
sera utilizado na préatica de atos que infrinjam ou possam infringir as Normas Anticorrupgao;

A CONTRATADA devera informar ao IPEA, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados
da sua ciéncia, qualquer ato praticado por si, seus acionistas/sdcios, administradores, diretores,
empregados, contratados, representantes e/ou terceiros que, sendo relacionado com o IPEA ou
com este Contrato, infrinja ou represente uma potencial infragdo as Normas Anticorrupc¢ao

O IPEA ou na hipétese de o contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por
organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, permitird que o
organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas podera, a qualquer tempo,
auditar a CONTRATADA com a finalidade de assegurar o cumprimento das Normas
Anticorrupcdo, incluindo, mas ndo se limitando, & andlise e solicitagdo de documentos, a
realizacdo de inspecdes e entrevistas e a aplicacdo de questionarios. A CONTRATADA obriga-
se a manter livros, contas, registros e faturas precisas, a colaborar com eventuais auditorias e
a atender as solicitaces do IPEA nos prazos que forem indicados;

A CONTRATADA defenderd, protegerd, indenizard e isentara o IPEA, seus acionistas,
administradores, empregados, contratados e prepostos de qualquer responsabilidade,
reclamacdes, custos, reivindicagdes, processos, acdes e direitos de acdo de todo o tipo e
natureza que surjam em decorréncia da pratica de uma infracdo as Normas Anticorrupgéo.

DAS OBRIGACOES DO IPEA

Cabe ao IPEA prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes aos eventos, que venham
a ser solicitado pelo preposto da empresa;

Permitir o acesso dos empregados da empresa as dependéncias do IPEA ou do evento para
execucdo dos servicos referentes ao objeto deste Termo de Referéncia, quando se fizer
necessario, desde que estejam identificados com o cracha da empresa;
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13.3.

13.4.

13.5.

13.6.
13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.
13.15.

13.16.

13.17.

14.

14.1.
14.2.

Verificar a preparacdo dos ambientes e a disponibilizacdo dos equipamentos 12(doze) horas
antes da data de realiza¢do do evento ou anteriormente conforme necessidades especiais;

Solicitar, em tempo habil, a substituicdo ou corre¢do dos servicos ou equipamentos que nao
tenham sido considerados adequados;

Assegurar-se da boa prestacdo e do bom desempenho dos servicos tendo a condicdo de solicitar
a troca de pessoal, se necessario;

Fiscalizar o cumprimento das obrigacGes e acompanhar o andamento dos servicos da empresa;

Emitir, por intermédio da unidade solicitante do evento, pareceres sobre os atos relativos a
execucdo dos servigos, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo da prestagdo dos
servicos e a exigéncia de condigdes estabelecidas neste processo licitatorio e nas clausulas do
contrato;

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o fornecedor, desde que a mesma
apresente comprovantes de quitacdo de seus encargos e obrigac@es trabalhistas, previdenciarios
e fiscais. Efetuando os pagamentos nas datas e prazos estipulados;

Comunicar, por escrito, ao fornecedor, toda e qualquer orientagdo acerca dos servigos,
excetuados os entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deverdo ser confirmados,
por escrito, no prazo de vinte e quatro horas (teis;

Fornecer e colocar a disposic¢éo do fornecedor todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execucao dos servigos;

Proporcionar condigdes para a boa execugao dos servigos;

Notificar ao fornecedor, por escrito e com antecedéncia, sobre as irregularidades observadas na
execucdo dos servigos;

Autorizar expressa e previamente todos 0s cronogramas, layout, orgamentos e demais
documentos necessarios a execugao dos servigos;

Designar preposto para acompanhar todas as fases de organizacao e realizagdo dos eventos;
Determinar o tipo de profissionais necessarios para realizacdo de cada tipo de evento;

Comunicar por escrito ao fornecedor qualquer alteragdo em relagdo ao evento, quanto a
mudangca de datas, horarios, programacao, etc;

Exigir dos servidores publicos Federais, Estaduais e Municipais que forem convidados pelo
IPEA a dar palestras em seus eventos, que usarem passagens e hospedagens pagas pela
organizagdo do evento, comprovem a ndo acumulacdo com diérias pagas pelos seus 6rgédos de
origem.

DA CLASSIFICACAO ORCAMENTATIA

Natureza de despesa: 3.3.90.39.22 — Exposi¢des, Congressos e Conferéncias;
Atividade: PTRES: —PI
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15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. Fica autorizada a subcontratacdo dos servicos elencados no art. 47 do decreto n° 7.381/2010,
bem como as atividades de transporte turistico, guia turistico e locacdo de veiculos, alimentacdo e
bebida, devendo a Contratada apresentar, quando solicitado, os cadastros dos subcontratados junto ao
Ministério do Turismo, previstos nas leis n® 8.623/1993 e 11.771/2008, no Decreto n° 7.381/2010 e
demais normativos pertinentes;

15.2.  E permitida, ainda, nas mesmas condic¢des acima, a subcontratagdo de atividades que néo foram
supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia da Contratante;

15.3. E vedada a subcontratacdo do planejamento, coordenacio e supervisio do evento.
16.  DAS CONDICOES DA EXECUCAO

16.1.  Os servigos serdo demandados por meio de solicitagdo do Gestor ou Fiscal do Contrato ou seu
substituto, com antecedéncia MINIMA de até 72 (setenta e duas) horas, respeitando os prazos
estabelecidos acima para itens especificos, por meio de solicitacdo formal do IPEA,;

16.2. A Execucdo se dara pela Contratada, apds aprovagdo pela Contratante da Ordem de Servigos -
0OS, numerada sequencialmente e emitida pela Contratada;

16.3. O IPEA deverad manter informada a empresa sobre o agendamento dos eventos com a maior
antecedéncia possivel, da forma seguinte:

16.3.1. Devido a um possivel cancelamento de Eventos:

e Caso o evento venha a ser cancelado, a empresa prestadora dos servigos, devera ser
informada com a maior brevidade possivel;

e Caso 0 evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 12 (doze) horas do
seu inicio, o Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada - IPEA ressarcira as despesas,
desde que devidamente comprovadas.

17. DA ACEITACAO DOS SERVICOS

17.1. ApOs a realizagdo do evento o IPEA atestara a execugdo dos mesmos em conformidade com a
Ordem de Servico emitida.

17.2. Ao final do evento seré feito um relatdrio pelo fiscal, informando se houve falhas na execucgao
do objeto. Também fard& um check list comprovando que os itens demandados foram
contratados sem excessos e com zelo;

17.3. A empresa deve encaminhar junto com a Nota Fiscal um relatério feito pelo preposto, bem
como a foto de todos os itens contratados para execugdo do evento, sob pena do nédo
pagamento.

18. DOS CUSTOS

18.1. Os itens apresentados no Anexo | deste Termo de Referéncia SAO MERAMENTE
ESTIMATIVOS, sendo o quantitativo maximo que o IPEA poderd utilizar, podendo sofrer
alteragdes quantitativas de acordo com a necessidade e interesse da Administracéo;
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18.2.

19.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

Para composicdo dos precos e formacgdo da Proposta Comercial a Licitante devera observar as
especificacbes, guantidades e os valores informados na Planilha Estimativa constante deste
Edital, onde consta o valor estimado dos servicos.

DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apds a realizacdo dos servi¢os, mediante Nota Fiscal/Fatura,
juntamente com fotos impressas do evento ou filmagens em DVD, que devera ser apresentada
até o ultimo dia do més subsequente ao da realizacdo dos servicos, de acordo com a demanda
efetivamente executada, ap6s as faturas serem aceitas e atestadas pelo servidor puablico
designado como responsavel pelo acompanhamento e gestdo da execucdo dos servicos em
questdo e apds a comprovacao da regular situagdo junto ao SICAF;

O pagamento ndo sera superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento da parcela, mediante emissdo de Nota Fiscal pelo fornecedor e de Ordem
Bancaria pelo IPEA, a qual sera devidamente atestada pelo gestor designado para acompanhar e
fiscalizar a execucdo contratual e apos consulta on line ao SICAF;

Sera procedida consulta “ON LINE” junto ao SICAF antes de cada pagamento a ser efetuado ao
fornecedor, para verificagdo da situacdo da mesma, relativamente as condi¢des de habilitacéo
exigidas no Edital e Anexos, cujos resultados serdo impressos e juntados aos autos do processo
préprio;

Caso haja aplicacdo de multa, o valor serd descontado de qualquer fatura ou crédito existente
no IPEA em favor do fornecedor. Caso a mesma seja superior ao crédito eventualmente
existente, a diferenga serd cobrada Administrativamente ou judicialmente, se necessario. O
valor da multa podera ainda ser paga pelo fornecedor com recolhimento a conta da Unido
através de GRU;

No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive nas Notas Fiscais/Fatura, seréo
estes restituidos a Contratada, para as correcfes solicitadas, ndo respondendo ao IPEA por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes;

Na hip6tese de atraso no pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada, o valor devido pela
Administracdo serd atualizado financeiramente, até a data do efetivo pagamento, de acordo com
a variacdo do IPCA, pro rata die;

O IPEA poderé sustar o pagamento de qualquer Nota Fiscal/Fatura, no todo ou em parte, nos
seguintes casos:

19.7.1. Servicos executados fora dos padrdes éticos e da qualidade atribuiveis & espécie;
19.7.2. Existéncia de qualquer débito para com o IPEA.

Do valor da (s) Nota (s) Fiscal (is) e/ou Fatura (s) apresentadas (s) para pagamento, sera (ao)
deduzida (s), de pleno direito:

19.8.1. multas, indenizagdes ou despesas a ele imposta, por autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento pela licitante, de leis ou regulamentos aplicaveis a
espécie;

19.8.2. cobranca indevida.
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19.9.

19.10.

19.11.

19.12.

19.13.

20.

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

21.

21.1.

Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou correcdo
monetaria;

Efetivamente somente serdo pagas as didrias de servicos ou equipamentos ou mobiliarios
correspondentes aos dias demandados para o evento, ndo incluindo periodo/hora de montagem,
desmontagem ou permanéncia, sabados, domingos ou feriados, exceto se expressamente
solicitados pelo IPEA;

Para execucdo do pagamento, a licitante vencedora devera fazer constar da Nota Fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome IPEA, informando o
nlmero de sua conta bancéaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia;

Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagéo, a fim de evitar a retencdo na
fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagdo em vigor;

Os pagamentos de transportes quando demandados pelo IPEA para 0s servigos de transfers,
serdo realizados mediante apresentacdo dos respectivos transfers e responsaveis pelos
receptivos.

DOS CRITERIOS AMBIENTAIS

Alguns itens da planilha devem ser feito de material reciclavel, conforme especificado na
prépria planilha;

A coleta dos residuos deve ser feita de forma seletiva e entregue posteriormente para
reciclagem pela empresa e sem dnus para o IPEA;

Na Planilha prevista para execugdo dos servicos, os estandes devem ser montados obedecendo
0s critérios ambientais utilizando lampadas fluorescentes, pisos OSB, dentre outros que possam
vir a ser adotados;

O material utilizado para producdo da comunicagdo visual, ao final aqueles que forem
descartados pelo IPEA deverdo ser entregues a CONTRATADA para que a mesma encaminhe
para uma associagdo de reciclagem do material, sem 6nus para o IPEA;

A empresa deve utilizar produtos de limpeza que obedeca as classificacbes e especificacdes
determinadas pela ANVISA, ou seja, aquele que acarrete menor impacto ambiental.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Durante o processo licitatério a convocada que dentro do prazo de validade da proposta, Art. 7°
da Lei n°® 10.520/2002, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e, serd descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso X1V do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominaces legais.
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21.2.

21.2.

21.3.

Durante a execucdo do contrato as seguintes san¢bes poderdo ser aplicadas ao fornecedor,
conforme o caso, sem prejuizo da reparacdo dos danos causados ao IPEA pelo infrator, na
forma da legislacao:

21.1.1. adverténcia por escrito;

21.1.2. multa de até 10% sobre o valor faturado no més em que ocorreu a irregularidade que
deu ensejo a sancao;

21.1.3. suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Administragéo;

21.1.4. declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

21.1.5. Nenhuma sancéo serd aplicada sem o devido processo administrativo que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista
a0 processo.

Adverténcia

A adverténcia podera ser aplicada quando ocorrer: descumprimento das obrigacfes Editalicias
ou contratuais que ndo acarretem prejuizos para o IPEA,

a) execucdo insatisfatdria, ou pequenos transtornos ao desenvolvimento dos servicos desde que
sua gravidade ndo recomende a aplicacdo da suspensdo temporaria ou declaracdo de
inidoneidade.

Multa

Especificamente para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, conforme
as tabelas 1 e 2 a sequir:

OCORRENCIAS

ITEM DESCRICAO PONTO

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, 0s servigos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento

1,0

Manter empregado sem a qualificacdo exigida
2 para executar 0S servicos contratados, por 0,5
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado

pela fiscalizagao, por servico e por dia; 2,0

PARA OS ITENS SEGUINTES, DEIXAR
DE:

Cumprir determinacdo formal ou instrucéo do

S .. 1,00
fiscalizador, por ocorréncia

Substituir empregado que se conduza de modo
5 inconveniente ou ndo atenda as necessidades, 1,0
por funcionério e por dia;

6 Efetuar o pagamento de salérios, seguros, 1,0
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encargos fiscais e sociais, bem como arcar
com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execucao do contrato, por dia e
por ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do edital e de
7 Seus anexos nao previstos nesta tabela de 1,0
multas, por item e por ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do edital e seus
anexos nao previstos nesta tabela de multas,

8 apos reincidéncia formalmente notificada pelo 15
6rgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia.
PONTUACAO SANCAO
ACUMULADA
01 ponto Adverténcia
02 ponto Adverténcia
03 ponto Multa correspondente a 2% do valor faturado do més de aplicagdo dessa sangdo
04 ponto Multa correspondente a 4% do valor faturado do més de aplicagdo dessa sangéo
05 ponto Multa correspondente a 6% do valor faturado do més de aplicagdo dessa sangéo
06 ponto Multa correspondente a 8% do valor faturado do més de aplicagdo dessa sangéo
07 ponto Multa correspondente a 10% do valor faturado do més de aplica¢do dessa sangao

21.4. Caso a contratada acumule mais de 07 (sete) pontos, a multa prevista na tabela acima sera
aplicada sem prejuizo da resciséo unilateral do contrato;

21.5. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela Contratante;

21.6. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢es, ndo tera carater
compensatorio, e a sua cobrangca ndo isentard a CONTRATADA da obrigagdo de indenizar
eventuais perdas e danos;

21.7. As multas aplicadas a CONTRATADA mais os prejuizos por ela provocados ao IPEA serdo
deduzidos de qualquer crédito a ela devido, cobrados diretamente ou judicialmente.

Suspensdo Temporaria

21.8. A suspensdo temporéaria podera ser aplicada quando ocorrer:

a) apresentacdo de documentos falsos ou falsificados;

b) retirada da proposta, ap6s a fase de habilitacdo, sem que a Comissdo de Licitagdo tenha
aceito as justificativas apresentadas;

c) recusa injustificada em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo IPEA;
d) reincidéncia de execucdo insatisfatdria dos servicos contratados;

e) atraso, injustificado, na execucdo/conclusdo dos servigos, contrariando o disposto no
contrato;

f) reincidéncia na aplicacéo das penalidades de adverténcia ou multa;

g) irregularidades que ensejem a frustracdo da licitacdo ou a rescisédo contratual;
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21.9.

21.10.

22.
22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

h) condenacéo definitiva por praticar fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

i) préatica de atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo ou prejudicar a execucdo do
contrato;

j) pratica de atos ilicitos que demonstrem ndo possuir a CONTRATADA idoneidade para
contratar com o IPEA.

Declaracao de Inidoneidade para Licitar e Contratar com a Administracdo Publica

A sancdo de Declaracdo de Inidoneidade é de competéncia exclusiva do Senhor Presidente do
Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas, podendo a reabilitagdo ser requerida
apos 2 (dois) anos de sua aplicacéo;

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensao de licitar,
o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no
edital e no contrato e das demais cominag6es legais.

DO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICOS

A qualidade dos servigos prestados sera verificada pelo IPEA de acordo com a avaliacdo
trimestral estabelecida, que servird de base para liberacdo de pagamentos, renovagédo contratual
e sangdes cabiveis.

O preco fixado em contrato para a realizacdo dos servicos se referird a execu¢do com a maxima
qualidade. As falhas na execugdo dos servicos importardo no pagamento dos servigos
proporcionalmente ao realizado, seguindo os critérios descritos no Acordo de Niveis de
Servigo.

A qualidade dos servicos serd avaliada tomando-se por base dez indicadores, com graus
variando de zero a dez. Nas avalia¢Oes, cada indicador teré avaliagdo 1 (um), se positiva, ou “0”
(zero), se negativa. Os graus serdo atribuidos em processo de avaliagdo por evento pelo fiscal
do contrato indicado pelo IPEA. O resultado sera obtido pela média aritmética das avaliacOes.

A primeira avaliacdo serd realizada no final do primeiro més de vigéncia do contrato e seréa
vélida para aplicacdo nos faturamentos referentes ao primeiro trimestre de vigéncia. A segunda
avaliagdo seré realizada no final do primeiro trimestre de vigéncia do contrato e serd valida para
aplicacdo nos faturamentos referentes ao segundo trimestre de vigéncia. A terceira avaliagdo
sera realizada no final do segundo trimestre de vigéncia do contrato e seré valida para aplicacao
nos faturamentos referentes ao terceiro trimestre de vigéncia. A quarta avaliacdo seré realizada
no final do terceiro trimestre de vigéncia do contrato e serd vélida para aplicacdo nos
faturamentos referentes ao quarto trimestre de vigéncia. Havendo prorrogacdo de contrato, o
mesmo critério serd observado, sendo considerada para aplicagdo nos faturamentos referentes
ao primeiro trimestre da prorrogacgdo a Ultima avaliagdo feita antes da prorrogacao.

Caso a Contratada discorde da avaliagdo do IPEA, poder solicitar revisdo do processo, desde
que comprovada a excepcionalidade das ocorréncias que causaram perda de pontos na
avaliagdo, resultantes exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da
Contratada.

Faixas de ajuste no pagamento:
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22.7.

23.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

23.9.

23.10.

22.6.1. Média de 8 a 10 b pagamento de 100% da Ordem de Servigos.

22.6.2. Média de 6 a 7 b pagamento de apenas 95% da Ordem de Servicos.

22.6.3. Média de 0 a 5 b pagamento de apenas 90% da Ordem de Servicos.

Indicadores empregados na avaliacdo por evento:

22.7.1. Falta de controle e do cumprimento do horario de prestacdo de servico.

22.7.2. Falta de alocacdo de substitutos nos casos de faltas e atrasos, justificados ou néo.
22.7.3. Ineficiéncia do preposto diante das demandas da Administracdo ou dos empregados.
22.7.4. Nao atendimento as NotificacGes do Ipea.

22.7.5. Descumprimento de clausulas contratuais ndo relacionadas aos itens anteriores.

DA FISCALIZACAO E GESTAO

A fiscalizagdo e gestdo dos servigos serd exercida pela Assessoria de Comunicac¢do Social do
IPEA, que terd poderes, entre outros, para notificar ao fornecedor sobre as irregularidades ou
falhas que porventura venham a ser encontradas na execugédo do objeto contratado;

A ASCOM/IPEA comunicara ao fornecedor, por escrito, as deficiéncias porventura verificadas
na execucao dos servigos, para imediata corre¢do, sem prejuizo das sangdes cabiveis;

A auséncia de comunicagdo por parte do IPEA, referente & irregularidade ou falhas, ndo exime
o fornecedor das responsabilidades determinadas no contrato;

O fornecedor somente poderd executar qualquer tipo de servico ap6s a emissdo da ordem de
servigo conforme modelo no anexo 111, com a devida aprovacdo formal do IPEA;

A néo-aceitagdo de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicara a dilacdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia do IPEA,;

O fornecedor adotara as providéncias necessarias para que qualquer servico, considerado néo
aceitavel, no todo ou em parte, seja refeito ou reparado, as suas expensas e nos
prazos estipulados pela fiscalizagdo do IPEA;

O fornecedor permitira e oferecer4 condi¢cBes para a mais ampla e completa fiscalizacéo,
durante a vigéncia da Ata, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a documentacao
pertinente e aos servi¢cos em execucgdo e atendendo as observacdes e exigéncias apresentadas
pela fiscalizacéo;

O fornecedor se obriga a permitir que os 6rgéos de controle interno e externos tenham acesso a
todos os documentos que digam respeito aos servicos prestados ao IPEA:

A fiscalizacdo e gestdo pelo IPEA em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e
exclusiva, do fornecedor pela perfeita execucdo dos servicos;

Ao IPEA ¢ facultado o acompanhamento de todos os servigos contratados, juntamente com
representante credenciado pelo fornecedor.
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1 [ Amplificador

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA DE PRECOS MAXIMOS

Amplificador para sistema de sonorizagdo, poténcia
minima de 400 watts RMS.

Diaria

40

300,00

12.000,00

2 | Gravacdo de audio

Gravacdo em arquivo digital, por hora. A gravacdo devera
ocorrer com equipamento profissional, considerando o
som dos varios microfones, quando for o caso, nao
consistindo meramente em captar o som ambiente. Quando
ja houver equipamento de som para 0 evento a gravacdo
poderd ocorrer a partir da saida de audio desse
equipamento. A entrega do produto final devera ser em CD,
identificado com o nome do evento, data e hora, com
prestacao de servicos e de técnico treinado e capacitado.

Hora

100

82,08

8.208,00

3 Mesa de som

Equipamento  de  som/sonorizagdo  para  local
aberto/fechado: mesa de som com 16 canais, amplificador
com poténcia de no minimo 200 WRMS; caixas acusticas
para sistema de sonorizacdo, para multiplas aplicacGes,
minimo de 400 watts RMS com tripé e operador de audio.

Diaria

60

450,00

27.000,00

4 Microfone sem fio

Microfone de mdo sem fio, com bateria 9v, UHF
profissional.

Diaria

100

61,06

6.106,00

5 Microfone Goose Neck

Microfone solicitagdo de palavra tipo goose neck ou
similar.

Diaria

100

61,06

R$ 6.106,00
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Equipamento de  som/sonorizagdo  para  local
aberto/fechado: mesa de som com 16 canais, amplificador
6 Sistema de som com poténcia de no minimo 200 WRMS; caixas acusticas Diaria 80 1.111,00 88.880,00

de no minimo 100 WRMS, em quantidade compativel
com o ambiente.

7 Contr_ole remoto com Controle remoto para mudanca de slides com ponteira Diaria 20 60.00 1.200,00
ponteira laser laser.
Projetor multimidia até 5.000 ANSI lumens, contraste até
8 Projetor multimidia 5.000 |2.000:1 resolucdo de 1024x768 pixels. Incluso cabos Diéaria 40 382,38 15.295,00
adaptadores.
9 | Telade projecdo 180/300 | T€la de projecao de 180 a 300 polegadas. Diéria 40 | 157,16 6.286,40
10 | Distribuidor VGA MP3, DVD, CD, CD-ROM, DVD-RW Didria 40 | 60,00 2.400,00

11 | TV LED 42" TV LED 42 polegadas com suporte de ch&o ou torre. Diaria 15 277,38 4.160.63
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Camera, edicdo e mesa de corte para filmagem do evento
na integra com resolucdo de 720 x 480 que deve ser
entregue apos edicdo das imagens. O produto devera ser
entregue em até 72 horas apds o evento. Apds entregue
passard pela aprovacdo do IPEA. Caso seja desaprovado
pelo contratante, a contratada tera até 48 horas para a
devolugdo do mesmo com todas as alteragfes apontadas. A
gravacgdo devera compreender todos 0s inSUMOS necessarios Horas 400 682,34 272.934,67
a boa apresentacdo do servigo, tais como disco, rétulos e
box do CD/DVD. Obs: Todos os direitos autorais do
registro cinematografico serdo de propriedade do IPEA,
podendo 0 mesmo utilizar quando e como julgar necessario
todo o acervo, conforme preceitua a Lei n°® 9.610/98. Este
item ¢é relevante para o armazenamento de imagens, audio
e degravagOes dos eventos.

Servigo de transcri¢do do &udio original gravado no evento
- produto final entregue em CD e impresso, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis apds o término do evento,
13 | Transcrigdo de audio seja qual for a quantidade de horas. A cotacdo deverd ser| Horas 400 200,00 80.000,00
realizada utilizando por parametro o n° de horas de evento
gravado. A gravacdo poderé ser feita em Inglés, Portugués,
Espanhol.

Registro (filmagem) e

12 edicdo de imagens.
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14

Computador

Computador de mesa: Desktop com as especificacbes
minimas: Processador do tipo x86/64bits, com tecnologia
de quatro nacleos em Unica pastilha; memoria RAM de 6GB
(seis gigabytes); disco rigido de 500GB; placa de rede
Gigabite com conector RJ-45; monitor de video de 19” de
LCD; gabinete com duas entradas frontais USB 2.0 e pelo
menos na traseira uma USB3.0; possibilidade de bloqueio
de portas para uso de dispositivos mdveis do tipo pen-
drives, disquetes, CD e DVD; Sistema Operacional
Windows 7 ou superior; aplicativos de escritério MS-
Office 2010 com Word, Excel e Power point; aplicativos
de escritorio BR-Office ou libre-office altima versdo;
Aplicativo para compactacdo e descompactacdo de
arquivos do tipo ZIP e RAR; aplicativo para leitura e
apresentacdo de arquivos do tipo PDF; software antivirus
instalado e atualizado; opgdo de autorun de CD/DVD e de
dispositivos USB desabilitada pelo sistema operacional,
mouse externo 6tico com scroll; teclado padrdo ABNT2.
Este item deverd estar a disposicdo do Contratante durante
0 periodo previsto para o evento. Em caso de defeito, o
equipamento deve ser substituido no prazo maximo de 15
(quinze) minutos

Diaria

40

80,09

3.203,40
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Microcomputador  portatil (notebook) com  as
especificacbes minimas: Processador do tipo x86/64bits,
com tecnologia de dois nacleos em Unica pastilha; meméria
RAM de 6GB (seis gigabytes); disco rigido de 500GB;
leitor e gravador de CD/DVD; placa de rede Gigabite com
conector RJ-45; conexdo Wireless 802.11g; 2 (duas)
entradas USB; porta HDMI; Interfaces para entrada e saida
de A&udio habilitadas; dispositivo apontador integrado ao
gabinete do equipamento, do tipo TouchPad com botdes
esquerdo e direito; mouse externo Gtico com scroll; teclado
padrao ABNT2; tela LCD de 14”; Sistema Operacional
Windows 7 ou superior; aplicativos de escritorio MS-
Office 2010 com Word, Excel e Power point; aplicativos
de escritorio BR-Office ou libre-office altima versdo;
Aplicativo para compactacdo e descompactacdo de
arquivos do tipo ZIP e RAR; aplicativo para leitura e
apresentacdo de arquivos do tipo PDF; software para
gravagdo continua de audio; software antivirus instalado e
atualizado; opgdo de autorun de CD/DVD e de dispositivos
USB desabilitada pelo sistema operacional. Este item
deverd estar a disposi¢do do Contratante durante o periodo
previsto para o evento. Em caso de defeito, 0 equipamento
deve ser substituido no prazo maximo de 15 (quinze)
minutos.

Multifuncional: fotocopiadora, impressora, scanner, fax,
16 | Impressora multifuncional [ (HP-LJ-M2727-MPS com postscript ou similar com as| Diaria 30 273,30 8.198,90
mesmas caracteristicas), com 1 conjunto de tonners.

15 | Notebook Diaria 50 102,57 5.128,67
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Servico de transmissdo online de fluxos de &udio e video, a
partir do local do evento, por meio do IPEA. Camera
operada pela Contratada, com opcdo de zoom, para
filmagem de palestrante, de apresentacGes projetadas em
tela e da plateia. Captura de video com resolucdo minima
de 320x240 pixels e 30 quadros por segundo. Captura de
audio a partir da mesa de som. Codificacdo de video no
formato MMS Codec Windows Media Video 8 (WMV2),
com resolugdo minima de 320x240 pixels e 30 quadros por
segundo. Codificacdo de audio com taxa de amostragem de
Servigo de Transmisséo de [44100 Hz e 16 bits por amostra; Sincronizagdo de audio e
17 | Audio e Video Pela video para transmissdo. Conexd pela Internet para| Diaria 100 3.149,07 314.906,50
Internet transmissdo com o servidor de streaming Microsoft Media
Server no formato MMS no site do IPEA, a taxa média de
282Kbps; Gravagdo local do fluxo de &udio e video
sincronizados, em equipamento da Contratada e
disponibilizacdo do conteudo em midia digital ao término
de cada dia de servico. Monitoramento de sinal e qualidade
do fluxo de dados gerado e a conexdo com o servidor do
IPEA. O servico deve estar disponivel e totalmente
operacional no minimo uma hora antes do inicio do evento.
Em caso de falha ou defeito, a prestagdo de servigos deve
ser restaurada no prazo maximo de 5 (cinco) minutos.

Link dedicado Para a utilizagio de Servico de Transmissdo de Audio e Diaria
18 Video Pela Internet. 2 megas. 100 511,03 51.102,50

19 |Ponto de Internet 3G Ser\{lgo de internet banda larga wireless ja incluindo os Diaria 40 490,86 10.634.40
servigos do provedor.
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Sistema de traducdo simultanea com cabine isolada
acusticamente. Montagem da cabine de tradugcdo em
estrutura de octanorm branca, forrada, com acabamento
superior, vidro laminado, ambos com protecdo acustica,
Equipamentos para medindo 122 x 120 cm, com bancadas em TS, cabeamento,
traducdo simultanea transmissor, fonte estabilizadora, central de intérprete,
emissores ou transmissores de frequéncia, microfones dos
intérpretes e todos os demais equipamentos e acessorios
completos e necessarios ao servigo, sendo uma cabine para
cada idioma. Inclui servigo técnico.

Receptores auriculares para tradugdo simultanea. Fones de
ouvido sem fio com receptores para servico de
interpretacdo simultanea. Os fones devem ter no minimo 3
(trés) canais, para atender a traducdo para 0s seguintes
idiomas: espanhol, inglés e francés. Com servico de
recepcionista para entrega dos fones.

Profissional capacitado para traduzir palestras ou
apresentacdes de um idioma para outro simultaneamente.
22 | Tradutor Simultaneo Idiomas bésicos (inglés, espanhol e francés). O servi¢o serd| Diaria 100 1.500,00 150.000,00
gravado e reproduzido em midia. Serdo necessarios 2 (dois)
intérpretes por idioma, com diérias de 6 (seis) horas.

20 Diaria 100 873,69 87.369,33

21 |Receptores Diaria 3.000 26,92 80.745,00

Tradutor Simultaneo - Tradutor Simultaneo - Hora excedente.
23 HORA EXTRA Hora Extra 50 380,52 19.025,75
24 | Bebedouro Bebedouro refrigerado com galéo 20 Its. Diaria 20 67.22 1.344.40
25 |Lixeiracoletaseletiva | COMUNto de lixeiras de coleta seletiva, com cores €| puq.i, 20 | 50,00 1.000,00
sinalizacéo.
26 | Frigobar Frigobar ate 120 Its. Diéria 20 | 200,00 4.000,00
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27

Ecobrisa

Resfriador de ar, tipo ecobrisa ou similar: servico de
climatizacdo de ambiente pelo sistema de resfriamento
evaporativo sem nebulizacdo, para pequenos ambientes
(&rea até 50m2).

Diaria

10

400,00

4.000,00

28

Instalacdo elétrica

Pontos de instalacdo de tomadas e outras necessidades
elétricas.

Diaria

10

120,00

1.200,00

29

Unifila

Pedestal com fita retratil 0- altura 96cm - diametro tubo,
aluminio, base redonda - base em ferro fundido granulado
com massa composta recoberta por PEAD. Cassete em
plastico, de alta resisténcia, com sistema de auto-encaixe,
fita personalizada 50mm, largura 5cm, comprimento 2,0
metros.

m2

200

80,00

16.000,00

30

Tenda

Montagem de tenda 10x10 com lona anti-chamas e
estrutura metalica com fechamento lateral e anotacdo de
responsabilidade técnica. Com calha e fechamento.

m2

20

1.280,36

25.607,10

31

Estande bésico

Montagem de estrutura basica octanorm. Com Iluminacéo e
pontos de energia dentro dos padrfes de seguranca
nacionais, com testeira e teto pergolado. Com apresentagéo
de projeto prévio para aprovacdo e anotagdo de
responsabilidade técnica.

Diaria

15

1.500,00

22.500,00

32

Balcdo de informacdes

Montagem de balcdo de recepgdo/informagdo. Estrutura
com testeira adesivada e iluminada, Imx3m.

Unidade

15

300,00

4.500,00

33

Metalon

Estrutura de ferro soldado para usos diversos.

m2

30

78,32

2.349,45

34

Box truss Q15

Instalacdo de Box truss Q15 - considerando 1 metro para
cada cubo ou sapata.

30

70,00

2.100,00

35

Gerador 300

Locacdo, montagem, instalacdo e retirada de conjunto de
grupo gerador super silenciado, motor de 115 KVA, 60 Hz
automatico, microprocessado e quadro de transferéncia, 75
Db a 1,5 metro, para funcionamento em regime “continuo”,
para atender sistema de iluminacdo.

Unidade

3.200,00

16.000,00
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36

Pulpito de Acrilico ou
Madeira

Pdlpito de Acrilico Transparente ou madeira com suporte
para agua.

Toalha para mesa redonda ou quadrada, lisa, com tecido de

Diaria

1.588,57

47

48

Arranjo de flores plenéria

Adesivo

metros.

Arranjo de flores para plenaria com flores naturais.

Impressdo em material vinil adesivo, recorte e instalacéo.
Impressdo 4/0 cores.

Unidade

m2

100

100

98,08

37 | Toalha para mesa boa qualidade. Unidade 150 42,84 6.426,00

38 |Poltrona Poltrona estofada 1 lugar. Unidade | 30 | 350,00 |  10.500,00

39 | Sof4 2 lugares Sofa de dois lugares em courino branco ou preto. Unidade 30 241 59 7.247 60

10 | puffe Pufft_a de um lugar com metragem media de 50x50cm em Didria 20 78.77 1.575,40
courino branco ou preto.

41 |Cadeira diretora movel Cadeira estofada com controle de altura. Unidade 50 45,12 2.255,75

42 |Cadeira Plastica Cadeira plastica em PVC. Unidade | 500 | 517 2.585,00

43 | Mesa de reunido p/ 4 Mesa de reunido para 4 lugares redonda com tampo de | \;ii.qe | 20 | 240,56 4.811,20
vidro e acabamento cromado.

44 | Mesa diretora Montagem de mesa dlretl\_/a para eventos, mobiliario, Unidade 20 24136 4.827.20
toalhas, sobre toalhas e arranjos florais.

45 | Mesa de centro Mesa de cgntro com altura média de 40cm cromada com Di4ria 60 97.95 5.877.20
tampo de vidro.

46 | Pranchio Pranchdo com pés retrateis com media de 0,70x1,80 Unidade 20 69.18 1.383,60

15.570,00

9.808,00
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Confeccdo de banners verticais ou horizontais, em lona
vinilica e impressdo digital colorida, 4/0 cores.

2
49 | Banner Acabamento em cordao e bastdo, Ilhés ou fita adesiva. m 1000 108,03 108.025,00
Avrte final a ser a fornecida pelo Ipea.
50 |Porta banner Porta banner retratil, pantografico. Diaria 50 58,81 2.940,50
51 |Prisma Prisma de acrilico para mesas de reunides. Unidade 100 21.48 2.147 50

porta USB com 2GB de memoria. Impressao 2/0 cores.

52 Cracha medindo 10,5x15cm, papel couché ou reciclado
Craché papel couché 300g. Impressdo 4/0 cores. Com furos e corddo cru ou de| Unidade 1000 3,80 3.800,00
silicone sem impresséo.
Cracha medindo 10,5x15cm, PVC ou polaseal, impressdo
53 |Cracha PVC 4/0 cores, com furos e corddo cru ou de silicone sem| Unidade 500 4,00 2.000,00
impressao.
54 Corda,o personalizado para | Cordao per§0nalllzad0 com impressdo 4/0 cores com Unidade 1500 3,25 4.867.50
cracha pregador de jacaré.
Folder em couche brilho ou fosco, formato livreto, 4
55 | Folder paginas, tamanho A5, grampeado, 4/4, uma dobra, até 150 Unidade 2000 2,30 4.600,00
gr.
Bloco de Papel tamanho A5. Com 20 folhas de miolo.
56 Bloco de papel com Acabamento destacaveNI com blocagem. Capa em papel Unidade 3000 5,00 15.000,00
logomarca couche 2509, Impressdo 4/0 cores. Miolo sem pauta em
papel couche 90g.
57 | Papel A4 ou oficio Resma de papel A4 ou Oficio, pacote com 500 folhas. Unidade 50 22,00 1.100,00
58 |Caneta Caneta com pregador. Tinta em cores variadas. Impressdo Unidade 3000 3,88 11.640,00
2/0 cores.
59 | pen drive/Pen card Dispositivo portatil de armazenamento, acessivel através da Unidade 1000 39.23 39.230,00
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Bolsa em algoddo cru. Com tamanho 30x40cm. Impressdo

60 |[Bolsa tipo ecobag Unidade 2000 20,00 40.000,00
4/0 cores.

61 |pasta Pasta em _papel com bolsa interna, 455x340mm. Papel Unidade 3000 15,60 46.800,00
300grs, refile a 4 cores.
Sacola com alca em papel torcido. 4 cores. Confeccdo de
sacola em papel , 300g/m2 no tamanho de 41 cm x 24 cm,

62 |sacola com alca em papel torcido. As cores das sacolas serdo Unidade 3000 2500 75.000,00

definidas de acordo com as cores dos eventos, sendo
previamente informado a Contratada. Todas deverdo vir
com a logomarca do Ipea.

Carro executivo (luxo), motor 2.0, 4 portas sedan, ar
condicionado, franquia de até 200 km por dia, com
63 [ Carro executivo combustivel e motorista uniformizado portando celular.| Diéria 60 507,81 30.468,40
Modelo: Corolla, da Toyota, ou similar. Com fabricagéo
ndo anterior a 2014. Diéria de 10horas.

Carro executivo - HORA [ Carro executivo - Hora excedente.

64 EXTRA Hora Extra 30 60,00 1.800,00

Veiculo para transporte de grupo de pessoas e/ou cargas, ar
condicionado, motorista portando aparelho celular e
65 [Van franquia de até 200 km por dia, modelo Renault Master ou| Diéria 60 735,85 44.151,00
similar, com capacidade minima para 15 pessoas sentadas.
Com fabricacdo ndo anterior a 2014. Diaria de 10horas.
Veiculo utilitario - HORA [ Veiculo utilitario - Hora excedente.

66 EXTRA Hora Extra 20 100,00 2.000,00

Onibus executivo com ar condicionado, assento reclinavel,
combustivel e motorista uniformizado portando aparelho
67 | Onibus celular. Franquia de até 200 Km por dia, modelo Mercedes-| Diéaria 10 1.684,38 16.843,77
Benz, ou similar, com capacidade para 45 pessoas sentadas.
Com fabricacdo ndo anterior a 2014. Diaria de 10 horas.
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Onibus - Hora excedente.

EXTRA

68 | Onibus - HORA EXTRA Hora Extra 20 150,00 3.000,00

69 | Veiculo de carga Ve|CL_JIo para trangpo_rte de materiais. Com fabricagdo néo Diaria 10 700,00 7.000,00
anterior a 2015. Didria de 8 horas.

70 Veiculo de carga - HORA | Veiculo de carga - Hora excedente Hora Extra 5 100,00 500,00

Apto single

Diaria com café da manhd e taxas inclusas.

Diaria

300,00

15.000,00

Apto double

Apto single

Almogo ou Jantar tipo 01

Diaria com café da manhd e taxas inclusas.

Diaria com café da manhd e taxas inclusas.

2 opgOes de saladas; 3 pratos principais: opgdes de peixes,
carnes ou massas, 3 opgles de guarnicgdes, 2 opcdes de
sobremesas, &gua mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tagas/copos de louga/vidro.

Diaria

Diaria

Por pessoa

700

350,00

441,27

97,44

17.500,00

22.063,25

68.210,33

Almogo ou Jantar tipo 02

1 opcéo de salada; 2 pratos principais: opgdes de peixes, carnes
ou massas, 2 opg¢des de guarnicdes, 2 opgdes de sobremesas, agua
mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco de frutas, 2 tipos de
refrigerantes (normal e dietético). Com uso de tagas/copos de
louga/vidro.

Por pessoa

1000

84,11

84.110,00
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76

Brunch

Téabua de frios (4 tipos de frios), cesta de paes (4 tipos de
pées), 3 tipos de patés, 3 tipos de quiches quentes, 2 tipos
de salgados quentes, 2 tipos de tortas doces e salada de
frutas. Agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de sucos de
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louga/vidro.

Por pessoa

600

54,22

32.530,00

77

Coquetel

3 tipos de canapés frios, 3 tipos de canapés quentes, 3 tipos
de folhados quentes, 3 tipos de amuse bouche, 2 tipos de
doces. Agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de sucos de
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louga/vidro.

Por pessoa

700

96,15

67.301,50

78

Petit Four

P&o ou biscoito de queijo, 2 opgdes de bolos de sabores
diversos, 2 opgdes de biscoitos finos de polvilho ou
amanteigados com ou sem geleia. 2 opgdes de suco e cha
de sabores variados. Com o0 uso de xicaras/copos de
louca/vidro.

Por pessoa

400

35,74

14.297,33

79

Coffee Break tipo 1

6 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
pado ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo, salada de frutas.
Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

Por pessoa

1000

35,01

35.010,00
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5 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
péo ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo e salada de frutas.
80 [Coffee Break tipo 2 Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de | Por pessoa | 1000 34,31 34.306,67
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

81 | Agua 300 ml Agua com ou sem gas em garrafas de 300 ml. Unidade 700 454 3.178,00

82 |Galdo de 20L Galdo de 20 litros com suporte Unidade | 50 33,52 1.676,00
Café ou cha em garrafa térmica de 1 litro, incluindo copos

83 | Café ou cha e colheres descartaveis ou em loucga, aglcar e adogante.| Unidade 50 25,03 1.251,25

Cha com sabores variados.

3 opcdes de saladas; 3 pratos principais: opc¢oes de peixes,
carnes ou massas, 3 opgoes de guarni¢des, 2 opcdes de

84 [ Almoco ou Jantar tipo 01 | sobremesas, agua mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco | Por pessoa 600 94,60 56.762,00
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tagas/copos de louca/vidro.

2 opcdo de salada; 2 pratos principais: opcdes de
peixes, carnes ou massas, 2 opc¢des de guarnicoes, 2
85 | Almoco ou Jantar tipo 02 [ opcBes de sobremesas, agua mineral (com e sem gas) 2 | Por pessoa | 1000 84,11 84.110,00
tipos de suco de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal
e dietético). Com uso de tacas/copos de louca/vidro.
Tabua de frios (4 tipos de frios), cesta de paes (4 tipos de
pées), 3 tipos de patés, 3 tipos de quiches quentes, 2 tipos
de salgados quentes, 2 tipos de tortas doces e salada de

86 |Brunch frutas. Agua mineral (com e sem gas) 2 tipos de sucos de Por pessoa | 1000 45,61 45.613,33
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louca/vidro.
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87

Coquetel

3 tipos de canapés frios, 3 tipos de canapés quentes, 3 tipos
de folhados quentes, 3 tipos de amuse bouche, 2 tipos de
doces. Agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de sucos de
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louca/vidro.

Por pessoa

600

96,15

57.687,00

88

Petit Four

Pdao ou biscoito de queijo, 2 opc¢des de bolos de sabores
diversos, 2 opgdes de biscoitos finos de polvilho ou
amanteigados com ou sem geleia. 2 opgdes de suco e cha
de sabores variados. Com o0 uso de xicaras/copos de
louga/vidro.

Por pessoa

300

24,74

7.422,00

89

Coffee Break tipo 1

6 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
pédo ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo, salada de frutas.
Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

Por pessoa

3000

32,74

98.210,00

90

91

Coffee Break tipo 2

Auxiliar de servigos gerais

5 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
pao ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo e salada de frutas.
Agua mineral (com e sem gas), café, leite, ché, 2 tipos de
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

Auxilia em todos os servicos de diversos aspectos em um
evento.

Por pessoa

Diaria

2000

50

26,00

135,55

52.000,00

6.777,50

92

Gargcom

Profissional encarregado de servir os participantes e repor
0s itens dispostos.

Diaria

50

188,89

9.444,67

93

Seguranga (diurno e
noturno)

Seguranga uniformizado, desarmado, com a funcdo de
assegurar o bom andamento do evento. Com registro na
Secretaria de Seguranca Publica ou 6rgéo equivalente.

Diaria

10

287,75

2.857,53
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94

Brigadista

Brigadista de incéndio devidamente uniformizado que ficara
no local durante todo o periodo previamente acordado.

Diaria

285,84

2.286,72

95

UTI - Mével

Servigo de pronto socorro movel de emergéncias e urgéncias
médicas aos participantes do evento e eventual deslocamento
de pacientes até um centro hospitalar, sendo prestado por uma
UTI-Mdvel, totalmente equipada, que ficara no local durante
todo o periodo previamente acordado.

Diéria

1.800,00

9.000,00

96

Mestre de Cerimbnias 8h

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
cerimdnias, é necessario que o profissional tenha boa voz,
boa diccdo e boa leitura para fazer a locugdo e conduzir a
solenidade, bem como preparar roteiros e realizar
apresentacdo de eventos e protocolos. Esse profissional
devera ter formacdo minima em nivel médio, com
comprovacao através de certificado emitido pelo MEC. A
contratada devera comprovar experiéncia desse profissional
de, no minimo, 01 (um) ano em eventos que compreendam ao
menos um publico de 300 a 1.000 participantes e que tiveram
a participacdo de autoridades, como chefes de estado,
presidentes de estatais, ou similares. Esta comprovacdo
devera ser prestada por meio do Atestado de Capacidade
Técnica de terceiros. Tais comprovacOes serdo requeridas
pelo IPEA anteriormente a todo evento em que seja
Necessario esse Sservico.

Diaria

70

1.331,31

93.191,35
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97

Mestre de Cerimonias 4h

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
ceriménias, é necessario que o profissional tenha boa voz,
boa diccdo e boa leitura para fazer a locucdo e conduzir a
solenidade, bem como preparar roteiros e realizar
apresentacdo de eventos e protocolos. Esse profissional
deverd ter formacdo minima em nivel médio, com
comprovacgdo através de certificado emitido pelo MEC. A
contratada deverd comprovar experiéncia desse profissional
de, no minimo, 01 (um) ano em eventos que compreendam ao
menos um publico de 300 a 1.000 participantes e que tiveram
a participacdo de autoridades, como chefes de estado,
presidentes de estatais, ou similares. Esta comprovacdo
deverd ser prestada por meio do Atestado de Capacidade
Técnica de terceiros. Tais comprovagOes serdo requeridas
pelo IPEA anteriormente a todo evento em que seja
Necessario esse servico.

Diéria

50

1.261,89

63.094,25

98

Recepcionista

Uniformizada, com experiéncia em eventos, com a funcéo de
recepcionar, auxiliar e informar dados do evento.

Diéria

50

226,36

11.318,00

99

Recepcionista Bilingue

Uniformizada, com experiéncia em eventos, com a funcéo de
recepcionar participantes cujo idioma ndo seja o oficial do
evento. Idiomas: Inglés, Espanhol ou Francés.

Diéria

30

281,71

8.451,40

100

Técnico de som

Profissional encarregado de monitorar o audio geral do
evento, a gravagdo do mesmo e dar apoio técnico as cabines
de tradugdo simulténea.

Diéria

20

191,06

3.821,13
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Profissional responsavel pelo registro fotografico digital de
todo o evento com qualidade jornalistica. O prazo maximo
para entrega do material em DVD é de 3 dias ap6s o término
do evento e devera conter as seguintes informag6es: assunto,
local, cidade, estado, data e créditos do fotografo. As fotos ja
101 |Fotdgrafo devem ser entregues em formato final para impresséao, Diaria 100 617,38 61.737,67
cabendo ao contratado, eventuais ajustes em softwares de
manipulacdo de imagens (ex: Photoshop). Os registros devem
ser feitos com equipamento digital profissional e ter cobertura
de todo o evento. O profissional deve apresentar uma
guantidade minima de 50 (cinquenta) fotos por evento.

Profissional capacitado responsavel por acompanhar todo
102 | Coordenador de Eventos trabalho a ser executado e solucionar os problemas quando Diéaria 40 398,95 15.957,80
necessario.

|

103 Espago com capacidade até Espago_ fisico com capa_mdade para até 30 lugares com ar Didria 30 1.231.38 36.941.25
30 lugares condicionado e ponto de internet.

104 Espa({‘o com capacidade de Espago_ fisico com capa_mdade para até 50 lugares com ar Diaria 50 1.772.06 88.602.75
31 até 50 lugares condicionado e ponto de internet.

105 Espa({‘o com capacidade de Espago_ fisico com capa_mdade para até 150 lugares com ar Diaria 30 2.602,57 78.077.10
51 até 150 lugares condicionado e ponto de internet.

106 Espag(? com capacidade de Espago_ fisico com capa_mdade para até 300 lugares com ar Diaria 10 3.573,80 35.738.00
151 até 300 lugares condicionado e ponto de internet.

107 Espag(? com capacidade de Espago_ fisico com capapldade para até 500 lugares com ar Diaria 10 6.367.89 63.678.85
301 até 500lugares condicionado e ponto de internet.

TOTAL GERAL DA PROPOSTA 3.303.181,92
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

Modelo de Ordem de Servico

ORDEM DE SERVICO NUMERO: 0000/2017

Contratado Contratante

Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada
SBS, Quadra 1, Bloco. J- Sala 1629

Edificio BNDES - CEP 70076-900 — Brasilia DF
Tel.: 55 (61) 2026-5606 |55 (61) 2026-5220

Regido de realizacdo do evento:

REGIAO CIDADE

Brasilia

Chassi do Evento:

Data:

Nome:

Palestrante:

Mediador:

Horario:

Local: —SBS, Qd 1, Bl J. Edificio BNDES/Ipea, Brasilia (DF)
Informacdes: Nome (e-m@il)

Telefone:
Realizagéo:
Obs:
| - Detalhamento dos servicos
ITEM DESCRICAO VALOR UNITARIO/DIARIA/M?2 QTD TOTAL (R$)

VALOR TOTAL:R$

OBSERVACOES

ACEITACAO PELA CONTRATADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Termo de Concordancia

Declaramos nossa concordancia em executar as atividades descritas nesta OS, de acordo com as
especificacOes estabelecidas no Contrato n® /2017, firmado com o IPEA.

Brasilia, ___ de de

Carimbo e Assinatura - empresa
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AUTORIZACAO FINAL:

Autorizamos a execuc¢do da presente OS.

Brasilia, __ de de

Coordenador de eventos - IPEA
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ANEXO IIl - TERMO DE REFERENCIA

Modelo de Acordo de Niveis de Servicos

Indicador
N° + Titulo do Indicador que sera utilizado
Item Descricéo
Finalidade Garantir a qualidade dos servicos.

Meta a cumprir

Garantir a satisfacdo dos usuarios dos servicos.

Instrumento de medigéo

Avaliacdo de servidores envolvidos na fiscaliza¢do e gestdo do
contrato.

Forma de
acompanhamento

Relatorio de avaliacdo da qualidade

Periodicidade

Por evento.

Mecanismo de Calculo

O preco fixado em contrato para a realizagdo dos servigos se
referird & execucdo com a maxima qualidade. As falhas na
execucdo dos servigos importardo no pagamento dos servigos
proporcionalmente ao realizado. A qualidade dos servicos sera
avaliada tomando-se por base dez indicadores, com graus
variando de zero a dez. Nas avalia¢Oes, cada indicador terd
avaliagdo 1 (um), se positiva, ou “0” (zero), se negativa. Os
graus serdo atribuidos em processo de avaliacdo trimestral pelo
fiscal do contrato indicado pelo IPEA. O resultado sera obtido
pela média aritmética das avaliaces

Inicio de Vigéncia

A primeira avaliacdo sera realizada no final do primeiro més de
vigéncia do contrato e serd valida para aplicacdo nos
faturamentos referentes ao primeiro trimestre de vigéncia. A
segunda avaliagdo sera realizada no final do primeiro trimestre
de vigéncia do contrato e sera valida para aplicagdo nos
faturamentos referentes ao segundo trimestre de vigéncia. A
terceira avaliagdo serd realizada no final do segundo trimestre
de vigéncia do contrato e sera valida para aplicagdo nos
faturamentos referentes ao terceiro trimestre de vigéncia. A
quarta avaliacdo serd realizada no final do terceiro trimestre de
vigéncia do contrato e serd valida para aplicacdo nos
faturamentos referentes ao quarto trimestre de vigéncia.
Havendo prorrogagdo de contrato, 0 mesmo critério serd
observado, sendo considerada para aplicagdo nos faturamentos
referentes ao primeiro trimestre da prorrogacdo a Ultima
avaliacdo feita antes da prorrogacao.

Faixas de ajuste no pagamento

Faixas de ajuste no pagamento:
Média de 8 a 10 b pagamento de 100% da Ordem de Servigos

Média de 6 a 7 b pagamento de apenas 95% da Ordem de
Servigos

Média de 0 a 5 b pagamento de apenas 90% da Ordem de
Servigos
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Sanc¢oes Conforme as clausulas contratuais.

Observacoes

ACEITACAO PELA CONTRATADA DE SERVICOS

Termo de Concordancia

Declaramos nossa concordancia com as condices descritas neste Acordo de Niveis de servicos, de

acordo com as especificacdes estabelecidas no TR, Edital e contrato n® Sfirmado
com o Ipea.
Brasilia, de de20 .

Carimbo e Assinatura autorizada
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ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA

ALMOCO/JANTAR TIPO 01

2 OPCOES DE SALADAS;

2 PRATOS PRINCIPAIS: OPCOES DE PEIXES, CARNES OU MASSAS,
3 OPCOES DE GUARNICOES,

2 OPCOES DE SOBREMESAS

AGUA MINERAL (COM E SEM GAS) 2 TIPOS DE SUCOS DE FRUTAS,
2 TIPOS DE REFRIGERANTES (NORMAL E DIETETICO).

COM USO DE TACAS/COPOS DE LOUCA/VIDRO.

Saladas

Salada verde tropical (folhas, frutas, flores).

Salada verde napolitana (folhas, mussarela de bufala, tomate seco)
Salada Malunga (folhas, crétons, frango desfiado, cenoura e queijo)
Salada Cesar

Opcoes de Carne Vermelha

Filé com alcaparras ao molho de mostrada.
Filé com shitake.

Medalhdo com bacon e manteiga de ervas.
Picanha ao alho.

Lombo de porco ao curry.

Opcoes de Carne Branca

Frango a moda do Porto.

Frango com azeitonas pretas e requeijao.
Frango com alho por6 e cogumelos.
Frango com especiarias e castanha de caju.
Peito de peru com crosta de ervas.

Frutos do mar

Bacalhau a portuguesa.

Bobo de camardo.

Filé de salmdo ao molho de ervas finas.

Filé de congro rosa com molho de alcaparras.

Massas

Ravidli (recheado com mussarela de bdfala e tomate seco ou frango ou abdbora e castanha do Paré ou
cream cheese com ameixa ou péra e gorgonzola).

Rondelle (ricota com ervas ou ricota com passas ou ricota com nozes).

Canelone de Frango.

Nhoc (batata ou ricota ou aipim ou batata baroa).

Espaguete (Molho branco ou vermelho).
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Vegetais/Guarnicdes

Brdcolis e cenoura refogados.

Tomate recheado com ricota e ervas.
Refogado de vegetais e castanha de caju (cenoura, cebola, salsdo, ervilha torta, castanha de caju).
Batata assada com pesto.

Panaché de legumes.

Batata Saute.

Puré de aipim com creme de leite fresco.
Suflé de abobora com castanha do Para.
Puré de batata inglesa.

Arroz de coco.

Arroz com brocolis.

Arroz branco.

Sobremesas

Frutas da estacao

Sorvetes

Tortas (Chocolate, abacaxi, chocolate branco e preto, prestigio, Maracuja, limao)
Doces (Pavé ou Pudim)

Bebidas

Agua com e sem gés
Refrigerante (normal e diet)
Suco de frutas variadas (polpa)
Coquetel de Frutas sem alcool
Café ou cha

ALMOCO/JANTAR TIPO 02

1 OPCAO DE SALADA,

2 PRATOS PRINCIPAIS: OPCOES DE PEIXES, CARNES OU MASSAS,
3 OPCOES DE GUARNICOES,

2 OPCOES DE SOBREMESAS

AGUA MINERAL (COM E SEM GAS) 2 TIPOS DE SUCOS DE FRUTAS,
2 TIPOS DE REFRIGERANTES (NORMAL E DIETETICO).

COM USO DE TACAS/COPOS DE LOUCA/VIDRO.

Saladas

Salada verde tropical (folhas, frutas, flores).
Salada verde napolitana (folhas, mussarela de bufala, tomate seco)
Salada Cesar

Opcodes de Carne Vermelha

Filé com alcaparras ao molho de mostrada.
Medalhdo com bacon e manteiga de ervas.
Lombo de porco ao curry.

Opcdes de Carne Branca
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Frango a moda do Porto.
Frango com alho por6 e cogumelos.
Peito de peru com crosta de ervas.

Frutos do mar

Bacalhau a portuguesa.
Filé de salmédo ao molho de ervas finas.
Filé de congro rosa com molho de alcaparras.

Massas

Ravioli (recheado com mussarela de bufala e tomate seco ou frango ou abdbora e castanha do Para ou
cream cheese com ameixa ou péra e gorgonzola).

Rondelle (ricota com ervas ou ricota com passas ou ricota com nozes).

Espaguete (Molho branco ou vermelho).

Vegetais/Guarnicoes

Brdcolis e cenoura refogados.

Tomate recheado com ricota e ervas.
Refogado de vegetais e castanha de caju (cenoura, cebola, salsdo, ervilha torta, castanha de caju).
Batata assada com pesto.

Panaché de legumes.

Batata Saute.

Puré de aipim com creme de leite fresco.
Suflé de abdbora com castanha do Paré.
Puré de batata inglesa.

Arroz de coco

Arroz com brocolis

Arroz branco

Sobremesas

Frutas da estacdo

Sorvetes

Tortas (Chocolate, abacaxi, chocolate branco e preto, prestigio, Maracuja, limao)
Doces (Pavé ou Pudim)

Bebidas

Agua com e sem gas
Refrigerante (normal e diet)
Suco de frutas variadas (polpa)
Coquetel de Frutas sem &lcool
Café ou cha

BRUNCH

TABUA DE FRIOS (4 TIPOS DE FRIOS)
CESTA DE PAES (4 TIPOS DE PAES)

3 TIPOS DE PATES

3 TIPOS DE QUICHES QUENTES

2 TIPOS DE SALGADOS QUENTES
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2 TIPOS DE TORTAS DOCES E SALADA DE FRUTAS.

AGUA MINERAL (COM E SEM GAS) 2 TIPOS DE SUCOS DE FRUTAS,

2 TIPOS DE REFRIGERANTES (NORMAL E DIETETICO) E COQUETEL DE
FRUTAS SEM ALCOOL. COM O USO DE XICARAS/COPOS DE LOUGCA/VIDRO.

Frios

Queijos: prato, provolone, branco e outras variedades.
Presunto, peito de peru, salame e outras variedades de embutidos.

Paes e Patés

Opcoes de pées de sabores variados.
Patés de sabores variados.

Quiches Quentes

Canapé gratinado de macéa verde e roquefort.

Bruschetta de salmédo marinado agridoce.

Canapés variados de ricota com ervas, camarao, salmao defumado, azeitona preta, etc.
Bruschetas de tomate com manjericéo.

Sanduiche de ciabata, tomate seco, pesto, peito de peru, ricula e mussarela.
Queijo azul com mel e nozes sobre fina torrada de péo rastico.

Pasta de grdo de bico com pimenta em torradas de pdo sirio.

Queijo coalho com melaco e pimenta calabresa.

Tabule de quinoa.

Humus tahine com mini pao sirio.

Quiche de alho poré com queijo.

Salgados quentes

Vol-au-vent camarao.

Rondeli de ricota com nozes.

Trouxinha de frango defumado.

Wrapp de massa colorida frango.

Folhado de tdmara com nozes.

Pastel assado de shimeji.

Tartelete de tomate seco com mussarela de bifala.
Tartelete de damasco com queijo brie.

Blinis de damascos com creme brie e nozes.

Mini folhado de castanha do Para.

Quesadilla de frango com molinho wasabi levemente picante.

Tortas doces e salada de frutas

Opcoes de tortas doces (Chocolate, abacaxi, chocolate branco e preto, prestigio, Maracuja, lim&o) e sala
de frutas.

Bebidas

Agua com e sem gas
Refrigerante (normal e dietético)
Suco de frutas variadas (polpa)
Coquetel de Frutas sem &lcool
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COQUETEL

3 TIPOS DE CANAPES FRIOS E 3 TIPOS DE CANAPES QUENTES

3 TIPOS DE CANAPES FRIOS E 3 TIPOS DE CANAPES QUENTES

3 TIPOS DE CANAPES FRIOS E 3 TIPOS DE CANAPES QUENTES

3 TIPOS DE FOLHADOS QUENTES

3 TIPOS DE AMUSE BOUCHE

2 TIPOS DE DOCES

2 TIPOS DE REFRIGERANTES (NORMAL DE DIETETICO) E COQUETEL DE FRUTAS SEM
ALCOOL.

COM O USO DE XICARAS/COPOS DE LOUCA/VIDRO

Canapés frios e quentes

Canapé gratinado de macé& verde e roquefort.

Bruschetta de salmédo marinado agridoce.

Canapés variados de ricota com ervas, camarao, salmao defumado, azeitona preta, etc.
Bruschetas de tomate com manjericéo.

Sanduiche de ciabata, tomate seco, pesto, peito de peru, ricula e mussarela.
Queijo azul com mel e nozes sobre fina torrada de péo rustico.

Pasta de grdo de bico com pimenta em torradas de pao sirio.

Queijo coalho com melaco e pimenta calabresa.

Tabule de quinoa.

Humus tahine com mini pao sirio.

Quiche de alho poré com queijo.

Folhados quentes

Vol-au-vent camaréao.

Rondeli de ricota com nozes.

Trouxinha de frango defumado.

Wrapp de massa colorida frango.

Folhado de tAmara com nozes.

Pastel assado de shimeji.

Tartelete de tomate seco com mussarela de bufala.

Tartelete de damasco com queijo brie.

Blinis de damascos com creme brie e nozes.

Mini folhado de castanha do Para.

Quesadilla de frango com molinho wasabi levemente picante.
Téabua de Frios com opcdes de queijos, presuntos, peito de peru, salame, etc.

Amuse bouche

Filé de salm&o com molho de maracuja.

Risoto de camaréo.

Canelone de frango.

Escondidinho com bacalhau.

Cremes (cebola, milho, frango defumado, aspargos, funghi secchi)
Camardo com ervilha torta ao molho pesto.

Salpicéo de frango defumado.

Salada Cesar.

Salada de bifum com camaré&o.
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Doces

Frutas da estacdo
Sorvetes
Tortas (Chocolate, abacaxi, chocolate branco e preto, prestigio, Maracuja, limao)

Bebidas

Agua com e sem gés
Refrigerante (normal e dietético)
Suco de frutas variadas (polpa)
Coquetel de Frutas sem alcool

COFFEE TIPO 01

6 TIPOS DE VARIEDADES ENTRE SALGADOS, FOLHADOS E BISCOITOS, PAO OU BISCOITO
DE QUENO

1TIPO DE BOLO

SALADA DE FRUTAS

AGUA MINERAL (COM E SEM GAS), CAFE, LEITE, CHA, 2 TIPOS DE SUCOS DE FRUTAS, 2
TIPOS DE REFRIGERANTES (NORMAL E DIETETICO).

COM O USO DE XICARAS/COPOS DE LOUCA/VIDRO.

Salgados

Enroladinho de sabores variados.
Esfiha de carne ou sabores variados.
Folhado de frango ou sabores variados.
Empadas de sabores variados.

Pao de queijo.

Biscoito de queijo.

Lanche de metro.

Sonho.

Mini croissant.

Mini quiches de sabores variados.
Barquete de sabores variados.

Mini sanduiche de atum e tomate seco com mussarela de bufala ou sabores variados.

Bolo
Bolo de sabores variados.
Bebidas

Agua com e sem gas
Refrigerante (normal e diet)
Suco de frutas variadas (polpa)
Refrigerante (normal e dietético)
Chocolate quente ou frio

Leite, café e cha

COFFEE TIPO 02
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5 TIPOS DE VARIEDADES ENTRE SALGADOS, FOLHADOS E BISCOITOS, PAO OU BISCOITO
DE QUENO

1 TIPO DE BOLO

SALADA DE FRUTAS

AGUA MINERAL (COM E SEM GAS), CAFE, LEITE, CHA, 2 TIPOS DE SUCOS DE FRUTAS, 2
TIPOS DE REFRIGERANTES (NORMAL E DIETETICO).

COM O USO DE XICARAS/COPOS DE LOUCA/VIDRO.

Salgados

Enroladinho de sabores variados.

Esfiha de carne ou sabores variados.

Folhado de frango ou sabores variados.

Empadas de sabores variados.

Pao de queijo.

Biscoito de gueijo.

Lanche de metro.

Mini gquiches de sabores variados.

Mini sanduiche de atum e tomate seco com mussarela de bufala ou sabores variados.

Bolo
Bolo de sabores variados.
Bebidas

Agua com e sem gés
Refrigerante (normal e diet)
Suco de frutas variadas (polpa)
Refrigerante (normal e dietético)
Chocolate quente ou frio

Leite, café e cha

PETIT FOUR

PAO OU BISCOITO DE QUENO

2 BOLOS DE SABORES DIVERSOS

2 OPCOES DE BISCOITOS FINOS DE POLVILHO OU AMANTEIGADOS COM OU SEM GELEIA
DUAS OPCOES DE SUCO (POLPA), CAFE E CHA DE SABORES VARIADOS.

COM O USO DE XICARAS/COPOS DE LOUCA/VIDRO.

Salgados

P&o ou biscoito de queijo.
Biscoitos finos de polvilho ou amanteigados com ou sem geleia — Sabores diversos.

Bolo
Bolo de sabores variados.
Bebidas

Suco de frutas variadas (polpa)
Ché& — sabores variados
Café
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ANEXO 11
MINUTA DA ORDEM DE SERVICOS

PREGAO ELETRONICO N° _ /2017
PROCESSO N.° 03001.002407/2017-14
NUMERO DA OS: DATADE EMISSAO: /| |/

A empresa:

Endereco:

CNPJ: Telefone: Fax:

Regido de realizagdo do evento:

Regido Cidade

Descrigdo do Evento:
| - Do Objeto

ITENS DA ATA VALOR QUANTIDADE Valor Total
UNITARIO

Il — Prazo e Local de Entrega

Orgéo solicitante:

‘ IPEA - Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada

Endereco:
CNPJ Telefone Fax
33.892.175/0001-00 (61) 2026- (61) 2026-

Bloco 2 — ACEITACAO PELA CONTRATADA DE SERVICOS
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2.1. Termo de Concordancia

Declaramos nossa concordancia em executar as atividades descritas nesta OS, de acordo com as
especificacOes estabelecidas no contrato ,firmado com o IPEA.

Brasilia, de de 2017.

Carimbo e Assinatura autorizada

Bloco 3 - AUTORIZACAO FINAL:

3.1. Autorizamos a execucao da presente OS.

Brasilia, de de 2017.

Carimbo e Assinatura autorizada
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ANEXO I11
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

Ao Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada — IPEA
Divisdo de Compras e Contratos
Ref: Edital de Pregéo Eletrénico n®_ 2017

Prezados Senhores,

Apos examinar todas as clausulas e condicOes estipuladas no Edital em referéncia, apresentamos nossa proposta nos termos consignados no
mencionado ato convocatorio e seus anexos, com 0s gquais concordamos plenamente.

Nossa proposta é valida por de 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para a entrega da mesma, sendo o preco ofertado firme e irreajustavel
durante o prazo de validade.

Informamos que estdo inclusos nos precos ofertados todos os tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, sendo de nossa inteira
responsabilidade, ainda, os que porventura venham a ser omitidos na proposta ou incorretamente cotados.

Obs. A empresa devera preencher a planilha respectiva a (as) Regido (6es) que deseja concorrer.

Amplificador para sistema de sonorizacdo, poténcia
minima de 400 watts RMS.

1 [ Amplificador Diaria 40
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Gravacdo em arquivo digital, por hora. A gravacdo devera
ocorrer com equipamento profissional, considerando o
som dos varios microfones, quando for o caso, ndo
consistindo meramente em captar o som ambiente. Quando
2 | Gravagdo de audio ja houver equipamento de som para o evento a gravagédo Hora 100
podera ocorrer a partir da saida de audio desse
equipamento. A entrega do produto final devera ser em CD,
identificado com o nome do evento, data e hora, com
prestacdo de servicos e de técnico treinado e capacitado.

Equipamento de som/sonorizagdo para local
aberto/fechado: mesa de som com 16 canais, amplificador
3 Mesa de som com poténcia de no minimo 200 WRMS; caixas acusticas Diaria 60
para sistema de sonorizacdo, para mdaltiplas aplicacoes,
minimo de 400 watts RMS com tripé e operador de audio.

Microfone de mdo sem fio, com bateria 9v, UHF

4 | Microfone sem fio L Diéria 100
profissional.
5 | Microfone Goose Neck Is\i/lriT::irI(;Ione solicitacdo de palavra tipo goose neck ou Diaria 100
Equipamento  de  som/sonorizagdo  para  local
aberto/fechado: mesa de som com 16 canais, aplificador
6 Sistema de som com poténcia de no minimo 200 WRMS; caixas acusticas Diaria 80
de no minimo 100 WRMS, em quantidade compativel com
0 ambiente.
Controle remoto com Controle remoto para mudanca de slides com ponteira -
7 . Diaria 20
ponteira laser laser.
Projetor multimidia até 5.000 ANSI lumens, contraste até
8 [Projetor multimidia 5.000 [2.000:1 resolucdo de 1024x768 pixels. Incluso cabos| Diéria 40
adaptadores.
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9 | Telade projecdo 180/300 | Tela de projecao de 180 a 300 polegadas. Diaria 40
10 | Distribuidor VGA MP3, DVD, CD, CD-ROM, DVD-RW Diaria 40
11 | TV LED 42" TV LED 42 polegadas com suporte de chdo ou torre. Diaria 15

Céamera, edicdo e mesa de corte para filmagem do evento
na integra com resolucdo de 720 x 480 que deve ser
entregue apos edicdo das imagens. O produto devera ser
entregue em até 72 horas apds o evento. Apds entregue
passard pela aprovagdo do IPEA. Caso seja desaprovado
pelo contratante, a contratada tera até 48 horas para a
devolugdo do mesmo com todas as alteragfes apontadas. A
gravagdo devera compreender todos 0s inSUMOS necessarios Horas 400
a boa apresentacdo do servigo, tais como disco, rétulos e
box do CD/DVD. Obs: Todos os direitos autorais do
registro cinematografico serdo de propriedade do IPEA,
podendo 0 mesmo utilizar quando e como julgar necessario
todo o acervo, conforme preceitua a Lei n® 9.610/98. Este
item é relevante para o armazenamento de imagens, audio
e degravacOes dos eventos.

Servigo de transcri¢do do &udio original gravado no evento
- produto final entregue em CD e impresso, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis ap6s o término do evento,
13 | Transcrigdo de audio seja qual for a quantidade de horas. A cotacdo deverd ser| Horas 400
realizada utilizando por parametro o n° de horas de evento
gravado. A gravacdo poderé ser feita em Inglés, Portugués,
Espanhol.

Registro (filmagem) e

12 edicdo de imagens.
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14

Computador

Computador de mesa: Desktop com as especificacdes
minimas: Processador do tipo x86/64bits, com tecnologia
de quatro nacleos em Unica pastilha; memoria RAM de 6GB
(seis gigabytes); disco rigido de 500GB; placa de rede
Gigabite com conector RJ-45; monitor de video de 19” de
LCD; gabinete com duas entradas frontais USB 2.0 e pelo
menos na traseira uma USB3.0; possibilidade de bloqueio
de portas para uso de dispositivos mdveis do tipo pen-
drives, disquetes, CD e DVD; Sistema Operacional
Windows 7 ou superior; aplicativos de escritério MS-
Office 2010 com Word, Excel e Power point; aplicativos
de escritorio BR-Office ou libre-office altima versdo;
Aplicativo para compactacdo e descompactacdo de
arquivos do tipo ZIP e RAR; aplicativo para leitura e
apresentacdo de arquivos do tipo PDF; software antivirus
instalado e atualizado; opc¢édo de autorun de CD/DVD e de
dispositivos USB desabilitada pelo sistema operacional,
mouse externo 6tico com scroll; teclado padrdo ABNT2.
Este item deverd estar a disposicdo do Contratante durante
0 periodo previsto para o evento. Em caso de defeito, o
equipamento deve ser substituido no prazo maximo de 15
(quinze) minutos

Diaria

40
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Microcomputador ~ portatil  (notebook) com  as
especificacbes minimas: Processador do tipo x86/64bits,
com tecnologia de dois nucleos em Unica pastilha; meméria
RAM de 6GB (seis gigabytes); disco rigido de 500GB;
leitor e gravador de CD/DVD; placa de rede Gigabite com
conector RJ-45; conexdo Wireless 802.11g; 2 (duas)
entradas USB; porta HDMI; Interfaces para entrada e saida
de A&udio habilitadas; dispositivo apontador integrado ao
gabinete do equipamento, do tipo TouchPad com botdes
esquerdo e direito; mouse externo ético com scroll; teclado
padrao ABNT2; tela LCD de 14”; Sistema Operacional
Windows 7 ou superior; aplicativos de escritério MS-
Office 2010 com Word, Excel e Power point; aplicativos
de escritorio BR-Office ou libre-office altima versdo;
Aplicativo para compactacdo e descompactacdo de
arquivos do tipo ZIP e RAR; aplicativo para leitura e
apresentacdo de arquivos do tipo PDF; software para
gravagdo continua de audio; software antivirus instalado e
atualizado; opgdo de autorun de CD/DVD e de dispositivos
USB desabilitada pelo sistema operacional. Este item
deverd estar a disposi¢do do Contratante durante o periodo
previsto para o evento. Em caso de defeito, 0 equipamento
deve ser substituido no prazo maximo de 15 (quinze)
minutos.

Multifuncional: fotocopiadora, impressora, scanner, fax,
16 | Impressora multifuncional [ (HP-LJ-M2727-MPS com postscript ou similar com as| Diaria 30
mesmas caracteristicas), com 1 conjunto de tonners.

15 | Notebook Diaria 50

104/142



u
I p e a Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada

Servico de transmissdo online de fluxos de &udio e video, a
partir do local do evento, por meio do IPEA. Camera
operada pela Contratada, com opcdo de zoom, para
filmagem de palestrante, de apresentacGes projetadas em
tela e da plateia. Captura de video com resolucdo minima
de 320x240 pixels e 30 quadros por segundo. Captura de
audio a partir da mesa de som. Codificacdo de video no
formato MMS Codec Windows Media Video 8 (WMV2),
com resolugdo minima de 320x240 pixels e 30 quadros por
segundo. Codificacdo de audio com taxa de amostragem de
Servigo de Transmisséo de [44100 Hz e 16 bits por amostra; Sincronizacdo de audio e
17 | Audio e Video Pela video para transmissdo. Conexd pela Internet para| Diaria 100
Internet transmissdo com o servidor de streaming Microsoft Media
Server no formato MMS no site do IPEA, a taxa média de
282Kbps; Gravagdo local do fluxo de &udio e video
sincronizados, em equipamento da Contratada e
disponibilizacdo do conteudo em midia digital ao término
de cada dia de servico. Monitoramento de sinal e qualidade
do fluxo de dados gerado e a conexdo com o servidor do
IPEA. O servico deve estar disponivel e totalmente
operacional no minimo uma hora antes do inicio do evento.
Em caso de falha ou defeito, a prestagdo de servigos deve
ser restaurada no prazo maximo de 5 (cinco) minutos.
. . Para a utilizagdo de Servigco de Transmissdo de Audio e I

18 Link dedicado Video Pela Ingternet. 2 me(éjas. Diaria 100

19 |Ponto de Internet 3G Ser\{lgo de internet banda larga wireless ja incluindo os Diaria 40
servigos do provedor.
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Sistema de traducdo simultanea com cabine isolada
acusticamente. Montagem da cabine de tradugcdo em
estrutura de octanorm branca, forrada, com acabamento
superior, vidro laminado, ambos com protecdo acustica,
Equipamentos para medindo 122 x 120 cm, com bancadas em TS, cabeamento,
traducdo simultanea transmissor, fonte estabilizadora, central de intérprete,
emissores ou transmissores de frequéncia, microfones dos
intérpretes e todos os demais equipamentos e acessorios
completos e necessarios ao servigo, sendo uma cabine para
cada idioma. Inclui servico técnico.

Receptores auriculares para tradugdo simultanea. Fones de
ouvido sem fio com receptores para servico de
interpretacdo simultanea. Os fones devem ter no minimo 3
(trés) canais, para atender a tradugdo para 0s seguintes
idiomas: espanhol, inglés e francés. Com servico de
recepcionista para entrega dos fones.

Profissional capacitado para traduzir palestras ou
apresentacdes de um idioma para outro simultaneamente.
22 | Tradutor Simultaneo Idiomas bésicos (inglés, espanhol e francés). O servi¢o serd| Diaria 100
gravado e reproduzido em midia. Serdo necessarios 2 (dois)
intérpretes por idioma, com diérias de 6 (seis) horas.

20 Diaria 100

21 | Receptores Diéaria 3.000

23 Tradutor Simultaneo - Tradutor Simultaneo - Hora excedente. Hora Extra 50
HORA EXTRA
24 | Bebedouro Bebedouro refrigerado com galéo 20 Its. Diéaria 20
25 | Lixeira coleta seletiva C_onj'unto~ de lixeiras de coleta seletiva, com cores e Diaria 20
sinalizagéo.
26 | Frigobar Frigobar até 120 Its. Diria 20
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27

Ecobrisa

Resfriador de ar, tipo ecobrisa ou similar: servico de
climatizacdo de ambiente pelo sistema de resfriamento
evaporativo sem nebulizacdo, para pequenos ambientes
(&rea até 50m2).

Diaria

10

28

Instalacdo elétrica

Pontos de instalacdo de tomadas e outras necessidades
elétricas.

Diaria

10

29

Unifila

Pedestal com fita retratil 0- altura 96cm - diametro tubo,
aluminio, base redonda - base em ferro fundido granulado
com massa composta recoberta por PEAD. Cassete em
plastico, de alta resisténcia, com sistema de auto-encaixe,
fita personalizada 50mm, largura 5cm, comprimento 2,0
metros.

m2

200

30

Tenda

Montagem de tenda 10x10 com lona anti-chamas e
estrutura metélica com fechamento lateral e anotacdo de
responsabilidade técnica. Com calha e fechamento.

m2

20

31

Estande basico

Montagem de estrutura bésica octanorm. Com Iluminagao e
pontos de energia dentro dos padrfes de seguranca
nacionais, com testeira e teto pergolado. Com apresentagéo
de projeto prévio para aprovacdo e anotagdo de
responsabilidade técnica.

Diaria

15

32

Balcdo de informacg6es

Montagem de balcdo de recepcdo/informagdo. Estrutura
com testeira adesivada e iluminada, 1mx3m.

Unidade

15

33

Metalon

Estrutura de ferro soldado para usos diversos.

mZ

30

34

Box truss Q15

Instalagdo de Box truss Q15 - considerando 1 metro para
cada cubo ou sapata.

mZ

30
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Locacdo, montagem, instalacdo e retirada de conjunto de
grupo gerador super silenciado, motor de 115 KVA, 60 Hz
35 | Gerador 300 automatico, microprocessado e quadro de transferéncia, 75| Unidade 5
Db a 1,5 metro, para funcionamento em regime “continuo”,
para atender sistema de iluminagéo.
36 Pulplt_o de Acrilico ou Pu|pI:[0 de Acrilico Transparente ou madeira com suporte Didria 10
Madeira para agua.
Toalha para mesa redonda ou quadrada, lisa, com tecido de 150
37 | Toalha para mesa boa qualidade. Unidade
38 | Poltrona Poltrona estofada 1 lugar. Unidade 30
39 | Sofa 2 lugares Sofa de dois lugares em courino branco ou preto. Unidade 30
10 | puffe Pufft_a de um lugar com metragem media de 50x50cm em Didria 20
courino branco ou preto.
41 | cadeira diretora mével Cadeira estofada com controle de altura. Unidade 50
42 | Cadeira Pléstica Cadeira plastica em PVC. Unidade 500
43 | Mesa de reunido p/ 4 I\/_Iesa de reunido para 4 lugares redonda com tampo de Unidade 20
vidro e acabamento cromado.
44 | Mesa diretora Montagem de mesa dlretl\_/a para eventos, mobiliario, Unidade 20
toalhas, sobre toalhas e arranjos florais.
45 | Mesa de centro Mesa de cc_antro com altura média de 40cm cromada com Di4ria 60
tampo de vidro.
46 | Pranchio Pranchdo com pés retrateis com media de 0,70x1,80 Unidade 20
metros.
47 | Arranjo de flores plenaria | Arranjo de flores para plenaria com flores naturais. Unidade 100
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Impressdo em material vinil adesivo, recorte e instalag&o.

48 | Adesivo < m? 100
Impresséo 4/0 cores.
Confeccdo de banners verticais ou horizontais, em lona
vinilica e impressdo digital colorida, 4/0 cores. )
49 | Banner Acabamento em corddo e bastdo, Ilhos ou fita adesiva. m 1000
Arte final a ser a fornecida pelo Ipea.
50 |Porta banner Porta banner retratil, pantogréafico. Diaria 50
51 [Prisma Prisma de acrilico para mesas de reunides. Unidade 100
52 Crachd medindo 10,5x15cm, papel couché ou reciclado
Craché papel couché 300g. Impressdo 4/0 cores. Com furos e corddo cru ou de| Unidade 1000
silicone sem impressao.
Crach& medindo 10,5x15cm, PVC ou polaseal, impresséo
53 |Cracha PVC 4/0 cores, com furos e corddo cru ou de silicone sem| Unidade 500
impressao.
54 Corda,o personalizado para |Cordéao per§onalllzad0 com impressdo 4/0 cores com Unidade 1500
crachd pregador de jacare.
Folder em couche brilho ou fosco, formato livreto, 4
55 | Folder paginas, tamanho A5, grampeado, 4/4, uma dobra, até 150 [ Unidade 2000
ar.
Bloco de Papel tamanho A5. Com 20 folhas de miolo.
Bloco de papel com Acabamento destacavel com blocagem. Capa em papel .
56 N . Unidade 3000
logomarca couche 250g, Impressdo 4/0 cores. Miolo sem pauta em
papel couche 90g.
57 | Papel A4 ou oficio Resma de papel A4 ou Oficio, pacote com 500 folhas. Unidade 50
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Caneta com pregador. Tinta em cores variadas. Impressdo

definidas de acordo com as cores dos eventos, sendo
previamente informado a Contratada. Todas deverdo vir
com a logomarca do Ipea.

Carro executivo (luxo), motor 2.0, 4 portas sedan, ar
condicionado, franquia de até 200 km por dia, com

58 |Caneta Unidade 3000

2/0 cores.
. Dispositivo portatil de armazenamento, acessivel através da .

59 | Pen drive/Pen card porta USB com 2GB de memoria. Impressdo 2/0 cores. Unidade 1000

60 | Bolsa tipo ecobag Bolsa em algoddo cru. Com tamanho 30x40cm. Impressdo Unidade 2000
4/0 cores.
Pasta em papel com bolsa interna, 455x340mm. Papel

61 |Pasta 300grs, refile a 4 cores. Unidade | 3000
Sacola com alga em papel torcido. 4 cores. Confecgéo de
sacola em papel , 300g/m2 no tamanho de 41 cm X 24 cm,

62 |sacola com alga em papel torcido. As cores das sacolas serdo Unidade 3000

EXTRA

63 | Carro executivo combustivel e motorista uniformizado portando celular.| Diéaria 60
Modelo: Corolla, da Toyota, ou similar. Com fabricagéo
ndo anterior a 2014. Didria de 10horas.
Carro executivo - HORA | Carro executivo - Hora excedente.
64 EXTRA Hora Extra 30
Veiculo para transporte de grupo de pessoas e/ou cargas, ar
condicionado, motorista portando aparelho celular e
65 |Van franquia de até 200 km por dia, modelo Renault Master ou| Diéaria 60
similar, com capacidade minima para 15 pessoas sentadas.
Com fabricacdo ndo anterior a 2014. Diaria de 10horas.
Veiculo utilitario - HORA | Veiculo utilitario - Hora excedente.
66 Hora Extra 20
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Onibus executivo com ar condicionado, assento reclinavel,
combustivel e motorista uniformizado portando aparelho

EXTRA

71 |Apto single

Diaria com café da manhd e taxas inclusas.

Diaria

67 | Onibus celular. Franquia de até 200 Km por dia, modelo Mercedes-| Diéaria 10
Benz, ou similar, com capacidade para 45 pessoas sentadas.
Com fabricacdo ndo anterior a 2014. Diaria de 10 horas.
68 |Onibus - HORA EXTRA | Onibus - Hora excedente. HoraExtra| 20
. Veiculo para transporte de materiais. Com fabricacdo ndo I
69 | Veiculo de carga anterior a 2015. Diéria de 8 horas. Diaria 10
70 Veiculo de carga - HORA | Veiculo de carga - Hora excedente Hora Extra 5

50

72 | Apto double

73 | Apto single

74 | Almoco ou Jantar tipo 01

Diaria com café da manhd e taxas inclusas.

Diaria com café da manhd e taxas inclusas.

2 opgOes de saladas; 3 pratos principais: opgdes de peixes,
carnes ou massas, 3 opcles de guarnigdes, 2 opcdes de
sobremesas, &gua mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tagas/copos de louga/vidro.

Diaria

Diaria

Por pessoa

50

50

700
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75

Almoco ou Jantar tipo 02

1 opcdo de salada; 2 pratos principais: opcbes de peixes,
carnes ou massas, 2 opcBes de guarnicdes, 2 opcles de
sobremesas, 4gua mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tacas/copos de louca/vidro.

Por pessoa

1000

76

Brunch

Téabua de frios (4 tipos de frios), cesta de paes (4 tipos de
paes), 3 tipos de patés, 3 tipos de quiches quentes, 2 tipos
de salgados quentes, 2 tipos de tortas doces e salada de
frutas. Agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de sucos de
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louga/vidro.

Por pessoa

600

77

Coquetel

3 tipos de canapés frios, 3 tipos de canapés quentes, 3 tipos
de folhados quentes, 3 tipos de amuse bouche, 2 tipos de
doces. Agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de sucos de
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louga/vidro.

Por pessoa

700

78

Petit Four

P&o ou biscoito de queijo, 2 opgdes de bolos de sabores
diversos, 2 opgdes de biscoitos finos de polvilho ou
amanteigados com ou sem geleia. 2 opgdes de suco e cha
de sabores variados. Com o0 uso de xicaras/copos de
louca/vidro.

Por pessoa

400

79

Coffee Break tipo 1

6 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
pado ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo, salada de frutas.
Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

Por pessoa

1000
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5 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,

80 pao ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo e salada de frutas.
Coffee Break tipo 2 Agua mineral (com e sem gas), cafe, leite, cha, 2 tipos de | Por pessoa [ 1000

sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

81 | Agua 300 ml Agua com ou sem gas em garrafas de 300 ml. Unidade 700

82 | Galio de 20L Galdo de 20 litros com suporte Unidade 50
Café ou cha em garrafa térmica de 1 litro, incluindo copos

83 |Cafe oucha e colheres descartaveis ou em louga, aclcar e adocante.| Unidade 50

Cha com sabores variados.

3 opcdes de saladas; 3 pratos principais: opc¢oes de peixes,
carnes ou massas, 3 opgoes de guarni¢des, 2 opcdes de

84 [ Almoco ou Jantar tipo 01 | sobremesas, agua mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco | Por pessoa 600
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tagas/copos de louga/vidro.

2 opcdo de salada; 2 pratos principais: opcdes de peixes,
carnes ou massas, 2 opcles de guarnigdes, 2 opcbes de
85 [Almoco ou Jantar tipo 02 | sobremesas, agua mineral (com e sem gas) 2 tipos de suco | Por pessoa [ 1000
de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético). Com
uso de tagas/copos de louca/vidro.

Tabua de frios (4 tipos de frios), cesta de pées (4 tipos de
pées), 3 tipos de patés, 3 tipos de quiches quentes, 2 tipos
de salgados quentes, 2 tipos de tortas doces e salada de

86 |Brunch frutas. Agua mineral (com e sem gas) 2 tipos de sucos de Por pessoa | 1000
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louca/vidro.
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87

Coquetel

3 tipos de canapés frios, 3 tipos de canapés quentes, 3 tipos
de folhados quentes, 3 tipos de amuse bouche, 2 tipos de
doces. Agua mineral (com e sem gés) 2 tipos de sucos de
frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e dietético) e
coquetel de frutas sem alcool. Com o uso de xicaras/copos
de louca/vidro.

Por pessoa

600

88

Petit Four

Pao ou biscoito de queijo, 2 opcdes de bolos de sabores
diversos, 2 opgdes de biscoitos finos de polvilho ou
amanteigados com ou sem geleia. 2 opgdes de suco e cha
de sabores variados. Com o0 uso de xicaras/copos de
louga/vidro.

Por pessoa

300

89

Coffee Break tipo 1

6 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
pédo ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo, salada de frutas.
Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

Por pessoa

3000

90

91

Coffee Break tipo 2

Auxiliar de servigos gerais

5 tipos de variedades entre salgados, folhados e biscoitos,
pao ou biscoito de queijo, 1 tipo de bolo e salada de frutas.
Agua mineral (com e sem gas), café, leite, cha, 2 tipos de
sucos de frutas, 2 tipos de refrigerantes (normal e
dietético). Com o uso de xicaras/copos de louga/vidro.

Auxilia em todos os servicos de diversos aspectos em um
evento.

Por pessoa

Diaria

2000

50

92

Gargcom

Profissional encarregado de servir os participantes e repor
0s itens dispostos.

Diaria

50

93

Seguranga (diurno e
noturno)

Seguranga uniformizado, desarmado, com a funcdo de
assegurar o bom andamento do evento. Com registro na
Secretaria de Seguranca Publica ou 6rgéo equivalente.

Diaria

10
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94

Brigadista

Brigadista de incéndio devidamente uniformizado que
ficard no local durante todo o periodo previamente
acordado.

Diaria

95

UTI - Mével

Servico de pronto socorro moével de emergéncias e
urgéncias médicas aos participantes do evento e eventual
deslocamento de pacientes até um centro hospitalar, sendo
prestado por uma UTI-Mével, totalmente equipada, que
ficard no local durante todo o periodo previamente
acordado.

Diaria

96

Mestre de Cerimonias 8h

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
ceriménias, é necessario que o profissional tenha boa voz,
boa diccdo e boa leitura para fazer a locugdo e conduzir a
solenidade, bem como preparar roteiros e realizar
apresentacdo de eventos e protocolos. Esse profissional
deverad ter formagdo minima em nivel medio, com
comprovacdo através de certificado emitido pelo MEC. A
contratada devera comprovar experiéncia desse profissional
de, no minimo, 01 (um) ano em eventos que compreendam
ao menos um publico de 300 a 1.000 participantes e que
tiveram a participacdo de autoridades, como chefes de
estado, presidentes de estatais, ou similares. Esta
comprovacao devera ser prestada por meio do Atestado de
Capacidade Técnica de terceiros. Tais comprovacdes seréo
requeridas pelo IPEA anteriormente a todo evento em que
seja necessario esse servigo.

Diaria

70
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97

Mestre de Cerimonias 4h

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
ceriménias, é necessario que o profissional tenha boa voz,
boa diccdo e boa leitura para fazer a locucdo e conduzir a
solenidade, bem como preparar roteiros e realizar
apresentacdo de eventos e protocolos. Esse profissional
deverd ter formacdo minima em nivel médio, com
comprovagdo através de certificado emitido pelo MEC. A
contratada devera comprovar experiéncia desse profissional
de, no minimo, 01 (um) ano em eventos que compreendam
ao menos um publico de 300 a 1.000 participantes e que
tiveram a participacdo de autoridades, como chefes de
estado, presidentes de estatais, ou similares. Esta
comprovacao devera ser prestada por meio do Atestado de
Capacidade Técnica de terceiros. Tais comprovacdes serdo
requeridas pelo IPEA anteriormente a todo evento em que
seja Necessario esse servico.

Diaria

50

98

Recepcionista

Uniformizada, com experiéncia em eventos, com a fungédo
de recepcionar, auxiliar e informar dados do evento.

Diaria

50

99

Recepcionista Bilingue

Uniformizada, com experiéncia em eventos, com a fungédo
de recepcionar participantes cujo idioma nédo seja o oficial
do evento. Idiomas: Inglés, Espanhol ou Francés.

Diaria

30

100

Técnico de som

Profissional encarregado de monitorar o audio geral do
evento, a gravacdo do mesmo e dar apoio técnico as
cabines de traducdo simultanea.

Diaria

20
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101

Fotografo

Profissional responsavel pelo registro fotografico digital de
todo o evento com qualidade jornalistica. O prazo maximo
para entrega do material em DVD é de 3 dias apds o
término do evento e deverd conter as seguintes
informac@es: assunto, local, cidade, estado, data e créditos
do fotdgrafo. As fotos ja devem ser entregues em formato
final para impressdo, cabendo ao contratado, eventuais
ajustes em softwares de manipulacdo de imagens (ex:
Photoshop). Os registros devem ser feitos com
equipamento digital profissional e ter cobertura de todo o
evento. O profissional deve apresentar uma quantidade
minima de 50 (cinquenta) fotos por evento.

Diaria

100

102

Coordenador de Eventos

Profissional capacitado responsavel por acompanhar todo
trabalho a ser executado e solucionar os problemas quando
necessario.

Diaria

40

Espacgo com capacidade até | Espago fisico com capacidade para até 30 lugares com ar I

103 s . Diaria 30
30 lugares condicionado e ponto de internet.
Espago com capacidade de | Espago fisico com capacidade para até 50 lugares com ar I

104 4 L . Diéaria 50
31 até 50 lugares condicionado e ponto de internet.
Espacgo com capacidade de | Espacgo fisico com capacidade para até 150 lugares com ar I

105 A b . Diaria 30
51 até 150 lugares condicionado e ponto de internet.

106 Espacgo com capacidade de | Espago fisico com capacidade para até 300 lugares com ar Diaria 10
151 até 300 lugares condicionado e ponto de internet.

107 Espaco com capacidade de | Espacgo fisico com capacidade para até 500 lugares com ar Diaria 10
301 até 500lugares condicionado e ponto de internet.

TOTAL GERAL DA PROPOSTA
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ANEXO 1V
DECLARACAO
Ref.: (identificacdo da licitacdo)
(Nome da empresa) CNPJ n° sediada  (Enderego
completo) , declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos

impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Local e Data

Nome e NUumero da Cl do Declarante
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ANEXO V
DECLARACAO
Ref.: (identificacdo da licitacdo)
, inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei e para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

Data

(Representante Legal)

(Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE ME QU EPP

Ref.: (identificacdo da licitacao)

, inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei, que é

(MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre 0s
requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME-EPP, estando apta a usufruir dos direitos de que
tratam os artigos 42 a 45 da Lei Complementar n°® 123, ndo havendo fato superveniente impeditivo da
participagdo no presente certame.

Local e Data

(Representante Legal)
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO
INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Empresa:

Eu, (Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido
de (Identificacdo completa da licitante) doravante denominado Licitante, para fins do disposto no item
28.6 do Edital n°® _ /2017, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal
Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrénico n® /2017 foi elaborada de maneira
independente pelo Licitante, e o conteddo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da
licitacdo em questdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencéo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Eletrénico n° 12017
ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da licitacdo
em questdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) ndo provocamos, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da licitagdo em comento quanto a participar ou ndo da referida
licitacdo;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletronico n° /2017 nédo

serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro

participante potencial ou de fato da licitagdo em questdo antes da adjudicacdo do objeto da referida

licitacdo;

() que o contetdo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrdnico n°
/2017 ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou

recebido de qualquer integrante de da licitagdo em questao antes da abertura oficial das propostas; e

() que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e

informacdes para firma-la.

Brasilia, em de de 2017

(representante legal do licitante, no &mbito da licitacdo, com identificacdo completa)
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ANEXO VIII

MINUTA DA ATA DE REGISTROS DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /2017
PROCESSO N.° 03001.002407/2017-14
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° /2017

Aos ___ dias do més de ___ de 2017, no INSTITUTO DE PESQUISA ECONOMICA
APLICADA - IPEA, fundacdo publica federal instituida nos termos do artigo 190 do Decreto-Lei n°
200, de 25 de fevereiro de 1967, com a redacdo dada pelo artigo 15 da Lei n° 8.209, de 12 de abril de
1990, vinculada ao Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo, regida pelo Estatuto aprovado
pelo Decreto n® 7.142, de 29 de margo de 2010, com sede na cidade de Brasilia - DF, no Setor Bancério
Sul, Edificio do BNDES, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 33.892.175/0001-00, sdo registrados 0s precos
da(s) empresa(s) abaixo identificada(s), para eventual contratagdo de pessoa juridica para prestacéo de
servicos de realizacdo e planejamento de eventos, conforme descrito no quadro abaixo, resultante do
Pregdo n° xx/2017 para Sistema de Registro de Precos. As especificagdes técnicas constantes do
processo administrativo n® 03001.002407/2017-14, assim como 0s termos da proposta, integram esta
Ata de Registro de Pregos, independentemente de transcricao.

O prazo para assinatura do Contrato sera de até 3 (trés) dias Uteis da data de comunicacdo ao
fornecedor.

O presente registro de precos terd a vigéncia de 12 (doze) meses.

Lote Regido Preco Global Registrado

1

Empresa vencedora:
CNPJ:
Endereco:
Contato:
Telefone:
Fax:

E mail:

Brasilia - DF, de de 2017

PRESIDENTE - IPEA

FORNECEDOR
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TESTEMUNHAS:

1. 2.
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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ANEXO IX

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° _ /2017, FIRMADO ENTRE O INSTITUTO DE PESQUISA
ECONOMICA APLICADA - IPEA E A EMPRESA , PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, EXECUCAO E
ACOMPANHAMENTO DE EVENTOS.

PROCESSO N° 03001.002407/2017-14

O INSTITUTO DE PESQUISA ECONOMICA APLICADA-IPEA, fundacio
publica federal com Estatuto aprovado pelo Decreto n® 4.745, de 16 de junho de 2003, com sede na
cidade de Brasilia - DF, no Setor Bancario Sul, Edificio do BNDES, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
33.892.175/0001-00, doravante denominado IPEA, neste ato representado por seu Diretor de

Desenvolvimento Institucional, , brasileiro, portador da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , residente e domiciliado nesta Capital, de um lado, e, do
outro, a empresa , doravante denominada CONTRATADA,
com sede na , inscrita no CNPJ/MF sob o n° , heste

ato representada por  seu : : :

, , portador da Carteira de Identidade n° e do CPF
n° , residente e domiciliado , celebram o presente Contrato, com
procedimento licitatério realizado na modalidade Pregdo Eletrdnico n® XX/2017, para o Registro de
Precos, que se regera pela Lei n° 8.666, de 1993, e pelas clausulas e condi¢fes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.0 presente contrato tem como finalidade a prestacdo de servigos de eventos e correlatos para
organizacdo das atividades realizados, sob demanda, pelo Instituto de Pesquisa Econbémica
Aplicada - IPEA, em parceria com outras instituices, organismos ou organiza¢fes que
desenvolvam atividades afins com as politicas do IPEA, abrangendo planejamento operacional,
organizagdo, execucdo, montagem de infraestrutura, fornecimento de bens, méo-de-obra e apoio
logistico, INDEPENDENTEMENTE DA PRESTACAO DE SERVICOS CONCOMITANTE,
conforme condigdes, especificagdes e exigéncias estabelecidas no Edital e seus Anexos a este
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS
2.1. Os servicos serdo demandados por meio de solicitacdo do Gestor ou Fiscal do Contrato ou seu
substituto, com antecedéncia MINIMA de até 72 (setenta e duas) horas, respeitando os prazos

estabelecidos acima para itens especificos, por meio de solicitacdo formal do IPEA,

2.2. A Execugdo se daré pela Contratada, ap6s aprovacao pela Contratante da Ordem de Servigos - OS,
numerada sequencialmente e emitida pela Contratada;

2.3. O IPEA deverd manter informada a empresa sobre o agendamento dos eventos com a maior
antecedéncia possivel, da forma seguinte:

2.3.1. Devido a um possivel cancelamento de Eventos:
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e Caso 0 evento venha a ser cancelado, a empresa prestadora dos servigos, devera ser
informada com a maior brevidade possivel;

e Caso 0 evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 12 (doze) horas do
seu inicio, o Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada - IPEA ressarcird as despesas,
desde que devidamente comprovadas.

CLAUSULA TERCEIRA - DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS DE
RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

3.1. SONORIZACAO:

Disponibilizar, quando demandado pelo IPEA, equipamentos de sonorizacdo (Amplificador — poténcia
400 watts RMS, Gravadores de audios, Mesa de som, Microfones sem fio e Microfones gooseneck de
mesa).

3.2. PROJECAO E IMAGEM:

Disponibilizar, quando demandado pelo IPEA, equipamentos de projecdo e imagem (Controle remoto
com ponteira laser, Projetor multimidia 5.000 lumens com resolugdo 1024x768 incluindo cabos
adaptadores, Telas de proje¢ao 180/300, Distribuidores VGA ¢ HDMI, TV led 42” com suportes de
chéo ou torre).

3.3. FILMAGEM

Disponibilizar, quando demandado pelo IPEA, equipamentos de filmagem (Camera, Mesa de Corte e
Edicdo e Transcri¢do do &udio original gravado no evento).

3.4. INFORMATICA:

Disponibilizar, guando demandado pelo IPEA, equipamentos de informatica conforme consta no Anexo
| do Termo de Referéncia para serem utilizados nos eventos, responsabilizando-se pela manutencéo e
operacionalizacdo dos mesmos, cotando por equipamento, por dia de uso e respectivos suprimentos;

Os equipamentos que serdo utilizados nos Eventos seguem as especificagdes dos anexos | e I, e
deverdo ter caracteristicas equivalentes, similares ou de melhor qualidade aos ali descritos;

A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario e compativel com o0s equipamentos de
informética (tonner e/ou cartuchos, papel), responsabilizando-se pela ininterrupcao de sua utilizacdo;

Cabe & CONTRATADA providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que ndo estejam
atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos organizadores, nos seguintes prazos
mAaximos:

equipamentos necessarios as fases pré e pos-evento: até 3 horas;
equipamentos relacionados as apresentacGes durante o evento: até 20 minutos;
equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 1 hora.

3.5. TRANSMISSAO ONLINE:

Disponibilizar, quando demandado pelo IPEA, equipamentos de Transmissdo Online: Camera, Mesa de
som, Codificagbes e Sincronizacdo de audio e video para transmissdo, Conexdo pela internet,
Gravadores de audio e Monitoramento de sinal e qualidade do fluxo com a conex&o com o servidor do
IPEA.
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3.6. TRADUCAO:

Disponibilizar, qguando demandado pelo Ipea, equipamentos de Traducdo Simultadnea (Cabine isolada
acusticamente e montagem, cabeamento, transmissor, fonte estabilizadora, central de intérprete,
emissores ou transmissores de frequéncia, microfones para intérpretes e equipamentos e acessorios
completos e necessarios ao servigo, Receptores auriculares para tradugdo simultdnea, Profissional
capacitado para traduzir palestras ou apresentacGes de um idioma para outro (inglés, espanhol e
francés)).

3.7. ESTRUTURA:

Os equipamentos deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com antecedéncia
minima de 12 horas do inicio do evento, e recebidos por representante da Contratante;

Todos os insumos (papel, tonner, extensdo, estabilizadores de voltagem, bateria e outros), necessarios
ao funcionamento dos equipamentos e & efetiva prestagdo dos servigos, deverdo ser supridos pela
Contratada e seus custos considerados na proposta;

A Contratante ficara responsavel pelo pagamento das contas de telefone celular, no periodo em que,
comprovadamente, tenha feito uso desse equipamento;

O aparelho colocado & disposi¢do da Contratada deverd permitir o controle do tempo utilizado pela
Contratante e os valores serdo pagos de acordo com plano basico de menor custo fixado para o celular
em uso.

3.8. MOBILIARIO:

Os mdveis colocados a disposi¢do da Contratante deverdo estar em bom estado de conservagdo e
manutencdo, ndo podendo apresentar:

Arranhdes visiveis;

Estofamento manchado, furado ou rasgado;

Vidros trincados ou quebrados;

Marcas de ferrugem ou revestimentos descascados;
Instabilidades;

Estruturas descoladas ou quebradas;

Qualquer defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como coloque em risco a seguranca dos
USUArios;

Os moveis devem seguir um mesmo padrdo de forma que o ambiente apresente-se harmonioso e
agradavel.

3.9. ORNAMENTACAO:

O produto n° 46 refere-se a arranjo floral para plenaria com flores nobres naturais, como gérbera e lirio,
além de outras comumente utilizadas em eventos. O modelo do arranjo deverd ser apresentado para
aprovacao da administracdo no prazo minimo de até 5 (cinco) dias antes do inicio dos eventos;

Eventualmente a Contratante podera aceitar formato diverso desse, desde que formal e previamente
aprovado;
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Nesse caso, a menor medida devera ser igual ao didmetro especificado para os produtos.
3.10. COMUNICACAO VISUAL:

O fernecedor deve disponibilizar a infraestrura, como cavaletes, escadas e outros equipamentos que se
fizerem necessarios a organizacao e disponibilizacdo dos banners e adesivos relativos ao evento.

3.11. PAPELARIA E IMPRESSOS:

Para os itens que requerem impressdo em papel, a Contratante demandara a quantidade minima de 100
unidades por vez;

Podera ser solicitada amostra para aprovacao da Contratante.
3.12. TRANSPORTE:

A contratacdo de servicos de transporte devera ser disponibilizada com equipamento em boas
condigdes, e conforme agenda apresentada pelo IPEA;

Deverdo estar inclusos nos custos de transportes as despesas com combustivel, motorista, telefone
celular ou radio nextel ou similar, taxas e impostos, seguros, pedagios e outras necessarias a boa
prestacdo dos servicos de locomocao;

Os motoristas deverdo possuir habilitacdo compativel com o transporte contratado e apresentar-se
devidamente uniformizado;

A diaria compreenderd o periodo especificado na planilha (anexo | do Termo de Referéncia),
respeitados os acordos coletivos e a legislacdo, com seguro de cobertura integral, incluindo danos a
terceiros, devendo estar incluidas no valor da diéria as despesas com alimentagcdo e uniforme dos
motoristas;

Os veiculos deverdo ter a identificagdo do evento, por meio de adesivagem ou imantados.
3.13. HOSPEDAGEM:

O fornecedor devera apresentar 3 opgdes de hotéis nas cidades solicitadas, com hotéis que atendam as
condicdes de servicos e instalacBes. O IPEA ndo se comprometerd com pagamento de custos extras com
servicos de lavanderia, frigobar, café da manha e outros;

Os hotéis ofertados deverdo obedecer a categoria em que foi solicitado conforme a especificidade do
evento e disponibilidade na cidade.

3.14. ALIMENTACAO E BEBIDA:

e Quando exigido, a alimentacéo e a bebida deveréo ser servidas em louga, talheres, copos e
tacas de loucga/vidro de boa qualidade, em 6timo estado de conservagao.

e Para esses itens ndo serdo aceitos materiais descartaveis.

Quando autorizada a utilizacdo de descartaveis, estes deverdo ser de 6tima qualidade, previamente
aprovados pela Contratante.

Para os itens considerados como de alto padrdo serdo exigidos, toalhas e guardanapos de alto padréo;
copos e tacgas de cristal; talheres de prata ou de alto padréo, previamente aprovados pela Contratante.
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Os servigos deverdo ser prestados por copeiras e gargons com experiéncia e preparo para a funcéo,
devidamente uniformizados, quando ndo forem utilizados restaurantes ou churrascarias.

Os servicos deverdo considerar o acompanhamento por staff de apoio pertinente a correta condugdo do
servico, da sua preparacdo ao seu encerramento, incluindo o recolhimento de todos os artefatos
introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da prestacdo dos referidos servigos.

Para os servicos de almoco ou jantar, organizado por empresa de Buffet de reconhecida capacidade, a
Contratada deverd submeter pelo menos 3 (trés) cardapios, assinados por representante da empresa
de Buffet, para apreciacdo e escolha da Contratante.

Os almocgos e jantares de alto padrdo serdo oferecidos em eventos da Contratante com a presenca de
autoridades nacionais e estrangeiras, devendo ser obedecidas com rigor as regras de cerimonial e
protocolo.

o Bebidas e alimentos devem estar perfeitamente harmonizados.
O preco unitario dos itens da Secéo ndo devera variar em fungdo do numero de unidades contratadas.
A Contratante garantird a contratacdo dos servigos para, no minimo:

e Coquetel — 30 (trinta) pessoas por evento;

o Coffee Breaks — 30 (vinte) pessoas por evento;

e Brunch — 30 (trinta) pessoas por evento;

e Petit Four — 15 (quinze) pessoas por evento;

e Almoco ou jantar — 20 (vinte) pessoas por evento.

Os restaurantes, churrascarias ou similares deverao ser de categoria “Em luxo” (Lx), com cozinha
ranqueada como “Excelente cozinha” (Ec) ou “Muito boa cozinha” (Mb) conforme classificacdo da
versao atualizada do “Guia Quatro Rodas”, da Editora Abril;

Os eventos realizados nas dependéncias do IPEA ou fora delas deverdo contar com a presenca de pelo
menos um responsavel da Contratada, que ficara responsavel pelo planejamento e coordenacéo:

o Por autorizagdo expressa da Contratante, esse profissional podera ser dispensado.

A Contratada devera apresentar prova dos alimentos a serem preparados ou fornecidos para aprovacao
da Contratante.

Em todos os precos j& devem ser incluidos os servicos de copeiragem, quando necessario.
e No servigo de garcom ndo esta incluido o servigo de copeiragem.

Os descartaveis deverdo ser adequados a cada produto utilizado, sendo obrigatoria a utilizacdo de
embalagens térmicas.

A sugestdo de cardapio dos pratos esta no Anexo IV do termo de referéncia.
3.15. FORA DO IPEA:

Disponibilizar os itens previstos no item 8 de modo a atender os requisitos do evento em todas as suas
caracteristicas para o fornecimento de alimentacéo e bebidas fora do IPEA.
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3.16. DENTRO DO IPEA:

Disponibilizar os itens previstos no item 8 de modo a atender os requisitos do evento em todas as suas
caracteristicas para o fornecimento de alimentacéo e bebidas dentro do IPEA.

3.17. SERVICOS ESPECIALIZADOS:

Sempre que formalmente solicitado, a Contratada devera apresentar lista triplice contendo nomes e
curriculos dos profissionais relacionados ao Coordenador, Cerimonialista e Intérpretes;

Servicos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverdo ser realizados por diferentes
profissionais, sob pena do ndo pagamento de mais de um servico realizado por um mesmo profissional;

Nesse caso sera feito 0 pagamento pela atribuicdo de menor custo, sem prejuizo das san¢bes cabiveis
pela ndo apresentacdo do profissional que desempenharia o servigo previsto;

Todos os profissionais contratados deverdo observar o seguinte protocolo:
e Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

e Apresentar-se uniformizado com roupa classica, cabelos presos e maquiagem leve (no
caso do sexo feminino) ou adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no caso
do sexo masculino).;

e Na proposta de pregos, o valor da diaria de 8h deve considerar um intervalo de 1h (uma
hora) adicional, periodo esse destinado ao almogo, além de despesas com uniforme,
transporte e alimentagdo dos profissionais prestadores dos servigos contratados;

e O Coordenador de Eventos podera ser solicitado para prestacéo de servi¢os no periodo de
preparacao do evento.

Os servigos de recepcionistas corresponderdo, entre outros:
e a0 atendimento a solicitagdes de palestrantes, conferencistas, autoridades;
o prestacdo de informagdes; montagem e distribuicdo de material;
e orientacdo quanto a utilizacdo dos equipamentos de informatica instalados na secretaria;

e providéncias junto a companhias aéreas e empresas de turismo auxiliando os
participantes, mediante comunicacao telefénica ou via internet, na marcacéo de passagens
e realizacdo de check-in.

Os recepcionistas deverdo estar munidos de material e equipamentos de trabalho especifico que permita
o répido atendimento das solicitagbes mais comuns, tais como: computador, lista de telefones de
empresas aéreas, de restaurantes, de lojas especializadas em artigos turisticos, de pontos turisticos, de
museus, entre outros:

e Adiaria (jornada) do intérprete simultaneo sera de 6 (seis) horas;

o Deverdo ser observados, na proposta, os valores atuais de referéncia previstos pelo
Sindicato Nacional dos Tradutores — SINTRA.

Consideram-se idiomas basicos, para fins desta licitacdo, o inglés, o espanhol e o francés.

e Os demais idiomas sdo considerados raros.
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Os profissionais indicados para prestarem 0s servicos de segurancga deverdo apresentar documentacéo
comprobatoria de que estdo habilitados para exercerem as atividades de acordo com regulamentacéo da
Policia Federal;

Mestre de cerim0nias: Profissional que tenha boa voz, boa diccdo e boa leitura para fazer a locucdo e
conduzir a solenidade. Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de ceriménias para preparar
roteiros e realizar apresentacdo de eventos e protocolos. Este profissional devera ter formacdo minima
em nivel médio, com comprovacdo através de certificado emitido pelo MEC. A contratada devera
comprovar experiéncia desse profissional de, no minimo, 01 (um) ano, em eventos que compreendam
ao menos de 300 a 1.000 participantes e que tenham tido a participacao de autoridades, como chefes de
estado, presidentes de estatais, ou similares. Esta comprovacdo deverd ser prestada por meio do
Atestado de Capacidade Técnica de Terceiros;

Quando necessario servigo de Mestre de Ceriménias, o IPEA exigira previamente ao evento, 0 nome do
profissional e curriculo onde constem eventos nos quais tenha prestado servigos. Tais documentos
deverdo constar, em copia, no processo.

O Gestor do Contrato do IPEA podera reprovar o profissional indicado pela Contratante, caso nédo
atendam as exigencias dispostas nos itens 7.17.8 e 7.17.9 (do TR) ou caso verifique que o profissional
ndo executou a contendo servigo em outro 6rgdo publico ou privado.

Fotografo: Profissional responsavel pelo registro fotografico digital de todo o evento, com qualidade
jornalistica. Prazo maximo para entrega do material, em DVD: 3 dias apds o término do evento.
Disponibilizagdo de profissional para registro fotografico com qualidade superior, para registro do
evento. Os registros devem ser feitos com equipamento digital e profissional em formato final para
impressdo, cabendo ao contratado eventuais ajustes em softwares de manipulagdo de imagens (ex:
Photoshop) apresentando uma quantidade minima de 50 (cinquenta) fotos por evento que devem ser
entregues em midia apds edicao;

Quando necessaria cobertura fotografica, o IPEA exigira previamente ao evento, o nome do fotografo,
seu registro junto ao Ministério do Trabalho — MTb e curriculo onde constem eventos nos quais tenha
prestado servigos. Tais documentos deverdo constar, em copia, N0 processo;

O Gestor do Contrato do IPEA podera reprovar o nome do fotdgrafo, caso ndo tenha registro no MTh
ou caso verifiqgue que o profissional ndo executou a contendo servico em outro 6rgdo publico ou
privado;

O preco dos itens devem contemplar todos 0s custos necessarios a sua realizacdo plena.
3.18. ESPACO FiSICO:
FORA DO IPEA:

Conjunto de salas, em espago fisico, de acordo com a classificagdo do Guia Quatro Rodas, ou outras
instalacdes similares, com capacidade para até 30 (trinta) participantes (com metragem minima de
1,50m2 por participante). Os ambientes deverdo possuir ar condicionado, ponto légico de internet e
acesso wireless, conforme leiaute solicitado pela Contratante. O local deverd ter condigdes de
acessibilidade para portadores de necessidades especiais:

e Os ambientes devem possuir ar condicionado, ponto légico de internet e acesso wireless
e O local deveré ter condigdes de acessibilidade para portadores de necessidades especiais.

Conjunto de salas, em espago fisico, de acordo com a classificacdo do Guia Quatro Rodas, ou outras
instalacBes similares, com capacidade de 30 (trinta) a 50 (cinquenta) participantes (com metragem
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minima de 1,50m2 por participante). Os ambientes deverdo possuir ar condicionado, ponto logico
de internet e acesso wireless, conforme leiaute solicitado pela Contratante. O local deveré ter condi¢des
de acessibilidade para portadores de necessidades especiais;

Os ambientes devem possuir ar condicionado, ponto logico de internet e acesso wireless;
O local deveré ter condicdes de acessibilidade para portadores de necessidades especiais;

Auditério em hotel mc, El, de acordo com classificacdo do Guia Quatro Rodas, ou outras instalagdes
similares, amplo, mobiliado, climatizado e apropriado para realizacdo de encontros, seminarios ou
palestras e devera comportar até 300 (trezentos) participantes;

O espaco deve ser separado em dois ambientes distintos, sendo um para o receptivo e credenciamento
dos participantes e outro para a realizacdo do evento propriamente dito;

Todos os ambientes deverdo ter ar condicionado, ponto l6gico de internet e acesso wireless. O local
devera ter condigdes de acessibilidade para portadores de necessidades especiais;

Os espagos deverdo contar com instalagdes sanitarias dimensionadas e compativeis com o nimero de
pessoas previsto para a ocupagdo desses, inclusive no que se refere a instalagdes sanitarias adaptadas a
pessoas com necessidades especiais;

Durante o transcorrer do evento, inclusive antes da abertura, a Contratada ficard responsavel pela
limpeza e manutencdo da higiene em todas as instalaces, em especial nos sanitérios, provendo insumos
necessarios, por exemplo, cestos de lixo, sacos plasticos, vassouras, baldes, rodos, material de limpeza
pesada, toalhas descartaveis, sabonete liquido, papel higiénico, entre outros, assim como contard com
profissionais de manutencéo e limpeza em namero suficiente para a adequada e confortavel conducéo
do evento;

No caso de subcontratacdo da locagdo de espacos para a realizacdo de eventos, a Contratada devera
apresentar copia autenticada do documento fiscal, comprovando efetivamente o valor pago;

Quando da necessidade de subcontratacdo de espagos, a Contratada deverd apresentar & Contratante,
sempre que possivel, no minimo, 3 (trés) propostas alternativas com 0s respectivos orcamentos,
cabendo & Contratante escolher a opcao que melhor atender seus interesses;

O CONTRATANTE, de posse das propostas, podera rejeita-lasem caso de exorbitancia de
precos ou incompatibilidade com o evento. Neste caso, 0 Gestor do Contrato poderd solicitar outras
propostas ou realizar ele préprio a pesquisa;

Quando néo for possivel a apresentagdo de trés propostas, a Contratante devera demonstrar que o0 preco
pago esta de acordo com a realizagdo de outros eventos no mesmo local;

Quando da subcontratagdo, tomando como referéncia o valor constante do documento fiscal emitido
pelo subcontratado, a Contratada devera emitir sua nota fiscal considerando sua planilha de proposta de
preco, conforme detalhado na Planilha de Composicéo de Precos;

Sobre o valor da nota fiscal emitida pela Contratada incidirdo as retengdes na fonte obrigatdrias como
(IRPJ, CSLL, PIS, COFINS e ISS).

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 Centralizar o comando das ag¢les para a organizacdo dos eventos no IPEA em Brasilia, onde,
para esse fim, manterd escritorio. A seu critério, o fornecedor poderé utilizar-se de sua matriz ou de
seus representantes em outros Estados para servicos de criacdo e de producdo ou outros
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complementares ou acessérios que venham a ser necessarios para a realizacdo do(s) evento(s), desde
gue garantidas as condicOes previamente acordadas;

4.2 No prazo maximo de 3 (trés) dias corridos, a contar da data que a empresa for acionada para
executar os eventos, o fornecedor deverd comprovar que possui, em Brasilia, a partir desta data,
estrutura de atendimento compativel com o volume e a caracteristica dos servicos a serem prestados ao
IPEA, representada, no minimo, por:

e 1 (um) Preposto da empresa, representante que tenha poderes legais outorgados pela
diretoria da empresa para tomar decisGes e responder pela mesma. Esse profissional
devera ter experiéncia na area de organizacdo de eventos;

e 1 (um) Produtor de Eventos, com experiéncia comprovada em eventos.

4.3 Cumprir a legislacao trabalhista com relacdo a seus funcionarios, assumir, com exclusividade,
todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto contratado, bem como as
contribuicdes devidas a previdéncia social, encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de
trabalho e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado, uma vez que
seus funcionarios ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o IPEA,;

4.4 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execugdo
dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias do IPEA ou do Evento;

4.5 E proibida, por parte da empresa, a contratacio de servidores, consultores, estagiarios e
terceirizados pertencente ao quadro de pessoal do IPEA,;

4.6 E proibida a veiculacdo de publicidade da empresa durante os eventos;

4.7 A empresa deverd encaminhar, tdo logo seja informada sobre o evento, um orgamento prévio ou
preliminar contendo a sistematizacdo da execucao que atenda as especificagcdes constantes nos Anexos |
e Il, para apreciagdo da Assessoria de Comunicacdo — ASCOM,;

4.8 Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do IPEA, quando
ocasionados pelos empregados da empresa durante a realiza¢do do evento;

49 Manter, ainda, seus funcionérios identificados por cracha e uniforme quando em trabalho,
devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas
disciplinares do IPEA,;

410 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus funcionérios,
quando da realizacdo dos servicos;

411  Comunicar ao IPEA, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar
os esclarecimentos necessarios, para deliberagdo e mudanga dos detalhes por parte do demandante,
durante a fase de planejamento do evento;

4.12  Manter, em compatibilidade com as obrigacfes a serem assumidas e com as exigéncias que

serdo relacionadas no Edital, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo,
durante a vigéncia contratual;
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4.13  Zelar pela perfeita execucdo dos servigos, sanando as falhas eventuais, imediatamente ap6s sua
verificacdo;

4.14  Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo o local do evento sempre em
perfeita ordem;

4.15 Cabera a empresa contratar 0s servicos eventuais de limpeza e seguranca nas localidades
definidas pelo IPEA,;

416 A empresa podera subcontratar os servicos especificados de profissionais especializados, e
artistas quando necessario, sendo obrigatério, sempre, a prévia e expressa anuéncia do IPEA;

4.17 N&o realizar alteracfes no projeto de eventos aprovados pela ASCOM, sem a anuéncia ou
determinag&o expressa dessa, sob pena de glosa dos itens alterados;

4.18 Todo o equipamento devera ser entregue, instalado e testado na véspera (antecedéncia minima
de 12 horas antes do inicio do evento). A empresa deverd estar com 0s equipamentos em pleno
funcionamento uma hora antes do inicio do evento sempre com técnicos responsaveis. Tendo a
seguranca destes sob sua responsabilidade. E deverdo ser recolhidos ao final de cada evento, sem 6nus
adicional para o IPEA;

4.19 A empresa podera fazer uso dos equipamentos do IPEA com a devida autorizagdo do Gestor da
execucdo dos Servicos;

4.20  Responsabilizar-se por eventuais prejuizos decorrentes da ndo prestacdo total ou parcial dos
servicos especificados neste Termo de Referéncia, bem como qualquer dano causado por seus
empregados ou contratados;

421  Sempre apresentar previamente da contratagdo, trés propostas de preco para Servigos
contratados de terceiros com um dia de antecedéncia, ou seja, 24 (vinte e quatro) horas, em que for
previsto a taxa administrativa e quaisquer outros itens necessarios para execugdo dos eventos,
procurando sempre empresas/prestadores de servigo com idoneidade e que pratiqguem precos justos
mantendo qualidade do servico de mercado;

4.22  Apresentar juntamente com a nota fiscal do fornecedor, sempre que solicitado, as notas fiscais
dos servicos contratados de terceiros;

4.23  Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servicos contratados;

4.24  Quando da contratagdo de fornecedores de bens ou servi¢os necessarios para a fiel execugdo do
contrato, as CONTRATADAS obrigam-se a exigir destes as mesmas condi¢des do contrato firmado
com o IPEA, respondendo totalmente por todas as infragdes eventualmente cometidas;

4.25 O IPEA poderd, a qualquer tempo e a seu critério, levantar junto ao mercado, orgamentos para a
execucdo dos servicos objeto do presente contrato, sem a intermediacdo das CONTRATADAS;

4.26  Quando solicitado da CONTRATADA montagem de estrutura, a empresa devera apresentar,
por meio de contrato de prestacdo de servicos, contrato de trabalho, ato constitutivo da licitante ou
qualquer outro liame juridico, que demonstre a existéncia em seu quadro de trabalhadores, a época da
solicitacdo do servico, profissional detentor de Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou RRT
por execucéo de Servico de caracteristicas
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semelhantes ao solicitado pelo IPEA, devidamente registrado/averbado no CREA (Lei n.° 6.496, de 7
de dezembro de 1977).

427 DA ANTICORRUPCAO:

4.28  “pratica corrupta”: oferccer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitacdo ou na
execucao de contrato;

4.29  “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitagdo ou de execucao de contrato;

430 “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com
ou sem o0 conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgdo licitador, visando estabelecer pregos
em niveis artificiais e ndo-competitivos;

431  “pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas
ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatorio ou afetar a
execucao do contrato;

4.32  “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspe¢des ou fazer
declaragOes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir
materialmente a apuragdo de alegagdes de pratica prevista acima; (ii) atos cuja intencdo seja impedir
materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspe¢éo;

433 A CONTRATADA declara ter ciéncia dos deveres de o IPEA conduzir os seus negécios de
maneira legal, ética e transparente, conforme os requisitos das Normas Anticorrupgdo, incluindo, mas
ndo se limitando a Lei Federal 12.846/2013, e de estender a todos os seus dirigentes, empregados,
contratados e colaboradores, assim como a terceiros que a representem, a obrigagdo de cumprir estas
diretrizes;

4.34 O IPEA ndo tolerard qualquer ato que infrinja ou possa infringir as Normas Anticorrupg&o,
comprometendo-se a CONTRATADA, em carater irrevogavel e irretratavel, a:

4.34.1 Tomar conhecimento das Normas Anticorrupcao, especialmente a Lei Federal n® 12.846/2013,
e, 0 Decreto 8420 de marco de 2015, ambos, disponiveis em www.planalto.gov.br e a divulga-las a
seus acionistas/sécios, administradores, diretores, empregados, contratados, representantes e terceiros;

4.34.2 Abster-se de praticar atos que atentem contra o patrimdnio publico nacional ou estrangeiro,
contra os principios da administracdo publica ou contra 0s compromissos internacionais assumidos pelo
Brasil, conforme definidos no artigo 5°, da Lei Federal 12.846/2013;

4.34.3 N&o tolerar ou compactuar com qualquer comportamento considerado corrupto, como por
exemplo: pagamento e/ou cooperacdo de qualquer forma com o pagamento de suborno, emisséo ou
aceitacdo de notas e faturas falsas, dentre outros;

435 A CONTRATADA declara que nenhum valor pago a ela com base no presente Contrato foi ou
serd utilizado na prética de atos que infrinjam ou possam infringir as Normas Anticorrupcao;

4.36. A CONTRATADA devera informar ao IPEA, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados
da sua ciéncia, qualquer ato praticado por si, seus acionistas/sdcios, administradores, diretores,
empregados, contratados, representantes e/ou terceiros que, sendo relacionado com o IPEA ou com este
Contrato, infrinja ou represente uma potencial infracdo as Normas Anticorrupcao.
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4.37 O IPEA ou na hipotese de o contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por
organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, permitird que o organismo
financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas podera, a qualquer tempo, auditar a
CONTRATADA com a finalidade de assegurar o cumprimento das Normas Anticorrupcdo, incluindo,
mas nao se limitando, a analise e solicitacdo de documentos, a realizacdo de inspecdes e entrevistas e a
aplicacdo de questionarios. A CONTRATADA obriga-se a manter livros, contas, registros e faturas
precisas, a colaborar com eventuais auditorias e a atender as solicita¢cdes do IPEA nos prazos que forem
indicados;

438 A CONTRATADA defendera, protegera, indenizard e isentara o IPEA, seus acionistas,
administradores, empregados, contratados e prepostos de qualquer responsabilidade, reclamacdes,
custos, reivindicagBes, processos, acdes e direitos de acdo de todo o tipo e natureza que surjam em
decorréncia da pratica de uma infragdo as Normas Anticorrupgao.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO IPEA

5.1 Cabe ao IPEA prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes aos eventos, que venham
a ser solicitado pelo preposto da empresa; Para isso, marcar previamente reunido com o Coordenador
Geral da empresa, para planejar e definir os eventos;

5.2 Permitir o acesso dos empregados da empresa as dependéncias do IPEA ou do evento para
execucdo dos servigos referentes ao objeto deste Termo de Referéncia, quando se fizer necessério,
desde que estejam identificados com o cracha da empresa;

5.3 Verificar a preparacdo dos ambientes e a disponibilizagdo dos equipamentos 12(doze) horas
antes da data de realizacdo do evento ou anteriormente conforme necessidades especiais;

5.4 Solicitar, em tempo habil, a substituicdo ou corre¢do dos servi¢os ou equipamentos que ndo
tenham sido considerados adequados;

55 Assegurar-se da boa prestacdo e do bom desempenho dos servigos tendo a condi¢do de
solicitar a troca de pessoal, se necessario;

5.6 Fiscalizar o cumprimento das obriga¢Oes e acompanhar o andamento dos servigos da empresa;

5.7. Emitir, por intermédio da unidade solicitante do evento, pareceres sobre os atos relativos a
execucdo dos servigos, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizacdo da prestacdo dos
servigos e a exigéncia de condicGes estabelecidas neste processo licitatorio e nas clausulas do contrato;

5.8. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o fornecedor, desde que a mesma
apresente comprovantes de quitacdo de seus encargos e obrigagdes trabalhistas, previdenciarios e
fiscais. Efetuando os pagamentos nas datas e prazos estipulados;

5.9. Comunicar, por escrito, ao fornecedor, toda e qualquer orientagdo acerca dos servigos,
excetuados os entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deverdo ser confirmados, por
escrito, no prazo de vinte e quatro horas Uteis;

5.10. Fornecer e colocar a disposi¢do do fornecedor todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execugao dos servicos;
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5.11. Proporcionar condicdes para a boa execugdo dos servicos;

5.12. Notificar ao fornecedor, por escrito e com antecedéncia, sobre as irregularidades observadas na
execuc¢do dos servicos;

5.13. Autorizar expressa e previamente todos os cronogramas, lay out, orcamentos e demais
documentos necessarios a execucao dos servigos;

5.14. Designar preposto para acompanhar todas as fases de organizacéo e realizagdo dos eventos;
5.15. Determinar o tipo de profissionais necessarios para realizacdo de cada tipo de evento;

5.16. Comunicar por escrito ao fornecedor qualquer alteracdo em relacdo ao evento, quanto a
mudanca de datas, horarios, programagao, etc.

5.17. Exigir dos servidores publicos Federais, Estaduais e Municipais que forem convidados pelo
IPEA a dar palestras em seus eventos, que usarem passagens e hospedagens pagas pela organizacdo do
evento, comprovem a ndo acumulagéo com diérias pagas pelos seus 6rgdos de origem.

CLAUSULA SEXTA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

6.1 A fiscalizacdo da prestacdo dos servigos serd exercida conforme Art 67 da Lei 8.666/93 e suas
alteracOes e da IN n° 02/SLTI/MPOG/2009 e suas alteracoes;

6.2 A empresa contratada sujeitar-se-4 a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do Contratante,
através de um fiscal/gestor, para acompanhar a execugdo dos servicos, que deverd ser previamente
indicado pela Contratante;

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR DO CONTRATO E DA DESPESA

O valor total do presente Contrato é de R$ ( ), correndo a despesa
para o exercicio financeiro de 2017, & conta dos recursos consignados no orgamento do IPEA, alocados
ao Programa de Trabalho: PTRES XXXX0 — XXXXXXXX, Elemento de Despesa XXXXXXX —
, conforme Nota de Empenho n°® ,de [ [

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

8.1.  Os servicos objeto desta contratacdo serdo formalizados através de Contrato, que tera vigéncia
de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos,
até completar o limite de 60 (sessenta) meses de duracdo, mediante Termo Aditivo conforme inciso Il
do artigo 57 da Lei 8.666/93, havendo interesse da Administracdo, contado a partir da data de sua
assinatura, cuja eficacia se dara com a publicacdo do respectivo extrato no Diério Oficial da Unido, de
acordo com o prazo estabelecido pelo pardgrafo Gnico do art.61, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado apds a realizacdo dos servigos, mediante Nota Fiscal/Fatura,
juntamente com fotos impressas do evento ou filmagens em DVD, que deverd ser apresentada até o
altimo dia do més subsequente ao da realizacdo dos servigos, de acordo com a demanda efetivamente

executada, apds as faturas serem aceitas e atestadas pelo servidor publico designado como responsavel
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pelo acompanhamento e gestdo da execucdo dos servigos em questdo e ap6s a comprovacao da regular
situacdo junto ao SICAF;

9.2. O pagamento ndo sera superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento da parcela, mediante emissdo de Nota Fiscal pelo fornecedor e de Ordem Bancéria pelo
IPEA, a qual ser& devidamente atestada pelo gestor designado para acompanhar e fiscalizar a execugédo
contratual e ap6s consulta on line ao SICAF;

9.3. Sera procedida consulta “ON LINE” junto ao SICAF antes de cada pagamento a ser efetuado ao
fornecedor, para verificacdo da situacdo da mesma, relativamente as condi¢des de habilitacdo exigidas
no Edital e Anexos, cujos resultados serdo impressos e juntados aos autos do processo proprio;

9.4.  Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito existente
no IPEA em favor do fornecedor. Caso a mesma seja superior ao crédito eventualmente existente, a
diferencga sera cobrada Administrativamente ou judicialmente, se necessario. O valor da multa podera
ainda ser paga pelo fornecedor com recolhimento a conta da Unido através de GRU;

9.5. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive nas Notas Fiscais/Fatura, serdo
estes restituidos a Contratada, para as corregdes solicitadas, ndo respondendo ao IPEA por quaisquer
encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes;

9.6.  Na hip6tese de atraso no pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada, o valor devido pela
Administracdo serd atualizado financeiramente, até a data do efetivo pagamento, de acordo com a
variagdo do IPCA, pro rata die;

9.7. O IPEA poderéa sustar o pagamento de qualquer Nota Fiscal/Fatura, no todo ou em parte, nos
seguintes casos:

9.7.1. Servigos executados fora dos padrdes éticos e da qualidade atribuiveis a espécie;
9.7.2. Existéncia de qualquer débito para com o IPEA.

9.8. Do valor da (s) Nota (s) Fiscal (is) e/ou Fatura (s) apresentadas (S) para pagamento, sera (d0)
deduzida (s), de pleno direito:

9.8.1. multas, indenizagbes ou despesas a ele imposta, por autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento pela licitante, de leis ou regulamentos aplicaveis a espécie;

9.8.2. cobranca indevida.

9.9.  Nenhum pagamento serd efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou corre¢cdo monetaria;

9.10. Efetivamente somente serdo pagas as diarias de servigos ou equipamentos ou mobiliarios
correspondentes aos dias demandados para o evento, ndo incluindo periodo/hora de montagem,
desmontagem ou permanéncia, sdbados, domingos ou feriados, exceto se expressamente solicitados
pelo IPEA,

9.11. Para execucdo do pagamento, a licitante vencedora deverd fazer constar da Nota Fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome IPEA, informando o nimero de sua
conta bancaria, 0 nome do Banco e a respectiva Agéncia;

9.12. Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢bes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retencéo na fonte dos tributos e
contribuigdes, conforme legislacdo em vigor;
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9.13. Os pagamentos de transportes quando demandados pelo IPEA para os servi¢os de transfers,
serdo realizados mediante apresentacao dos respectivos transfers e responsaveis pelos receptivos.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA

10.1. A Contratada prestara garantia de 5% (cinco por cento) do valor total deste Contrato, podendo a
mesma optar por caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancéria.

10.2. A prestacdo de garantia mencionada nesta clausula sera liberada ou restituida apds a execucao
deste Contrato.

10.3. A garantia devera possuir a validade de pelo menos 3 (trés) meses apds o término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao efetivada do mesmo e somente sera liberada ante a
comprovagdo de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da
contratagdo, e, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual, serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela
Administracao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

Na hipotese de a CONTRATADA néo cumprir qualquer das obrigacfes assumidas ou fraudar, por
qualquer meio, o presente Contrato, garantindo o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, podera
sofrer, segundo a gravidade da falta cometida e sem prejuizo das demais cominagdes legais, as
seguintes penalidades, isolada ou cumulativamente, a juizo da Administragdo do IPEA, com registro do
evento no SICAF:

a) adverténcia por escrito;

b) multa compensatoria de 10% do valor total deste contrato;

C) suspensdo do direito de licitar e contratar com o IPEA pelo prazo de dois anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o IPEA ou com a

administracéo publica federal.

Subclausula primeira. As multas referidas neste Contrato serdo descontadas do pagamento das notas
fiscais, ou quando ndo suficiente, cobradas administrativa ou judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA RESCISAO

Além de outras hipoteses legais, o presente Contrato podera ser rescindido pelo IPEA, a qualquer
tempo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial e sem prejuizo das penalidades
cabiveis, se a CONTRATADA:

a) deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obrigacGes contratuais;

b) transferir, no todo ou em parte, as obrigacbes decorrentes deste Contrato sem prévia
anuéncia do IPEA;

c) desatender as determinacdes do servidor do IPEA, no exercicio de suas obrigacfes de
acompanhamento e fiscalizacdo da execucédo deste Contrato;

d) cometer, reiteradamente, faltas na execucgéo deste Contrato;

e) falir, for objeto de concurso de credores, dissolucdo ou liquidagao;
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f) for objeto de fusdo, cisdo ou incorporacdo que prejudique a execucdo deste Contrato, a
critério do IPEA.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PUBLICACAO

O IPEA publicard o extrato deste Contrato no Diario Oficial da Unido, de acordo com o prazo
estabelecido pelo paragrafo Unico do art.61, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FORO

Para dirimir eventuais conflitos oriundos deste Termo, é competente o foro da Secdo Judiciaria da
Justica Federal de Brasilia, no Distrito Federal.

E por estarem assim, justos e acordados com o que neste instrumento foi estipulado, firmam o presente
instrumento em meio digital, na presenca das testemunhas abaixo, para que produza os efeitos legais
decorrentes.

Brasilia-DF, de de 2017.
IPEA
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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ANEXO | AO CONTRATO N°__ /2017

MINUTA DA ORDEM DE SERVICOS

PREGAO ELETRONICO N° _ /2017
PROCESSO N.° 03001.002407/2017-14
NUMERO DA OS:

A empresa:

DATADE EMISSAO: /| |

Endereco:

CNPJ: Telefone:

Fax:

Regido de realizagdo do evento:

Regido

Cidade

Descrigdo do Evento:
| - Do Objeto

Itens do Contrato

Valor Unitario

Quantidade

Valor Total

Il — Prazo e Local de Entrega

Orgéo solicitante:

IPEA - Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada

Endereco:

CNPJ Telefone

Fax

33.892.175/0001-00 (61) 2026-

(61) 2026-

| Bloco 2 - ACEITACAO PELA CONTRATADA DE SERVICOS
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2.1. Termo de Concordancia

Declaramos nossa concordancia em executar as atividades descritas nesta OS, de acordo com as
especificacOes estabelecidas no contrato ,firmado com o Ipea.

Brasilia, de de 2017.

Carimbo e Assinatura autorizada

Bloco 3 - AUTORIZACAO FINAL:

3.1. Autorizamos a execucao da presente OS.

Brasilia, de de 2017.

Carimbo e Assinatura autorizada
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